
การดําเนนิกจิกรรมชมรมและชุมนุม

การจัดกจิกรรมชมรมและชุมนุม 

1. ขั้นตอนการขอจัดตั้งกจิกรรมชมรมและชุมนุม

 ในการทํากจิกรรมใด ๆ ใหสําเร็จลุลวงไปดวยดไีดดังนัน้ จะตองมีการวางแผนงานลวงหนา 

มีขัน้ตอนในการขอจัดกจิกรรมในการดําเนนิงานตามขัน้ตอนตาง ๆ แยกเปนชมรมที่สังกัดองคการ

บรหิารนักศกึษาและชุมนุมที่สังกัดคณะกรรมการนักศกึษาคณะ

 1.1 ชมรมสังกัดองคการบรหิารนักศกึษา

  นักศกึษา ตองปฏบิัตติามขัน้ตอน ดังตอไปนี้

  1.1.1 สมาชกิชมรมเสนอความเห็นตอคณะกรรมการชมรมเพื่อขอความรวมมือในการ

ทํางานคณะกรรมการบริหารชมรมใหความเห็นชอบในการแตงตัง้หัวหนาผูจัดกจิกรรม

  1.1.2 นําเสนอขอคดิเห็นของชมรมตออาจารยที่ปรกึษา เพื่อตรวจสอบความเปนไปได

โดยเขยีนเปนโครงการซึ่งจะตองระบุ

   - ชื่อโครงการ เจาของโครงการ

   - หลักการและเหตุผล

   - วัตถุประสงค วธิกีารและขัน้ตอนการดําเนนิงาน

   - งบประมาณ

   - ผลที่คาดวาจะไดรับ

   - การลงนามเห็นชอบของอาจารยที่ปรกึษา

   - และอ่ืน ๆ อันเปนสวนสําคัญที่จะประสงคจะใหทราบ

  1.1.3 เสนอโครงการตอองคการบริหารนักศกึษาโดยผานชมรมที่สังกัด

  1.1.4 เสนอโครงการเพื่อขออนุมัตงิบประมาณจากสภานักศกึษา

  1.1.5 เสนอโครงการตอสถาบันโดยผานหัวหนาฝายกจิกรรม ผูอํานวยการ สํานัก

กจิการนักศกึษา รองอธกิารบดฝีายกจิการนักศกึษา อนุมัตโิครงการ หากไดรับอนุมัตแิลวจะแจงให

ทราบเพื่อปฏบิัตติอไป

  1.1.6 ทุกโครงการที่ไดรับอนุมัตจิะตองเตรยีมการแตเน่ินๆ ท้ังดานยานพาหนะ สถานท่ี 

วัสดุอุปกรณ การจัดซ้ือจัดจาง คาลวงเวลาและอื่นๆ ถาจําเปนตองเดนิทางออกนอกพื้นที่ใหเตรียม

การตามระเบยีบกระทรวงศกึษาธิการ วาดวยการพานักเรยีนและนักศกึษาไปนอกสถานที่ศกึษา 
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  1.1.7 สําหรับโครงการที่จะยมืเงนิทดรองจายใหหัวหนาผูจัดกิจกรรมทําสัญญาการ

ยมืเงนิและกรอกแบบขออนุมัตจิัดกิจกรรม เสนอตามขัน้ตอนและระเบยีบการใชเงนิประเภทนัน้ ๆ

  1.1.8 เม่ือดําเนนิงานตามโครงการเสร็จสิ้น ใบเสร็จรับเงนิ(ใบสําคัญรับเงนิ) จะตอง

ลงลายมือชื่อผูรับเงนิ ชื่อบริษัท หางราน เลขที่ตัง้ เลขทะเบยีนการคา ลายเซ็นตผูรับเงนิ ชื่อชมรม

รายการวัสดุตอหนวย สําหรับวันที่รับเงนิจะตองอยูในชวงปฏิบัตงิาน หากไมแนใจใหเวนไวใหบริษัท 

หางราน เติมภายหลังกรณีเปนรานคายอยหรือเกษตรกร อาจนําใบสําคัญรับเงินโดยใชแบบฟอรมที่กําหนด



  1.1.9 เสนอใบเสร็จพรอมวัสดุสั่งของ ผานอาจารยที่ปรกึษาชมรม ผานเลขานุการ 

สํานักกจิกรรมนักศกึษา หรอืแจงใหทางคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามระเบยีบการพัสดุ

  1.1.10 ภายหลังปฏบิัตงิาน จะตองสั่งการประเมนิผลทุกครัง้ภายใน 7 วัน

 อาจารยที่ปรึกษาปฏิบัตดิังนี้ 

  1.1.11 ใหคําแนะนํานักศกึษาตามที่มีการรอง และแสดงบทบาทตามลักษณะงานและ

ประเภทงานกจิกรรมดานนัน้

  1.1.12 จะตองมีสวนรวมรับผิดชอบการปฏิบัติของนักศึกษาโดยเฉพาะการขออนุมัติ

ใชเงนิตามโครงการ การขอใชยานพาหนะ วัสดุ เครื่องมือ อุปกรณบางอยาง การซื้อพัสดุ การจาง

และการจัดสงใบสําคัญรับเงนิตาง ๆ ใหเปนไปตามระเบยีบการพัสดุ การเงนิ การคลัง และขอบังคับ

สถาบันวาดวยกจิกรรมนักศกึษา

 1.2 ชุมนุมสังกัดคณะกรรมการนักศกึษาคณะวชิา

 นักศกึษาปฏบิัตติามขัน้ตอน ดังนี้ 

  1.2.1 สมาชิกชุมนุมเสนอความเห็นตอคณะกรรมการชุมนุมเพื่อขอความรวมมือใน

การทํางานคณะกรรมการบรหิารชมรมใหความเห็นชอบและแตงตัง้หัวหนาผูจัดกจิกรรม

  1.2.2 นําเสนอขอคดิเห็นของชุมนุมตออาจารยที่ปรกึษา เพื่อตรวจสอบความเปนไปได 

โดยเขยีนเปนโครงการรายละเอยีดโดยจะตองระบุ

   - ชื่อโครงการ เจาของโครงการ

   - หลักการและเหตุผล

   - วัตถุประสงค วธิกีารและขัน้ตอนดําเนนิงาน

   - งบประมาณ

   - ผลที่คาดวาจะไดรับ

   - การลงนามเห็นชอบของอาจารยที่ปรกึษา

   - และอ่ืน ๆ อันเปนสวนสําคัญที่ประสงคจะใหทราบ

  1.2.3 เสนอโครงการตอคณะกรรมการบริหารนักศกึษาคณะวชิา

  1.2.4 เสนอโครงการตอสภานักศกึษา โดยผานคณะกรรมการการบรหิารองคกร

นักศึกษาในกรณีที่ใชงบประมาณจากคณะกรรมการบริหารองคการนักศึกษาและเสนอโครงการ

ตามลําดับ โดยผานสํานักกจิการนักศกึษา รองอธิการบดฝีายกจิการนักศกึษาอนุมัตโิครงการ

  1.2.5 เสนอโครงการสิ้นสุดที่คณะกรรมการบรหิารคณะ ในกรณทีี่คณะกรรมการ

บรหิารคณะไดรับการจัดสรรงบประมาณมาแลว

  1.2.6 เสนอโครงการตอรองคณบดฝีายกิจกรรมและคณบดฝีายกิจกรรมในกรณทีี่ใช

งบประมาณจากคณะ เมื่อคณบดอีนุมัตแิลวจึงเสนอใหรองอธกิารบดฝีายกจิการนักศกึษาเพื่อทราบ

  1.2.7 ในกรณีที่ชุมนุมจัดกจิกรรมโดยไมใชงบประมาณเงนิกจิกรรมนักศกึษา หรอืงบ

ประมาณจากคณะ ใหเสนอโครงการตอคณะกรรมการบรหิารคณะ เสนอโครงการตามลําดับโดย

ผานสํานักกจิกรรมนักศกึษา รองอธกิารบดฝีายกจิการนักศกึษาอนุมัตโิครงการ



2. มาตรการและวิธีการใหนักศกึษาเขารวมกจิกรรมชมรมชุมนุม

 2.1 มาตรการ

  2.1.1 นักศกึษาทุกคนจะตองเขาสังกัดชมรม/ชุมนุมตามความสนใจอยางนอยคนละ 1 

ชมรม หรือ 1 ชุมนุม

  2.1.2 กจิกรรมใด ๆ ที่ชมรม/ชุมนุมจัดใหมขีึ้น สมาชกิทุกคนตองใหความรวมมือ

 2.2 วธิกีารใหนักศกึษาเขารวมชมรม/ ชุมนุม

  2.2.1 อาจารยที่ปรกึษาจะตองตดิตามการดําเนนิการจัดกจิกรรมของชมรม / ชุมนุม

อยางใกลชดิและสมํ่าเสมอ

  2.2.2 คณะกรรมการการชมรม / ชุมนุมจะตองพบปะ แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และ

ขอเสนอแนะจากอาจารยที่ปรกึษาอยางนอยเดอืนละครัง้

  2.2.3 ชมรม/ ชุมนุมควรจะมบีัตรประจําตัวสมาชกิ เพื่อควบคุมการเขารวมกจิกรรม

ของชมรม / ชุมนุม

  2.2.4 สถาบันควรออกใบรับรองการทํากจิกรรมชมรม / ชุมนุม เพื่อเปนการจูงใจให

กับนักศกึษา

  2.2.5 ควรมีการจัดเวลาสําหรับการทํากจิกรรมชมรม / ชุมนุม และมีสถานที่ตัง้ชมรม/

ชุมนุม

  2.2.6 สถาบันและหนวยงานที่เกี่ยวของควรมกีารเสริมแรงชมรม / ชุมนุมที่มกีจิกรรม

ดเีดนในรูปแผนตาง ๆ เชน เกยีรต ิโล ฯลฯ

  2.2.7 ควรจัดสรรงบประมาณที่เอื้ออํานวยตอการดําเนนิกจิกรรมชมรม / ชุมนุม

  2.2.8 ควรมีการประชาสัมพันธกจิกรรมของชมรม/ ชุมนุมใหเปนที่ปรากฏแกนักศกึษา

และสาธารณะชนทั่วไป

  2.2.9 ควรจัดกจิกรรมใหเสริมกับรายวชิาที่นักศกึษาที่เรียนในภาคเรยีนตางๆ

  2.2.10 ชมรม / ชุมนุมจะตองมีกจิกรรมหลักอยางนอยปละ 1 คร้ัง

3. การประเมนิผลการดําเนนิกจิกรรมชมรม/ ชุมนุม

 ชมรม/ ชุมนุม จะตองมผีลงานหรอืมกีารจัดกจิกรรมหลักอยางนอย 1 คร้ังในรอบป

การศึกษาและจะตองจัดทํารายงานประเมินผลการดําเนินกิจกรรมทั้งหมดในรอบปภายในเวลาที่

กําหนดและนําเสนอสํานักกจิการนักศกึษา โดยผานคณะกรรมการองคการบริหารนักศกึษาสําหรับ

ชุมนุมใดที่ไมมผีลงานปรากฏหรอืไมสงรายงานประเมนิผลการดําเนนิงานในรอบป ถอืวาสิ้นสุด

สภาพชมรม / ชุมนุม

 แบบรายงานการประเมนิผล การปฏิบัตงิานชมรม / ชุมนุมควรมรีายละเอียดครอบคลุม

ประเด็นตอไปนี้

 1. ชื่อชมรม / ชุมนุม

 2. อาจารยที่ปรกึษาชมรม / ชุมนุม

 3. คณะกรรมการบรหิารชมรม / ชุมนุม



 4. สรุปกจิกรรม หรือโครงการที่ดําเนนิงานในรอบป

  4.1 ชื่อกจิกรรมหรอืโครงการ

  4.2 วัตถุประสงค

  4.3 งบประมาณ

  4.4 ผลที่ไดรับ

  4.5 ปญหาอุปสรรคในการปฏบิัตงิาน

 5. งบประมาณ

  5.1 งบประมาณที่ไดรับการสนับสนุนจากสถาบัน

  5.2 งบประมาณจากแหลงอื่น (ระบุแหลง)

 6. สรุปผลการปฏบิัตงิานชมรม / ชุมนุมในรอบป

 7. ปญหาอุปสรรคในการดําเนนิชมรม / ชุมนุม

 8. ความคิดเห็นขอเสนอแนะของอาจารยที่ปรกึษาชมรม / ชุมนุม


