
 
ประกาศสํานักสงเสริมและบริการวชิาการ 

เร่ือง นโยบายสํานักงานสเีขยีวสํานักสงเสริมและบริการวชิาการ   

 มหาวทิยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ประจําปการศกึษา 2556 

.................................................. 
 

 ตามที่ มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ มีแนวนโยบายใหแตละหนวยงานมีการดําเนินงาน

เสริมสราง อัตลักษณ เอกลักษณ สถาบัน คือมหาวิทยาลัยสีเขียวและบัณฑิตจิตสาธารณะ นั้น    

เพื่อใหแผนการดําเนินงานเสริมสรางเอกลักษณและอัตลักษณของสถาบันบรรลุตามวัสดุประสงค

มหาวทิยาลัยราชภัฏศรสีะเกษ  สํานักสงเสรมิและบรกิารวชิาการจงึไดกําหนดนโยบายสํานักงานสเีขียว 

เพื่อเปนแนวทางในการอนุรักษทรัพยากร การประหยัดพลังงาน และใหบุคลากรของมหาวิทยาลัย

สามารถปฏิบัตงิานในการใหบรกิารแกผูรับบรกิารและผูมีสวนไดสวนเสยีไดอยางมีประสิทธิภาพ ทําให

ผูรับบรกิารมีความพึงพอใจเพ่ิมข้ึน และสรางความสัมพันธที่ดีภายในองคกร  สํานักสงเสรมิและบรกิาร

วชิาการ  มหาวทิยาลัยราชภัฏศรสีะเกษจงึไดกําหนดนโยบายสํานักงานสเีขียว ดังนี้ 
 

ดานอาคารสถานท่ี 

1. สํานักงานสะอาด มีความเปนระเบยีบเรยีบรอย โตะทํางานจัดใหเปนระเบยีบ 

มาตรการ 

1) จัดโตะทํางานของเจาหนาที่ใหสอดคลองกับข้ันตอนการใหบรกิาร เพื่อความสะดวก

และรวดเร็วในการใหบรกิาร 

2) มีการจัดรับการรับ-จาย งาน 

3.) มีการจัดภูมิทัศนรอบๆ อาคารสถานที่ใหรมรื่น สวยงาม 

 

ดานพลังงานและสิ่งแวดลอม 

 ระบบแสงสวาง 

1. เปดไฟแสงสวางเทาที่จําเปนในการปฏิบัติงานและปดทุกครั้งเม่ือไมมีความจําเปนตองใช

งาน 

 

 



มาตรการ 

1)ในชวงเชา 07.00-09.00 น. เปดผามานเพื่อรับแสงสวางจากภายนอกทดแทนแสง

สวางจากไฟฟาในจุดที่ไมมีบุคคลอยู 

   2) มีการตดิปายประชาสัมพันธรณรงคการใชไฟฟาตามจุดตางๆ 

   3) ปดไฟทกุครัง้ที่ไมมีคนอยูภายในสํานกังาน 

   4) เปดไฟเฉพาะบริเวณที่จําเปน 
 

ระบบเคร่ืองปรับอากาศ 

1.เปดและปดเครื่องปรับอากาศในหองทํางานตามเวลาและหลักเกณฑ 

มาตรการ 

 1 ) เปด เครื่ องปรับอากาศภายในสํ านักงานเวลา 09.30 น. และปด

เครื่องปรับอากาศภายในสํานักงานเวลา  12.00 -  13.00 น. และเวลา 15.00 น. 

2. เปดเครื่องปรับอากาศเฉพาะหองที่ใชงาน และปรับอุณหภูมิที่เหมาะสม  

มาตรการ 

1) เปดเครื่องปรับอากาศ อยูที่อุณหภูมิ 25 C   

2) เปดเครื่องปรับอากาศในหองประชุมกอนเริ่มการประชุมไมเกนิ 15 นาที 

3. บํารุงรักษาเครื่องปรับอากาศอยางสมํ่าเสมอ 

 เคร่ืองคอมพิวเตอร 

 1. เปดเครื่องคอมพิวเตอรและเครื่องพิมพเฉพาะที่จําเปนตองใชเทานัน้ 

 2. ปดเครื่องคอมพิวเตอร และเครื่องพิมพเม่ือไมมีการใชงานเกินเวลาที่กําหนดและถอดปลั๊ก

ทุกครัง้ 

 3. เลอืกใชคอมพิวเตอรที่มีระบบประหยัดพลังงาน 
  

อุปกรณเคร่ืองใชไฟฟาอ่ืน ๆ 

 1. จัดหาอุปกรณเครื่องใชไฟฟาเทาที่จําเปน 

 2. เม่ือเลกิใชงานตองปดและถอดปลั๊กทุกครัง้ ยกเวน ตูเย็น เครื่องโทรสาร 

 3. ดูแลบํารุงรักษาอุปกรณเครื่องใชไฟฟาอยางสมํ่าเสมอและตอเนื่อง  

พลังงานอ่ืนๆ 

 1. ใชการสงผานขอมูลขาวสารตางๆ ผานระบบคอมพิวเตอรและอินเตอรเน็ต แทนการสง

ขาวสารขอมูลโดยเอกสาร  

 2. ใชกระดาษ หมึกพิมพ และวัสดุอุปกรณสํานักงานอ่ืน ๆ อยางคุมคา 

 3. เลอืกใชอุปกรณสํานักงานและทรัพยากรตางๆที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 



 4. ใหความรวมมือ สนับสนุน หรือเขารวมกิจกรรมกับหนวยงานตางๆ ที่รณรงคสงเสริมใหมี

การอนุรักษพลังงาน 

 

ดานการใหบริการ 

 1. แตงกายสุภาพเรียบรอย มีกิริยาวาจา น้ําเสียงที่สุภาพ เรียบรอย ออนหวาน ออนโยน         

มีมารยาทด ี

 2. ยิ้มแยมแจมใส มีทัศนคตทิี่ดตีอการใหบรกิาร และใหบรกิารแกผูรับบรกิารทุกคนดวยความ

เสมอภาคเทาเทยีมกัน 

 3. มีความพรอมและกระตอืรอืรนในการใหบรกิาร ใหเกยีรตผูิรวมงานและผูมารับบรกิาร 

 4. มีความอดทน อดกลัน้ ไมแสดงความไมพอใจตอผูรวมงาน และผูมารับบรกิาร 

 5. มีความรอบรูในเรื่องที่จะใหบรกิาร ใฝเรยีนรูและพัฒนาตนเองตลอดเวลา 

 

ดานคุณภาพชวีติ 

 1. สงเสรมิสนับสนุนการจัดกจิกรรมเสรมิสรางสุขภาพกายและสุขภาพจติของบุคลากร 

 2. สงเสรมิสนับสนุนการจัดกจิกรรมเสรมิสรางคุณธรรม จรยิธรรม แกบุคลากร 

 

 

  ประกาศ  ณ วันที่ ๑๔ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

     

 

 

     (ดร.เจษฎา  โพนแกว) 

                     ผูอํานวยการสํานกัสงเสรมิและบรกิารวชิาการ 

                                          

 

ประกาศเลขที่  ๑/ ๒๕๕๖ 


