
 

 
แผนการดําเนนิงานสํานักงานสีเขยีว 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักสงเสรมิและบรกิารวชิาการ 

มหาวทิยาลัยราชภัฏศรสีะเกษ 



คํานํา 

 

แผนการดําเนินงานสํานักงานสีเขียวเลมนี้ จัดทําข้ึนเพื่อเปนแนวทางในการดําเนินงานแผน     

กลยุทธสํานักงานสเีขียว ที่สอดคลองกับแผนการเสรมิสรางเอกลักษณและอัตลักษณของมหาวิทยาลัย 

ซ่ึงจะเปนเครื่องมืออยางดใีนการปฏิบัตงิานใหบรรลุตามวัตถุประสงคที่วางไว  สํานักสงเสรมิและบรกิาร

วิชาการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เช่ือม่ันวาเอกสารฉบับนี้จะเปนประโยชนตอคณาจารย 

บุคลากรและนักศกึษาของมหาวทิยาลัย ในการดําเนินงานโครงการ/กิจกรรมตางๆ ใหมีคุณภาพ ตาม

ทศิทางที่กําหนดไว 

 
     สํานักสงเสรมิและบรกิารวชิาการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนการดําเนนิงานสํานักงานสเีขยีว 

หลักการและเหตุผล 

การทํางานเปนสิ่งสําคัญในชีวติคนเรา โดยจะใชเวลาสวนใหญอยูในสถานที่ทํางาน ผูปฏิบัติงาน

จงึไมควรอยูในสภาพแวดลอมการทํางานอันจะกอใหเกิดผลเสียตอสุขภาพ  ดังนั้นหนวยงานตางๆ จึง

ควรกําหนดมาตรฐานเกี่ยวกับสถานที่ทํางานและสภาพแวดลอมในที่ทํางานนับแต สถานที่  เครื่องใช 

อุปกรณ  ระบบสองสวาง  อุณหภูมิ และกระบวนการในการปฏิบัตงิาน ซ่ึงลวนเปนสิ่งสําคัญที่สงผลตอ

สุขภาพและความปลอดภัยของผูปฏิบัตงิาน การจัดสภาพแวดลอมในที่ทางานที่ดแีละเหมาะสม มีความ

ปลอดภัย ถูกสุขลักษณะ จะมีสวนชวยทําใหคนทํางานไดอยางมีประสิทธิภาพ อีกทั้งชวยลดอุบัติเหตุ 

และเปนการสรางบรรยากาศที่ดีในการทํางาน ทําใหเกิดการทํากิจกรรมรวมกัน เกิดความรักความ

สามัคคี และการทํางานเปนทีมเพื่อสรางความประทับใจแกผูใชบริการ วิทยาลัยกฎหมายและการ

ปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ จึงไดจัดทําแผนการดําเนินงานสํานักงานสีเขียวเพื่อเปน

แนวทางปฏิบัตใินการจัดกจิกรรมของหนวยงานใหสอดคลองกับเอกลักษณของมหาวทิยาลัย 

 

วัตถุประสงค 

1. เพื่อใหการประหยัดพลังงานและการอนุรักษทรัพยากรของสํานักสงเสรมิและบรกิารวิชาการ

มหาวทิยาลัยราชภัฏศรสีะเกษ  เปนไปอยางมีประสทิธภิาพและเปนรูปธรรม 

 2. เพื่อสงเสรมิใหบุคลากรในหนวยงานเกดิความตระหนักเสรมิสรางจติสํานกึและมีสวนรวมใน

การลดการใชพลังงาน 

 3. เพื่อสงเสรมิศักยภาพและประสทิธภิาพการใหบรกิารของบุคลากร 

 

เปาหมาย 

เม่ือมีการดําเนนิงานตามแผนการดําเนนิงานสํานักงานสเีขียวแลว ผลการประเมินประสิทธิภาพ

และความพึงพอในการปฏิบัตงิานของหนวยงานตานนโยบายสํานักงานสเีขียว ไมต่ํากวา 3.51 จากคะแนน

เต็ม 5 

 

แนวทางการปฏบิัต ิ

 1. กําหนดมาตรการและแนวทางในการประหยัดพลังงาน การอนุรักษทรัพยากรและการ

ใหบรกิารของหนวยงาน 

 2. สรางจติสํานกึการมีสวนรวมของทุกฝายในการปฏิบัตติามแผนการดําเนนิงานสํานักงาน 

สเีขียว 

 3. ตดิตามตรวจสอบการดําเนนิการตามนโยบายสํานักงานสเีขียว 



ปฏทิินการปฏบิัตงิาน  

ลําดับที ่ กจิกรรม วัน เดอืน ป ผูรับผิดชอบ 

1. แตงตัง้คณะกรรมการดําเนนิการแกไข

ปญหาดานการใชพลังงาน 

ตุลาคม  2556 นางสาวณัชชารยี กุลพิชัยจริา

วุฒิ / นางสาวกนกกาญจน  

บุญทรง 

2. ประชุมคณะกรรมการดําเนนิงาน พฤศจกิายน 

2556 

นางสาวณัชชารยี กุลพิชัยจริา

วุฒิ / นางสาวกนกกาญจน  

บุญทรง 

3. จัดทํามาตรการ/แนวทางการประหยัด

พลังงาน 

พฤศจกิายน 

2556 

นางสาวณัชชารยี กุลพิชัยจริา

วุฒิ / นางสาวกนกกาญจน  

บุญทรง 

4. ดําเนนิการตามมาตรการ/แนวทางประหยดั

พลังงาน 

พฤศจกิายน 

2556 –

พฤษภาคม 2557 

บุคคลากร ทุกคน 

5. กํากับตดิตามการใชพลังงานตามมาตรการ

ประหยัดพลังงาน และรายงาน

ความกาวหนาพรอมปญหาอุปสรรคและ

ขอเสนอแนะ 

ทุกวันที ่30 ของ

เดอืน 

ดร.เจษฎา  โพนแกว 

  

 

 



แผนการดําเนนิงานสํานักงานสีเขียว 

 

 

กลยุทธ 

 

โครงการ/กจิกรรม 

 

ระยะเวลา 

 

ผลลัพธ 

 

ผูรับผดิชอบ 

 

กิจรรม : ติดโปสเตอร  และปายรณรงคการประหยัด

ไฟฟาภายในหนวยงาน 

 

พฤศจกิายน  

2556 

 

บุ ค ล า ก ร ไ ด รั บ ท ร า บ

แนวทางในการประหยัด

พลังงาน 

 

นางสาวณัชชารยี กุล

พิชัยจริาวุฒิ / นางสาว

กนกกาญจน  บุญทรง 

 

กจิรรม : ประชาสัมพันธชักชวนใหเดนิข้ึนบันไดแทนการ

ใชลฟิต เพื่อเปนการบรหิารสุขภาพ 

 

พฤศจกิายน 

2556 –

พฤษภาคม 

2557 

 

บุคลากรไดรบัทราบ

แนวทางในการประหยัด

พลังงาน 

 

นางสาวณัชชารยี กุล

พิชัยจริาวุฒิ / นางสาว

กนกกาญจน  บุญทรง 

กลยุทธที่ 1. สรางจติสํานกึ

การประหยัดพลังงาน 

 

กิจรรม : เผยแพรความรูแกบุคลากรภายในวิทยาลัย  

โดยการแจงขาวสารในที่ประชุมวทิยาลัย  

 

พฤศจกิายน 

2556 –

พฤษภาคม 

2557 

 

ส ง เ ส ริ ม ควา มรู ใ ห แ ก

บุคลากรภายในศูนยฝกฯ

ให ไ ด รั บทร าบความรู

เพ่ิมข้ึน 

 

 

 

 

นางสาวณัชชารยี กุล

พิชัยจริาวุฒิ / นางสาว

กนกกาญจน  บุญทรง 



 

กลยุทธ โครงการ/กจิกรรม ระยะเวลา ผลลัพธ ผูรับผดิชอบ 

กลยุทธที่  2 . มาตรการ

ประหยัดพลังงานและการ

อนุรักษทรัพยากร 

กจิรรม : มาตรการประหยัดไฟฟา 

เครื่องปรับอากาศ 

1. สํานักงานเปดเครื่องปรับอากาศเวลา  09.00 -12.00 

น. และ 13.00 -16.00 น. ปดเครื่อง   ปรับอากาศเวลา 

12.00-13.00 น.          

2.  หากไมมีบุคลากรอยูในหองทํางาน

เกนิ 1 ช่ัวโมง     ปดเครื่องปรบัอากาศทกุครัง้ 

3. ตัง้อุณหภูมิเครื่องปรับอากาศที่ 25 องศาเซลเซียส   

4. สําหรับหองประชุมเปดเครื่องปรับอากาศกอน

การ    ประชุมประมาณ  10-15 นาท ีและเม่ือเลกิการ

ประชุมให  เจาหนาที่ผูรับผิดชอบปดเครื่อง ปรับอากาศ

ทันท ีและไมควรเปดเครื่องปรับอากาศครบทกุตัว 

 

 

 

พฤศจกิายน 

2556 –

พฤษภาคม 

2557 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สามารถลดการใช

พลังงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บุคคลกรทุกคน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ไฟสองสวางและเครื่องใชไฟฟา 

1. ปดไฟทกุครัง้เม่ือไมมีคนทํางานในหองทํางาน 

2. เปดไฟเฉพาะดวงที่จําเปน 

คอมพิวเตอร  

1.  ปดเครื่องคอมพิวเตอร เม่ือไมใชงานเวลา    12.00 -

13.00 และหลังเลกิใชงานใหถอดปลั๊กไฟและปดเครื่อง

สํารองไฟ 

2.  ปดหนาจอภาพคอมพิวเตอรเม่ือไมไดใชงานนาน

เกนิ 15 นาท ี

3. ถอดปลัก๊เครื่องใชไฟฟาทุกชนดิเม่ือเลกิใชงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

พฤศจกิายน 

2556 –

พฤษภาคม 

2557 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สามารถลดการใช

พลังงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บุคคลกรทุกคน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ลฟิต 

1.  เขียนปายคําเชิญชวนประหยัดการใชไวหนาลฟิตและ

ในลฟิต 

2. ตัง้เปด-ปด ลฟิต เฉพาะช้ัน 

 

 

 

 

 

 

 

มกราคม 2557 

– กันยายน 

2557 

 

 

 

สามารถลดการใช

พลังงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บุคคลกรทุกคน 

กจิรรม : มาตรการลดคาโทรศัพท 

1. ควรใชโทรศัพทเฉพาะเรื่องที่จําเปน และไมควรใชครัง้

ละ นาน ๆ 

มกราคม 2557 

– กันยายน 

2557 

สามารถลดการใช

พลังงาน 

บุคคลกรทุกคน 

 กจิรรม : มาตรการประหยัดน้ําประปา 

1. ปดกอกน้ําใหสนทิหลงัจากใชงานแลว 

2. ชวยกันสอดสองดูแลการรั่วไหลซึมของน้ํา   (หากพบ

การรั่วไหลใหแจงฝายบรหิารงานทั่วไป) 

 

 

มกราคม 2557 

– กันยายน 

2557 

สามารถลดการใช

พลังงาน 

บุคคลกรทุกคน 



กลยุทธ โครงการ/กจิกรรม ระยะเวลา ผลลัพธ ผูรับผดิชอบ 

กลยุทธที่ 3.  กระบวนการ

มีสวนรวมในการประหยัด

พลังงานและการอนุรักษ

ทรัพยากร 

กิจรรม : มอบหมายใหบุคลากรแตละคนดูแล  และ

รับผิดชอบตามจุดตาง ๆ  ที่สําคัญ 

มกราคม 2557 

– กันยายน 

2557 

บุคลาก รในหน วยงาน

เขาใจและมีสวนรวมที่จะ

ก ร ะ ตื อ รื อ ร น ใ น ก า ร

ประหยัดพลังงาน 

 

บุคคลกรทุกคน 

ก ล ยุ ท ธ ที่  4 .  ส ร า ง

แรงจูงใจในการประหยัด

พลังงานและการอนุรักษ

ทรัพยากร 

กจิรรม : ประชาสัมพันธภายในและภายนอกหนวยงาน มกราคม 2557 

– กันยายน 

2557 

บุคลากรมีความตัง้ใจ  

และปรารถนาที่จะรวมกัน

ประหยัดพลังงาน 

บุคคลกรทุกคน 

กลยุทธที่ 5. สรางความ

ประทับใจในการบรกิาร 

กจิรรม : ทําบุญตักบาตรวันข้ึนสํานักงานใหม มีนาคม 2557 บุคลากรมีจติสํานกึรัก

สถาบัน 

สํานักงานคณบด ี

กลยุทธที่ 6. บุคลากรสุข

สําราญงานสําเร็จ 

กิจรรม : มอบรางวัลสําหรับสาขาที่มีการดําเนินงาน

ดานสํานักงานสเีขียว ดเีดน 

มิถุนายน 2557 บุคลากรมีความตัง้ใจ  

และปรารถนาที่จะรวมกัน

ประหยัดพลังงาน 

สํานักงานคณบด ี

 

 

 



รูปภาพประกอบ 

 
สวซิไฟแยกจุดเปดชัดเจน แอรหองประชุมเปดสลับกัน ปดพัดลมดูดอากาศในหองท่ีไมไดใช

งาน 

 
จัดเอกสารอยางเปนระบบ                     ปดกอกน้ําใหสนทิ ใชประเภทเคร่ืองปร้ินใหเหมาะกับ

เอกสารท่ีตองปร้ิน 



 
ใชกระดาษเทาท่ีจําเปน ใชเคร่ืองใชไฟฟาท่ีประหยัดพลงังาน  

เปดแอรตามเวลากําหนด ในอุณหภูมิ 25 องศา ถอดปลั๊กอุปกรณไฟฟาทุกคร้ังหลงั

ใชงาน 

นํากระดาษท่ีใชแลว 2 หนาเก็บ

รวบรวมเพื่อขาย 
 


