
ขั้นตอนการลงเวลามาปฏิบัติราชการ 

 

                          

 

 

 ลงชื่อและเวลามาปฏิบัติราชการ 

ในใบลงเวลาปฏิบัติราชการ 
 

ตรวจสอบรายชื่อบุคลากรท่ีไปราชการ          

ลากิจ  ลาปวย  และมาสาย 

ตรวจสอบและขีดเสนแดง ในใบลงเวลา

ปฏิบัติราชการหลังเวลา 09.00 น. 

นําเสนออผูอํานวยการสํานักสงเสริมฯ

เพ่ือโปรดทราบ 

เริ่มตน 

เขียนสรุปขอมูลบุคลากรที่มาปฏิบัติ

ราชการ ไปราชการ ลากิจ ลาปวย  

และมาสาย 


