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มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษคูมือใหบริการการลงทะเบียนเรียน - * -

 5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคํารองขอลงทะเบียนเรียน

การลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอื่น
 นักศึกษาที่ไมสามารถลงทะเบียนตามรายวชิาในแผนการเรียนได จําเปนตองลงทะเบียนรายวิชากับหมู

เรียนอ่ืน ๆ ท่ีเปดการเรียนการสอน โดยนักศึกษาตองยื่นคํารองขอลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอ่ืนพรอมแจง

เหตุผลความจําเปน เชน ลาพักการศึกษา โอนยายมาเรียน เก็บรายวิชาเพ่ิม หรือ ปรับระดับผลการเรียน และ

ตองผานความเห็นชอบจากอาจารยผูสอนในทุกรายวิชาที่ขออนุญาตและเมื่อไดรับอนุญาตตามลําดับขั้นตอน

แลว นักศึกษาจึงจะมีสิทธิ์เรียนรวมกับหมูเรียนอื่นได

 1. ขอบังคับ ระเบียบ ประกาศ และแนวปฏบิัติที่เกี่ยวของ

  - ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 

หมวด 4 การลงทะเบียนเรียนและสภาพนักศึกษา และหมวด 5 การวัดและการประเมินผลการศึกษา

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ประจําปการศึกษา 2565

 2. การดําเนินการลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอื่น

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/ชองทาง

ดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

1 หัวหนางานแผนการเรียน

นํารายวิชาเขาสูระบบ

ตารางเรียน/ตารางสอน

หัวหนางานแผนการเรียนจะรวบรวม

รายวิชาจากทุกคณะบันทึกใน

ระบบตารางเรียนแลวนําขอมูลขึ้นสู

ระบบตารางเรียน/ตารางสอนใหแก

นักศึกษาและอาจารยผูสอนกอนเปด

ภาคเรียน 1 - 2 สัปดาห

http://reg.sskru.

ac.th/timetbl/

1 วัน

2 นักศึกษาตรวจสอบแผนการ

เรียน/รายวชิาเรียน

นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายวชิา

ที่เปดสอนทําการเรียนการสอน

ไดทั้งภาคปกติและภาค กศ.บป. 

(เสาร - อาทิตย) โดยแนวปฏิบัติแลว 

นักศึกษาภาคปกติสามารถเรียนรวม

กับภาคปกติและภาค กศ.บป. (เสาร - 

อาทิตย) ได แตนักศกึษาภาค กศ.บป. 

(เสาร-อาทิตย) จะไมสามารถเรียน

รวมกับภาคปกติได ซึ่งคาธรรมเนียม

การศึกษาจะเปนลักษณะเหมาจาย 

นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียน

ไดไมเกินหนวยกิตที่มหาวิทยาลัย

กําหนด

http://reg.sskru.

ac.th/student/

login.php

10 นาที
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 2. การดําเนินการลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอื่น (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/ชองทาง

ดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

3 นักศึกษาจัดทําคํารองเพ่ือลง

ทะเบียนเรียนรวมกับหมูเรียน

อื่น

นักศึกษาจัดทําคํารองลงทะเบียน

เรียนรวมหมูเรียนอ่ืนใหเสร็จสิ้น

ภายใน 20 วันของการเปดภาค

เรียน โดยตองแนบ 1) บัตรลง

ทะเบียนเรียนตามแผนการเรียนที่

นักศึกษาจองรายวิชา 2) ตาราง

เรียนที่นักศึกษาเขาเรียน เพื่อให

เจาหนา อาจารยและผูบริหาร 

ไดตรวจสอบจํานวนหนวยกิต

และชั่วโมงเรียนไมใหทับซอนกับ

รายวิชาในตารางเรียน

http://www.

oass.sskru.

ac.th/OASS.

html

1 นาที

4 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียน

อื่นจากอาจารยผูสอน

อาจารยผูสอนจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียน

รวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักอาจารยผู

สอน

1 วัน

5 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียน

อื่นจากหัวหนางานแผนการ

เรียน

หัวหนางานแผนการเรียนจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษา

ลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอ่ืน 

โดยไมขัดตอขอบังคับ ระเบียบ 

ประกาศ และแนวปฏิบัติที่

มหาวิทยาลัยกําหนด

สํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการ

1 วัน

6 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียน

อื่นจากอาจารยที่ปรึกษา

อาจารยที่ปรึกษาจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียน

รวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักอาจารยที่

ปรึกษา

1 วัน

7 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียน

อื่นจากคณบดีที่นักศึกษาสังกัด

คณบดีที่นักศึกษาสังกัดจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษาลง

ทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักคณบดี 1 วัน

8 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียน

อื่นจากผูอํานวยการสํานักสง

เสริมและบริการวิชาการ

ผูอํานวยการสํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียน

รวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักผูอํานวย

การสํานักสง

เสริมและบริการ

วิชาการ

1 วัน
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 2. การดําเนินการลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอื่น (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/ชองทาง

ดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

9 นักศึกษาขออนุมัติการลง

ทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอ่ืน

จากรองอธิการบดีฝายวิชาการ

รองอธิการบดีฝายวชิาการจะ

อนุมัติใหนักศกึษาลงทะเบียน

เรียนรวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักรองอธิการ

ฝายวิชาการ

1 วัน

10 เจาหนาที่ทะเบียนบันทึก

รายวิชาเรียนรวมหมูเรียนอื่นใน

ระบบทะเบียนนักศึกษา

เจาหนาที่ทะเบียนตรวจสอบ

จํานวนหนวยกิตและความครบ

ถวนของรายวิชาที่ลงทะเบียน

ตามแผนและลงทะเบียนเรียน

รวมหมูเรียนอ่ืน ตองไมเกินขอ

บังคับที่มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

Table

10 นาที

11 เจาหนาที่ทะเบียนสั่งพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนไฟล PDF

ดําเนินการจัดพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนรายคน โดย

กําหนดระยะเวลาการชําระคา

ลงทะเบียนตามระยะเวลาที่

มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

counter

0.30 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

12 เจาหนาที่ทะเบียนสงบัตรลง

ทะเบียนเรียนที่เปนไฟล PDF 

เขาระบบพิมพใบลงทะเบียน

เรียนออนไลน

ดําเนินการนําไฟลท้ังหมดท่ีสั่ง

พิมพเปน PDF เขาสูระบบพิมพ

ใบลงทะเบียนเรียนออนไลนเพ่ือ

ใหนักศึกษาสามารถดาวนโหลด

หรือสั่งพิมพแลวนําไปชําระคาลง

ทะเบียนเรียน

โปรแกรม

FileZilla

0.1 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

13 เจาหนาที่ทะเบียนสุมตรวจ

สอบความถูกตองของไฟลที่

นําเขาพิมพใบลงทะเบียนเรียน

ออนไลน

เปนการตรวจสอบความถูกตอง/

สมบูรณของบัตรลงทะเบียน

เรียนที่นําเขาระบบพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนออนไลน

http://202.29.

57.13/tuition/

1 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

 3. คาธรรมเนียม

  ไมมี
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 4. สิ่งที่ตองเตรียมเพื่อดําเนินการเพื่อขอรับบริการ

  - แสดงบัตรประจําตัวนักศึกษาเมื่อติดตอขอรับบริการทุกครั้ง

  - แบบฟอรมคํารองที่กรอกขอมูลเรียบรอยแลว

  - บัตรลงทะเบียนเรียนที่พิมพจากระบบทะเบียน

  - แผนการเรียนตลอดหลักสูตรของนักศึกษาจากระบบทะเบียน

  - ตารางเรียนของหมูเรียนนักศึกษาและหมูเรียนรวม

 5. แนวปฏิบตัอิื่น ๆ
  1. ใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียนที่เรียนปกติ (ตามบัตรลงทะเบียน) และลงทะเบียนเรียนรวมหมู

เรียนอ่ืนในตารางเรียนเดียวกัน

  2.  ใหนักศึกษาขออนุญาตอาจารยผูสอนที่จะขอเรียนรวมทุกรายวิชา แลวจึงเสนอคํารองตาม

ลําดับ

  3.  อาจารยที่ปรึกษาตรวจสอบตารางเรียนวาถูกตองกับความจริงหรือไม

  4. ใหนักศึกษาแนบคํารองนี้กับสําเนาบัตรลงทะเบียนเรียนและตารางเรียนเพื่อที่ฝายทะเบียน

จะไดออกบัตรลงทะเบียนเรียนใหมที่ถูกตองสมบูรณใหนักไปชําระคาลงทะเบียนเรียนตอไป

  5. นักศึกษาตองเก็บสําเนาคํารองที่ผานการอนุมัติไวเปนหลักฐานดวย

 6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคาํรองขอรับบริการ

  - แสดงบัตรประจําตัวนักศึกษาเมื่อติดตอขอรับบริการทุกครั้ง
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  - แบบฟอรมคํารองที่กรอกขอมูลเรียบรอยแลว
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  - บัตรลงทะเบียนเรียนที่พิมพจากระบบทะเบียน
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  - แผนการเรียนตลอดหลักสูตรของนักศึกษาจากระบบทะเบียน
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  - ตารางเรียนของหมูเรียนนักศึกษาและหมูเรียนรวม
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