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คํานํา

 สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภฏัศรีสะเกษ มีหนาที่รับผิดชอบในการบริหาร

จัดการและประสานงานดานวิชาการของมหาวิทยาลัย ซึ่งเปนภารกิจหลักที่เก่ียวของกับนักศึกษาตั้งแตการ

รับสมัครจนกระทั่งสําเร็จการศึกษา รับผิดชอบดานการใหบริการการเรียนการสอนแกนักศึกษา คณาจารย 

บุคลากรในมหาวิทยาลัย ตลอดจนใหบริการแกผูปกครองนักศึกษา และหนวยงานตาง ๆ  ทั้งภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัยดานขอมูลการศึกษา หลักสูตร แผนการเรียน การจัดการเรียนการสอนทุกระดับ ทุกระบบ ตลอด

จนการสนับสนุนพันธกิจดานการผลิตบัณฑิต การบริการวิชาการ การวิจัย การทํานุบารุงศิลปะและวัฒนธรรม 

และการบริหารจัดการที่ดีของมหาวิทยาลัย

 การลงทะเบียนเรียนถือเปนงานที่มีความสําคัญอยางมาก และเปนขอมูลสารสนเทศของนักศึกษา

เกี่ยวของกับรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนตั้งแตแรกเขาจนถึงสําเร็จการศึกษา ในการลงทะเบียนเรียนผานระบบ

ทะเบียนมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ซึ่งพัฒนาและปรับปรุงโดยผูชวยศาสตราจารย ดร.เจษฏา โพนแกว และ

ผูใชระบบ คือ บุคลากรภายในสํานักสงเสริมและบริการวิชาการ ดังนั้น หากการลงทะเบียนเรียนไมถูกตองและ

สมบูรณ อาจมีผลตอการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาได ผูเขียนจึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานลงทะเบียนเรียน 

มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ฉบับนี้ขึ้น โดยมีวตัถุประสงคเพ่ือใหผูศกึษามีความเขาใจอยางงาย เกี่ยวกับขั้น

ตอนและรายละเอียดในการดําเนินการ ตัวอยางในระบบปฏิบัติงาน และแนวทางการแกไขตลอดจนขอเสนอ

แนะการพัฒนางานในอนาคต

 ขอขอบคณุทาน ดร.ชูวิทย นาเพีย รองอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ผูชวยศาสตราจารย

อธิชาติ บุญญยศยิ่ง ผูอํานวยการสํานักสงเสริมและบริการวิชาการ ดร.ปฏิมากร จริยฐิติพงษ รองผูอํานวยการ

สํานักสงเสริมและบริการวชิาการ ตลอดจนบุคลากรสํานักสงเสริมและบริการวชิาการทุกคนที่ใหคําแนะนําและ

เปนกําลังใจในการจัดทําคูมือการปฏบิัติงานเลมนี้ใหเสร็จสมบูรณลงดวยดี ผูเขียนหวงัเปนอยางยิ่งวาคูมือการ

ปฏิบัติงานเลมนี้จะเปนประโยชนในการนําไปใชในการปฏิบัติงานดานวิชาการและงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวของตอไป

ณัชชารีย กุลพิชัยจิราวุฒิ

17 มีนาคม 2566
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บทที่ 1

บทนํา

ความเปนมาและความสําคัญ
 สาํนักสงเสริมและบรกิารวชิาการ มีหนาที่รับผิดชอบในการบริหารจัดการและประสานงานดานวิชาการ 

ของมหาวทิยาลัย ซึ่งเปนภารกิจหลักที่เกี่ยวของกับนักศึกษาทุกคน เริ่มตั้งแตการรับสมัคร รายงานตัวเขาเปน

นักศึกษาจนกระทั่งสําเร็จการศึกษาและรับรองการสําเร็จการศึกษาจริง รับผดิชอบดานการใหบริการการเรียน

การสอนแกนักศึกษา คณาจารย บุคลากร ในมหาวิทยาลัย ตลอดจนใหบริการแกผูปกครองนักศึกษา และ

หนวยงานตาง ๆ ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย ดานขอมูลการศึกษานักศึกษา หลักสูตร แผนการเรียน 

การจัดการเรียนการสอนทุกระดับ ทุกระบบ ตลอดจนการสนับสนุนดานการผลิตบัณฑิต การบริการวิชาการ 

การวจิัย การทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม และการบริหารจัดการที่ดีของมหาวิทยาลัย

 การลงทะเบียนเรียนถือเปนภารกิจหลักที่สําคัญอยางมากในระบบลงทะเบียนเรียนและการเรียนการ

สอนของนักศึกษาในสังกัดคณะตาง ๆ ของมหาวิทยาลัย นักศึกษาที่เขามาศึกษาทุกระดับ ทุกระบบ และทุก

ประเภทการศึกษาจะตองลงทะเบียนเรียนดวยตนเองจนกวาสําเร็จการศึกษา

 มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษมีระบบโปรแกรมใชงานเพื่ออํานวยความสะดวกในการปฏิบัติงานลง

ทะเบียนเรียน โดยการพัฒนาของผูชวยศาสตราจารย ดร.เจษฏา โพนแกว ทําใหนักศึกษาสามารถลงทะเบียน

เรียน เพิ่ม – ถอน เปลี่ยนแปลงรายวิชา โดยสามารถดําเนินการไดตามวัน เวลาที่กําหนดในปฏิทินการศึกษา

ของมหาวทิยาลัย การลงทะเบียนเรียนจึงถือเปนงานที่มีความสําคัญอยางมากในการลงทะเบียนเรียนผานระบบ

ทะเบียนนักศึกษาที่ผูปฏิบัติงานท่ีเกี่ยวของจะตองทราบและเขาใจในกระบวนงานการลงทะเบียนเรียนเพ่ือ

ใหการปฏบิัติงานเปนไปในทิศทางเดียวกัน และเพ่ิมความสะดวกรวดเร็วตอผูปฏิบัติงานและนักศึกษาผูใชบริการ

 ผูเขียนไดตระหนักถึงความสําคัญดังกลาว จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานลงทะเบียนเรียน มหาวิทยาลัยราชภัฏ 

ศรีสะเกษข้ึน เพื่อใหบุคลากรที่ปฏบิัติหนาที่ที่เกี่ยวของกับการลงทะเบียนเรียนไดศึกษาและเปนแนวทางในการ

ปฏิบัติงาน ซึ่งมีรายละเอียดเก่ียวกับขั้นตอนกระบวนการลงทะเบียนเรียน การลงทะเบียนเรียน (เพ่ิม – ถอน) 

การลงทะเบียนเรียนรวม / เปดกรณีพิเศษ การลงทะเบียนเรียนเกินหรือตํากวาในระเบียบ การเปลี่ยนแปลง

รายวิชาเรียน การยกเลิกการลงทะเบียนเรียน การบันทึกรายวิชาเรียนซํา / เรียนแทน ขั้นตอนการปฏบิัติงาน 

ปญหา แนวทางแกไข และขอเสนอแนะ เพื่อพัฒนางาน พัฒนาการใหบริการ ใหมีความถูกตอง รวดเร็ว และกอ

ใหเกิดความพึงพอใจแกผูรับบรกิาร และสามารถนําไปพัฒนาระบบการลงทะเบียนเรียนที่ประสิทธิภาพตอไป

วัตถุประสงคของการจัดทําคูมือปฏิบตัิงาน

 1.  เพ่ือใหผูศึกษาทราบแนวทางในการปฏิบัติงานกอใหเกิดความเขาใจงายในวิธีการ ขั้นตอนและราย

ละเอียดในการดําเนินการลงทะเบียนเรียน

 2.  เพ่ือใหผูศึกษาทราบแนวทางในการปฏิบัติงานใหมีความถูกตอง รวดเร็ว และกอใหเกิดความพึง

พอใจแกผูรับบริการ

 3.  เพ่ือใหผูศึกษาเขาใจปญหา แนวทางการแกไขและขอเสนอแนะการลงทะเบียนเรียนหรือพัฒนา

งานใหมีประสิทธิภาพตอไป



มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษคูมือปฏิงานลงทะเบียนเรียน - 6 -

ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ

 1.  ผูศึกษาเกิดความเขาใจงายในวธิีการ ขั้นตอน และรายละเอียดในการดําเนินการลงทะเบียนเรียน

 2.  ผูศึกษาสามารถปฏิบัติงานลงทะเบียนเรียนใหมีความถูกตอง รวดเร็ว และกอใหเกิดความพึงพอใจ

แกผูรับบริการ

 3.  ผูศึกษาไดเขาใจปญหา แนวทางการแกไขและขอเสนอแนะการลงทะเบียนเรียนหรือพัฒนางานให

มีประสิทธิภาพตอไปขอบ

ขอบเขตของการจัดทําคูมือปฏิบัติงาน

 การจัดทําคูมือการปฏิบัติงานนี้ ดําเนินการเก่ียวกับการลงทะเบียนเรียนนักศึกษา ระดับปริญญาตรี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ โดยการลงทะเบียนเรียนจะครอบคลุมถึงการดําเนินการลงทะเบียนเรียนดวย

ตนเองและผานระบบทะเบียนนักศึกษาโดยเจาหนาที่ทะเบียน (Back Offi ce) ไดแก การลงทะเบียนเรียนผาน

ระบบทะเบียนนักศึกษา การลงทะเบียนเรียน (เพ่ิม – ถอนรายวิชา) การลงทะเบียนเรียนรวม / เปดกรณพีิเศษ 

การลงทะเบียนเรียนเกินหรือตํากวากําหนดในระเบียบ การเปลี่ยนกลุมการเรียน การยกเลิกกลุมการเรียน การ

ยกเลกิผลการลงทะเบียนเรียน การบันทึกรายวิชาเรียนซํา / เรียนแทน

คําจํากัดความ

 1.  การลงทะเบียนเรียนผานระบบทะเบียนนักศึกษาโดยตัวนักศึกษา หมายถึง การบันทึกขอมูล

รายวิชาที่นักศึกษาตองการเรียน โดยแจงความประสงคผานระบบอินเทอรเน็ต

 2.  การลงทะเบียนเรียนผานระบบทะเบียนนักศึกษาโดยเจาหนาที่ หมายถึง การบันทึกขอมูลรายวิชา

ที่นักศึกษาตองการเรียน โดยแจงความประสงคผานหนังสือราชการ หลังจากไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจแลว

 3.  การลงทะเบียนเรียน หมายถึง การบันทึกรายวิชาเรียนในแตละภาคการศึกษาของนักศึกษาผาน

ระบบปฏิบัติการตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด

 4.  การลงทะเบียนเรียน (เพิ่ม – ถอน) หมายถึง การบันทึกขอมูลรายวชิาเรียน หรือยกเลิกขอมูล

รายวิชาเรียนของนักศึกษาผานระบบปฏิบัติการหรือผานระบบเครือขาย Internet ในชวงที่มหาวิทยาลัยกําหนด

 5.  การลงทะเบียนเรียนรวม / เปดกรณีพิเศษ หมายถึง การบันทึกขอมูลรายวิชาที่นักศึกษาตองการ

เรียน ตางจากแผนการเรียนที่กําหนด โดยแจงความประสงคผานหนังสือราชการ หลังจากไดรับอนุมัติจากผูมี

อํานาจแลว

 6.  การลงทะเบียนเรียนเกินหรือตํากวากําหนดในระเบียบ หมายถึง การบันทึกเปลี่ยนแปลงหนวยกิต

ที่นักศึกษาตองการลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษานั้น ๆ

 7.  การยกเลิกผลการลงทะเบียนเรียน หมายถึง นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนแลวไมชําระเงินคาลง

ทะเบียนเรียนตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด

 8.  การบันทึกรายวิชาเรียนซํา หมายถึง การบันทึกขอมูลรายวิชาของนักศึกษาในรายวชิาที่ระเบียบ

หรือขอบังคบัอนุญาตใหสามารถเรียนไดอีกครั้ง เนื่องจากมีผลการเรียนตํากวาเกณฑ ไมผานเกณฑการประเมิน

ตามหลักสูตรที่กําหนด

 9.  การบันทึกรายวิชาเรียนแทน หมายถึง การบันทึกขอมูลรายวิชาใหมที่มีเนื้อหาคลายคลึงกันกับ

รายวิชาของนักศึกษาที่มีผลการเรียนตํากวาเกณฑ ไมผานเกณฑการประเมินตามหลักสูตรท่ีกําหนด

 10.  นักศึกษา หมายถึง นักศึกษาที่กําลังศกึษาอยูในมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ระดับปริญญาตรี
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บทที่ 2

1. ขอมูลทั่วไปเกี่ยวกับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ

 ความเปนมา

  มหาวิทยาลัยราชภัฏมีพัฒนามาจาก “โรงเรียนฝกหัดอาจารย” โดยโรงเรียนฝกหัดอาจารยแหง

แรกเปดสอนเมื่อวันที่ 12 ตุลาคม พ.ศ. 2435 ซึ่งตั้งขึ้นบริเวณโรงเลี้ยงเด็ก ตําบลสวนมะลิ ถนนบํารุงเมือง 

จังหวัดพระนคร (ปจจุบัน คือ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร) หลังจากนั้นจึงไดขยายไปตั้งอยูทุกภูมิภาคของ

ประเทศ โรงเรียนฝกหัดอาจารยไดเปลี่ยนชื่อเปนเปน “วิทยาลัยครู”ในเวลาตอมา และในป พ.ศ. 2535 ไดรับ

พระราชทานชื่อเปน “สถาบันราชภัฏ” และเม่ือป พ.ศ. 2538 ไดมีพระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏ ยกฐานะ

วิทยาลัยครู ใหเปน “สถาบันราชภฏั” อยางเปนทางการ (มหาวิทยาลัยราชภัฏ, 2559, น. 1) โดยใหสถาบัน

ราชภัฏเปนสถาบันอุดมศึกษาเพื่อการพัฒนาทองถิ่น มีวัตถุประสงคใหการศึกษาวิชาการและวิชาชีพชั้นสงู 

ทําการวิจัย ใหบริการทางวิชาการแกสังคม ปรับปรุง ถายทอดและพัฒนาเทคโนโลยี ทะนุบํารุงศลิปวัฒนธรรม 

ผลิตครูและสงเสริมวิทยฐานะครูจากนั้นไดมีการพระราชทานชื่อเปน “มหาวิทยาลัยราชภัฏ” เมื่อป พ.ศ. 2545 

และในป พ.ศ. 2547 สถาบันราชภฏั ไดเปลี่ยนชื่อเปน “มหาวิทยาลัยราชภฏั” อยางเปนทางการ ตามพระ

ราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ มาตรา 7 ใหมหาวิทยาลัยเปนสถาบันอุดมศึกษาเพื่อ การพัฒนาทองถ่ินที่

เสริมสรางพลังปญญาของแผนดิน ฟนฟูพลังการเรียนรู เชิดชูภมูิปญญาของทองถ่ิน สรางสรรคศิลปวิทยา เพื่อ

ความเจริญกาวหนาอยางมั่นคงและยั่งยืนของปวงชน มีสวนรวมในการจัดการ การบํารุงรักษา การใชประโยชน

จากทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมอยางสมดุลและยั่งยืน โดยมีวัตถุประสงคใหการศึกษา สงเสริมวชิาการ

และวิชาชีพชั้นสูง ทําการสอน วิจัย ใหบริการทางวิชาการแกสังคม ปรับปรุง ถายทอด และพัฒนาเทคโนโลยี 

ทะนุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม ผลิตครูและสงเสริมวทิยฐานะครู มหาวิทยาลัยราชภัฏมีทั้งหมด 38 แหง (การ

จัดงานพิธีรับพระราชทานปริญญาบัตร, 2559, น.1) จําแนกเปน 4 กลุม ไดดังนี้ 

  กลุมท่ี 1 กลุมภาคกลาง จํานวน 14 แหง ประกอบไปดวย มหาวิทยาลัยราชภัฏจันทรเกษม (มจษ.) 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร (มร.พน.)มหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี (มรธ.)มหาวิทยาลัยราชภัฏบานสมเด็จ

เจาพระยา (มบส.) มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา (มสน.)มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณในพระบรม

ราชูปถัมภ (มรว.) มหาวทิยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา (มรภ.อย.) มหาวิทยาลัยราชภัฏเทพสตรี (มรภท.) 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม (มรภน.) มหาวิทยาลัยราชภฏักาญจนบุรี (มรภ.กจ.) มหาวิทยาลัยราชภฏัหมูบาน

จอมบึง (มร.มจ.) และมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี (มรภ.พบ.) มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร (มรร.) และ

มหาวิทยาลัยราชภัฏรําไพพรรณ ี(มรภ.รพ.)

  กลุมท่ี 2 กลุมภาคตะวันออกเฉียงเหนือ จํานวน 11 แหง ประกอบไปดวย มหาวิทยาลัย

ราชภัฏชัยภมูิ (มรภ.ชย.) มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา (มรภ.นม.) มหาวทิยาลัยราชภัฏบุรีรัมย (มรภ.

บร.) มหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร (มรภ.สร.) มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ (มรภ.ศก.) มหาวิทยาลัยราชภัฏ

อุบลราชธานี (มรภ.อบ.) มหาวิทยาลัยราชภัฏราชภัฏศรีสะเกษ (มรภ.มค.) มหาวิทยาลัยราชภัฏรอยเอ็ด (มรภ.

รอ.) มหาวิทยาลัยราชภัฏเลย (มรภ.ล.) มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี (มรภ.อด.) และมหาวทิยาลัยราชภัฏ

สกลนคร (มรภ.สน.)

  กลุมท่ี 3 กลุมภาคเหนือ จํานวน 8 แหงประกอบไปดวย มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม (มรภ.
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ชม.) มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย (มรภ.ชร.) มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง (มรภ.ลป.) มหาวทิยาลัยราชภัฏ

อุตรดิตถ (มรภอ.) มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม (มรภ.พส.) มหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร (มรภ.กพ.) 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ (มรภ.พช.) และมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค (มรภ.นว.)

  กลุมท่ี 4 กลุมภาคใต จํานวน 5 แหง ประกอบไปดวย มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎรธานี (มรส.) 

มหาวิทยาลัยราชภัฏภูเก็ต (มรภ.) มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช (มร.นศ.)มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 

(มรภ.สข.) และมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา (มรย.)

 บริบทของมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ

  มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เปนสถาบันอุดมศึกษาที่ดําเนินการดานการจัดการศึกษาระดับ

อุดมศึกษาในจังหวดัศรีสะเกษ ใหบริการในเขตกลุมอีสานตอนลางเปนหลัก ประกอบดวย จังหวัดศรีสะเกษ 

จังหวัดสุรินทร จังหวดัอุบลราชธานี จังหวัดยโสธร และจังหวัดอํานาจเจริญ ตั้งแตป พ.ศ. 2544 เปนตนมา รวม

ระยะเวลากวา 1 ทศวรรษ มีภารกิจหลักตามมาตรา 8 แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย ราชภฏั พ.ศ. 2547 

คือ เสริมสรางพลงัปญญาของแผนดิน ฟนฟูหลังการเรียนรู เชิดชูภูมิปญญาทองถิ่น สรางสรรคศิลปวิทยาเพื่อ

ความเจริญกาวหนาอยางมั่นคงและยั่งยืนของปวงชน มีสวนรวมในการจัดการ การบํารุงรักษา การใชประโยชน

จากทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมอยางสมดุล โดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหการศึกษาในระดับอุดมศกึษาทั้ง

วิชาการและวิชาชีพ ทําการสอน วิจัย ใหบริการทางวิชาการแกสังคม ปรับปรุง ถายทอด และพัฒนาเทคโนโลยี 

ทํานุบํารุงศลิปะและวัฒนธรรม ผลิตครูและสงเสริมวิทยฐานะครู

 ขอมูลพื้นฐานของมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ

  มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เปนหนวยงานท่ีเปนนิติบุคคลและเปนสวนราชการที่มีภารกิจหลัก

ในการผลิตบัณฑิต การวจิัย บริการวิชาการและทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม ใหบรรลุวัตถุประสงคตามมาตรา 7 

และใหบรรลุความเปนเลิศในทุกภารกิจตามมาตรา 8 แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 ให

มีการบริหารจัดการที่เปนอิสระคลองตัวในรูปแบบสถาบันอุดมศึกษาของรัฐโดยจัดตั้งข้ึนภายใตกฎเกณฑของ

การจัดตั้งสถาบันราชภัฏใหมตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 29 เมษายน 2540 คือ 

  1)  เปนจังหวัดที่มีประชากรมาก 

  2)  เปนจังหวัดที่มีจํานวนนักเรียน นักศึกษามาก โดยเฉพาะจํานวนนักเรียนที่สําเร็จการศึกษาใน

ระดับมัธยมศกึษา

  3)  เปนจังหวัดที่ขาดแคลนสถาบันอุดมศึกษา 

  4)  เปนจังหวัดที่มีศักยภาพสูงที่พัฒนาเปนศนูยกลางแหงการทองเที่ยว และอุตสาหกรรม

  5)  เปนจังหวัดที่มีความพรอมดานที่ดินเพื่อการกอสราง

  มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ มีคุณสมบัติครบถวนตามหลักเกณฑดังกลาวและยังเปนแหลง

เรียนรูที่สําคัญในการสรางองคความรู เปนที่พ่ึงของทองถ่ินและภูมิภาคในการเสริมสรางคณุภาพคน ครอบครัว 

ชุมชน สังคมไทยใหเขมแข็ง ยั่งยืน และเพิ่มขีดความสามารถในการแขงขันของภูมิภาคและนานาประเทศ ทําให

มหาวิทยาลัยรวมเปนองคกรในการพัฒนาทองถิ่นชุมชนใหมีศักยภาพในการดํารงชีวิตดานเศรษฐกิจ ดานสังคม 

และดานการเมืองที่ดีใหสมกับการเปนสถาบันอุดมศึกษา เพื่อพัฒนาทองถิ่นที่แทจริง
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 ปรัชญา (Philosophy)

  ความรูคูคุณธรรม นําชุมชนใหเขมแข็ง แหลงภูมิปญญาไทย

 ปณิธาน (Resolution)

  ตั้งม่ัน  :  ในความเปนธรรม 

  มุงมั่น  :  ในความเปนเลิศ 

  เชื่อมั่น :  ในคุณคาของคนและการทํางานเปนทีม

  ถือมั่น  :  ในความรับผิดชอบตอสวนรวมและสังคม

 วิสัยทัศน (Vision)

  มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เปนตนแบบการผลิตและพัฒนาครู วิจัย สรางองคความรู พัฒนา

ภูมิปญญาทองถิ่นสูนวัตกรรม นําพาเศรษฐกิจชุมชนใหเขมแข็ง อนุรักษศิลปวัฒนธรรม นอมนําศาสตรพระราชา 

สูการพัฒนาคุณภาพชีวิตและการจัดการสิ่งแวดลอมอยางยั่งยืนภายในป 2565”

 วัฒนธรรมองคกร  : SSKRU

  S : Succeed : ความสําเร็จ

  S : Sustainable : ความยั่งยื่น

  K : Knowledge : ความรู

  R : Relationship : ความผูกพัน

  U : Unity : ความเปนหนึ่งเดียว

 พนัธกิจ (Mission)

  1.  ผลิตบัณฑิตใหมีคุณภาพ มีความรูคูคุณธรรม มีสมรรถนะสอดคลองกับการพัฒนาทองถิ่นและ

ประเทศ

  2.  วจิัย สรางองคความรูและนวัตกรรมใหมีคุณภาพบนพื้นฐานของภมูิปญญาทองถ่ินภูมิปญญา

ไทยและภูมิปญญาสากล

  3.  ผลิตและพัฒนาครูบุคลากรทางการศึกษาใหมีคุณภาพที่เหมาะสมกับวิชาชีพขั้นสูง

  4.  บริการทางวิชาการ ถายทอดเทคโนโลยี และนอมนาํแนวพระราชดําริเพื่อพัฒนาสังคมทองถิ่น

  5.  ทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม บูรณาการพันธกิจสัมพันธ เพื่อพัฒนาสังคมทองถ่ิน

  6.  บริหารจัดการมหาวิทยาลัยใหมีความคลองตัว ยืดหยุน โปรงใส ดวยหลักธรรมาภิบาล

 วัตถุประสงค

  1.  เพ่ือผลิตบัณฑิต และพัฒนาทรัพยากรมนุษยที่พรอมดวยความรู มีความคิดเชิงวเิคราะห 

สังเคราะห และสรางสรรค ควบคูกับคุณธรรมและจริยธรรม

  2.  เพ่ือเสริมสรางความเขมแข็งใหกับชุมชนและทองถิ่น

  3.  เพ่ือสืบสานและสรางสรรคศิลปวัฒนธรรม และภูมิปญญาทองถิ่น
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  4.  เพ่ือผลิตและพัฒนาศักยภาพครู และบุคลากรทางการศึกษาใหมีคุณภาพและมาตรฐาน ที่

เหมาะสม

  5.  เพ่ือศึกษา วิจัย สงเสริมและสืบสานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ

  6.  เพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการบริหารจัดการของมหาวิทยาลัยใหสามารถดําเนินภารกิจ ได

อยางมีคุณภาพ

 อัตลักษณ

  บัณฑิตจิตสาธารณะ

  บัณฑิตที่เนนการเปนเลิศดานวิชาการควบคูกับการสงเสริมคุณธรรม จริยธรรม รูจักแบงปน เอาใจ

ใสและหวงใยในเรื่องของสวนรวมที่เปนประโยชนตอสังคม และประเทศชาติ คิดและปฏิบัติในทางที่ดี มีความ

สํานึกและยึดมั่นในระบบคุณธรรม และจริยธรรมที่ดีงาม ละอายตอสิ่งผิด เนนความเรียบรอย ประหยัดและมี

ความสมดุลระหวางมนุษยกับธรรมชาติ

 วัตถุประสงคและภาระหนาที่ของมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ

  มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษดําเนินการตามวัตถุประสงคตามมาตรา 7 และภาระหนาที่ตาม

มาตรา 8 แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 ดังนี้

  1. วัตถุประสงคตามมาตรา 7 พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 “ใหมหาวิทยาลัย

เปนสถาบันอุดมศึกษาเพื่อการพัฒนาทองถิ่น ที่เสริมสรางพลังปญญาของแผนดิน ฟนฟูพลังการเรียนรูเชิดชู

ภูมิปญญาของทองถ่ิน สรางสรรคศิลปวิทยา เพื่อความเจริญกาวหนาอยางมั่นคงและยั่งยืนของ ปวงชน มี

สวนรวมในการจัดการการบํารุงรักษาการไชประโยชน จากทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม อยางสมดุล

และยั่งยืน โดยมีวัตถุประสงคใหการศึกษา สงเสริมวิชาการและวิชาชีพชั้นสูง ทําการสอน วิจัย ให บริการทาง

วิชาการแกสังคม ปรับปรุงถายทอดและพัฒนาเทคโนโลยี ทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม ผลิตครูและสงเสริม

วิทยฐานะครู”

  2. ภาระหนาท่ีตามมาตรา 8 พระราชบัญญัติมหาวทิยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 ในการดําเนินงาน

เพื่อใหบรรลุวัตถุประสงค ตามมาตรา 7 ใหกําหนดภาระหนาที่ของมหาวิทยาลัย ดังตอไปนี้ 1) แสวงหาความ

จริงเพื่อสูความเปนเลิศทางวชิาการ บนพื้นฐานของภูมิปญญาทองถิ่นภมูิปญญาไทย และภูมิปญญาสากล 2) 

ผลิตบัณฑิตที่มีความรู คูคุณธรรม สํานึกในความเปนไทย มีความรักและผูกพัน ตอทองถ่ิน อีกทั้งสงเสริมการ

เรียนรูตลอดชีวิตในชุมชน เพ่ือชวยใหคนในทองถิ่นรูเทาทันการเปลี่ยนแปลงการผลิตบัณฑิตดังกลาวจะตองให

มีจํานวนและคุณภาพสอดคลองกับแผนการผลิตบัณฑิตของประเทศ 3) เสริมสรางความรูความเขาใจในคุณคา

ความสํานึกและความภูมิใจในวัฒนธรรมของทองถ่ินและของชาติ 4) เรียนรู และเสริมสรางความเขมแข็งของ

ผูนําชุมชน ผูนําศาสนาและนักการเมือง ทองถิ่น ใหมีจิตสํานึกประชาธิปไตย คุณธรรม จริยธรรม และความ

สามารถในการบริหารงานพัฒนาชุมชนและทองถิ่นเพื่อประโยชนของสวนรวม 5) เสริมสรางความเขมแข็งของ

วิชาชีพครู ผลิตและพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาใหมีคุณภาพและมาตรฐานที่เหมาะสมกับการเปน

วิชาชีพชั้นสูง 6) ประสานความรวมมือและชวยเหลือเกื้อกูลกันระหวางมหาวิทยาลัย ชุมชน องคกรปกครอง

สวนทองถิ่น และองคกรอ่ืนทั้งในและตางประเทศเพ่ือการพัฒนาทองถิ่น 7) ศึกษาและแสวงหาแนว ทางพัฒนา

เทคโนโลยี พื้นบานและเทคโนโลยีสมัยใหม ใหเหมาะสมกับการดํารงชีวติ และการประกอบอาชีพของคนใน
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ทองถิ่น รวมถึงการแสวงหาแนวทางเพื่อสงเสริมใหเกิดการจัดการ การบํารุงรักษา และการใชประโยชน จาก

ทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดลอมอยางสมดุลและยั่งยืน 8) ศึกษาวิจัย สงเสริม และสืบสานโครงการอันเนื่อง

มาจากแนวพระราชดําริในการปฏิบัติภารกิจของมหาวิทยาลัยเพื่อการพัฒนาทองถิ่น

 โครงสรางการแบงสวนราชการและสวนงานภายในของมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ

 หนวยงานดานวิชาการ

  1.  คณะศิลปศาสตรและวิทยาศาสตร

  2.  คณะครุศาสตร

  3.  คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร

  4.  คณะบริหารธุรกิจและการบัญชี

  5.  วทิยาลัยกฎหมายและการปกครอง

  6.  คณะพยาบาลศาสตร

 หนวยงานดานสนับสนุนและบริการ

  1.  สํานักงานอธิการบดี

  2.  สํานักสงเสริมและบริการวชิาการ

  3.  สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

  4.  สถาบันวิจัยและพัฒนา

  5.  สถาบันภาษา ศิลปะและวัฒนธรรม

 ขอมูลดานหลักสูตร และนักศึกษา

  จํานวนหลักสูตรที่เปดสอน ปการศึกษา 2565

คณะ/วิทยาลัย
จํานวนสาขาวิชา

รวม
ป.ตรี ป.บัณฑิต ป.โท ป.เอก

1. คณะศิลปศาสตรและวิทยาศาสตร 13 13

2. คณะครุศาสตร 11 1 1 1 14

3. คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 9 9

4. คณะบริหารธรุกิจและการบัญชี 8 8

5. วิทยาลัยกฎหมายและการปกครอง 3 3

6. คณะพยาบาลศาสตร 1 1

รวม 45 1 1 1 48



มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษคูมือปฏิงานลงทะเบียนเรียน - 12 -

  จํานวนนักศึกษาทั้งหมด ปการศึกษา 2565

คณะ/วิทยาลัย
จํานวนสาขาวิชา

รวม
ป.ตรี ป.บัณฑิต ป.โท ป.เอก

1. คณะศิลปศาสตรและวิทยาศาสตร 1346 1346

2. คณะครุศาสตร 3029 379 129 19 3556

3. คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 1157 1157

4. คณะบริหารธรุกิจและการบัญชี 944 944

5. วิทยาลัยกฎหมายและการปกครอง 1045 1045

6. คณะพยาบาลศาสตร 50 50

รวม 7574 339 129 19 8101

  จํานวนนักศึกษาใหม ปการศึกษา 2565

คณะ/วิทยาลัย
จํานวนสาขาวิชา

รวม
ป.ตรี ป.บัณฑิต ป.โท ป.เอก

1. คณะศิลปศาสตรและวิทยาศาสตร 336 336

2. คณะครุศาสตร 622 180 50 - 852

3. คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 239 239

4. คณะบริหารธรุกิจและการบัญชี 200 200

5. วิทยาลัยกฎหมายและการปกครอง 235 235

6. คณะพยาบาลศาสตร 50 50

รวม 1682 180 50 - 1912

  จํานวนนักศึกษาสําเร็จการศึกษา ปการศึกษา 2564

คณะ/วิทยาลัย
จํานวนสาขาวิชา

รวม
ป.ตรี ป.บัณฑิต ป.โท ป.เอก

1. คณะศิลปศาสตรและวิทยาศาสตร 250 250

2. คณะครุศาสตร 574 167 36 4 781

3. คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 236 236

4. คณะบริหารธรุกิจและการบัญชี 267 267

5. วิทยาลัยกฎหมายและการปกครอง 235 235

6. คณะพยาบาลศาสตร - -

รวม 1561 167 36 4 1769
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2. ขอมูลท่ัวไปสํานักสงเสริมและบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ

 ความเปนมา

  หลังจากโครงการจัดต้ังสถาบันราชภฏัใหม 5 แหง ไดประกาศในพระราชกฤษฎีกาใหเปน

สถาบัน ราชภัฏ ในป พ.ศ. 2544  กระทรวงศกึษาธิการประกาศแบงสวนราชการในสถาบันราชภฏัศรีสะเกษ 

โดยรัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ นายสุวิทย คุณกิตติ ดังนี้

  1. สํานักงานอธิการบดี

  2. คณะวิทยาการศึกษาทั่วไป

  3. คณะวิทยาการวิชาชีพ

  4. สํานักวจิัยและพัฒนาทองถ่ิน

  5. สํานักกิจการนักศึกษา

  6. สํานักสงเสริมการเรียนรู

 สํานักสงเสริมการเรียนรู

 ปณิธาน / ปรัชญา (Philosophy)

  รวดเร็ว  เต็มใจใหบริการ  พัฒนางานอยางตอเนื่อง  เลื่องลือดานเทคโนโลยี

 วิสัยทัศน (Vision)

  สาํนักสงเสรมิการเรียนรูจะดาํเนินงานเพ่ือสงเสรมิและสนับสนุนการทาํงานของสถาบันราชภฏั

ศรีสะเกษ และประสานงานกับทุกฝายใหสําเร็จลุลวงไปดวยดี

 พันธกิจ (Mission)

  สํานักสงเสริมการเรียนรูจะมุงมั่นพัฒนางานใหมีความรวดเรว็ ถูกตองแมนยําในการบริการ

ตอทุกฝายไมวาจะเปนนักศึกษาภาคปกติหรือภาคกศ.บป. เพื่อพัฒนานักศึกษาใหมีความงอกงามทางปญญา  

แสวงหาความรูอยางตอเนื่อง มีคุณธรรมและจริยธรรม 

 บุคลากรสํานักสงเสริมการเรียนรู

  1. นางสหัสา    พลนิล  ผูอํานวยการสํานักสงเสริมการเรียนรู 

  2. นางสาวชนมน   สุขวงศ  รองผูอํานวยการสํานักสงเสริมการเรียนรู

 บุคลากรสํานักงานเลขานุการ

  1. นางสาวชนมน   สุขวงศ  หัวหนางาน

  2. นางสาวมันทนา  เพ็งแจม  ผูชวย

  3. นางสาวกันหา   นวลสาย  ผูชวย
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 บุคลากรฝายหลักสูตรและแผนการเรียน

  1. นางสาวนิตยา  มณีนิล  หัวหนางาน

  2. นางสาวมันทนา   เพ็งแจม  ผูชวย

 บุคลากรสํานักทะเบียนและประมวลผล

  1. นายเจษฎา    โพนแกว  หัวหนางาน

  2. นางสาวสุพัตรา   วะยะลุน  ผูชวย

  3. นางสาวกันหา   นวลสาย  ผูชวย

 บุคลากรฝายโสตทัศนูปกรณ

  1. นายเดชณรงค  วนสันเทียะ หัวหนางาน

  2. นายนฤชา  สมาน  ผูชวย

 บุคลากรศูนยวิทยบริการ

  1. นายอัฐพร    กิ่งบู  หัวหนางาน

  2. นางสาวลําพึง  แอนโก  บรรณารักษ

  3. นางสาวเจนจิรา ปาทาน  ผูชวยบรรณารักษ

  4. นางสาวปราณีต แยมงาม  ผูชวยบรรณารักษ

  5. นางสาวอุรารัตน แกวดวงงาม หัวหนาศูนยคอมพิวเตอร

 สถานท่ีตั้งเดิม

  สํานักสงเสริมการเรียนรู ตั้งอยูอาคารเรียนชั่วคราวหลงัท่ี 2 ฝงทิศตะวันออก ปจจุบันเปน

อาคารหอพักนักศึกษาชาย

   ในป พ.ศ. 2547 สถาบันราชภฏัศรสีะเกษ ไดยกฐานะเปนมหาวิทยาลัยราชภัฏ สํานักสง

เสริมการเรียนรู ไดยายมาที่ช้ัน 1 ของอาคารเฉลิมพระเกียรติ 50 พรรษา มหาวชิราลงกรณ (อาคาร 7) เปน

อาคารคอนกรีตเสริมเหล็ก สูง 5 ชั้น ใชเปนอาคารเรียนรวมหลังแรกของมหาวทิยาลัย 

  ป พ.ศ. 2556 สภามหาวิทยาลัยออกประกาศ เรื่อง การจัดตั้งสวนงานภายในมหาวิทยาลัย

ราชภัฏศรีสะเกษ และออกประกาศ เรื่อง การแบงสวนงานภายในระดับกองหรือเทียบเทากองของมหาวิทยาลัย

ราชภัฏศรีสะเกษ พ.ศ. 2556 มีผลบังคับใชตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2556 ลงวันที่ 21 กันยายน พ.ศ. 

2556 มีผลใหสํานักสงเสริมการเรียนรู เปลี่ยนช่ือเปน สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ

  ป พ.ศ. 2560 สํานักสงเสริมและบริการวชิาการ ไดยายสํานักงานมาที่อาคารพัชรกิติยาภา   

(อาคาร 7) เปนอาคารคอนกรีตเสริมเหล็ก สูง 7 ชั้น โดยมี ผศ.ดร.เจษฎา โพนแกว เปนผูอํานวยการคนแรก

ของสํานักฯ

  เมื่อวันที่ 1 มีนาคม 2564 มหาวิทยาลัยราชภฏัศรีสะเกษไดการแบงโครงสรางสํานักสงเสริม

และบริการวิชาการออกเปน 5 หนวยงานดังนี้

  1. งานบริหารท่ัวไป
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  2. งานสงเสริมวชิาการ

  3. งานทะเบียนและประมวลผล

  4. งานบริการวิชาการ

  5. บัณฑิตศึกษา

 

 ปรัชญา

  ระบบงานทันสมัย เต็มใจใหบริการ คุณภาพงานประทับใจ

 อัตลักษณ

  บริการอยางกัลยาณมิตร

 วิสัยทัศน

  องคกรคุณภาพ เสริมสรางการผลิตบัณฑิต มีจิตบริการ พัฒนางานดวยเทคโนโลยี สนับสนุน

บริการวิชาการเพ่ือตอบสนองความตองการของทองถิ่น

 พนัธกิจ

  1. สนับสนุนการจัดการเรียนการสอนการพัฒนาและปรบัปรุงหลักสูตรที่ทันสมัยตอบสนอง

ความตองการของสังคมทองถิ่น

  2. สนับสนุนบริการวิชาการเพื่อตอบสนองความตองการของทองถิ่น

  3. พัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและฐานขอมูล

  4. พัฒนาระบบการบริหารจัดการและประสานความรวมมือกับหนวยงานภายในภายใตระบบ

ธรรมาภิบาล

 ตราประจําสํานักและความหมาย

 ตราสัญลักษณประจําสํานักสงเสริมและบริการวิชาการ เปนการนําตราสัญลักษณมหาวิทยาลัยราชภัฏ

ศรีสะเกษ มาเปนจุดศูนยกลาง ภายในมือท้ังสองขางท่ีพนมเขาหากันเปนหนึ่งเดียว โดยมีกลีบดอกลําดวน 6 

กลีบ อันหมายถึงคณะทั้ง 6 คณะ ที่ประสานการทํางานเปนหนึ่งเดียว
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 คานิยมองคกร

  คานิยมหลัก (Core Value) ที่ยึดถือใชกันมาในสํานักสงเสริมและบริการวิชการจนกลายเปน

วัฒนธรรมองคกรซึ่งเปนตัวสนับสนุนหรือชี้นําการตัดสินใจของสมาชิกทุกคน สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ

ไดดําเนินการวเิคราะหคานิยมหลัก จากผูเขารวมการประชุมจํานวนทั้งสิ้น 15 คน ประกอบดวย รองอธิการบดี 

ผูอํานวยการสํานัก รองผูอํานวยการสํานัก ผูชวยผูอํานวยการสํานัก หัวหนาสํานักงานอํานวยการ หัวหนาหนวย

งาน และบุคลากรทุกฝาย ซึ่งไดคานิยมหลักของสํานักสงเสริมและบริการวิชาการ ดังนี้

 SMART – Offi ce of Academic Support and Service

  S = Strive มุงมั่น

  M = Man Power มีประสิทธิภาพ

  A = Acheivement ความสําเร็จ

  R = Reliability นาเชื่อถือ

  T = Teamwork & Technology ทํางานเปนทีมและใชเทคโนโลยี

  O = Open-mined เปดใจ จริงใจ ตรงไปตรงมา

  A = Attitude มีทัศนคติที่ดีตอการทํางานและผูรับบริการ

  S = Support สนับสนุนสงเสริมการจัดการเรียนการสอนและงานวิชาการแกอาจารย 

บุคลากร นักศึกษา ตลอดจนหนวยงานภายในและภายนอกอยางเต็มกําลัง

  S = Service Mind บริการดวยหัวใจ บริการที่ดีมีคุณภาพ และใสใจในการบริการ

 วัฒนธรรมองคกร

  เปนองคกรท่ียึดถือกฎระเบียบ ขอบังคับ มีความสามัคค ีรักองคกร ทํางานเปนทีมและมีหลัก

ธรรมาภิบาลในการทํางาน

 สีประจําสํานัก

  สีนําเงินเขม หมายถึง บริการดวยคุณภาพ มีมาตรฐาน ยึดมั่นในสถาบันพระมหากษัตริย

 นโยบายการบริหาร

  1. ยึดมั่นในความดีงาม ความถูกตอง และจรรยาบรรณวิชาชีพ มีจิตอาสา เสียสละ พรอมที่

จะเปล่ียนแปลงเพ่ือการพัฒนา

  2. ปฏิบัติหนาที่อยางเต็มกําลังความสามารถ และมีความรับผิดชอบ

  3. โปรงใส ตรวจสอบได เปดเผยขอมูลขาวสารภายใตกรอบของกฎหมาย

  4. ใหบริการดวยความเสมอภาค เนนความสะดวก รวดเร็ว ประหยัด และมีนําใจ

  5. มุงผลสัมฤทธิ์ของงาน เนนประโยชนและความคุมคา มีการประเมินผลตามตัวชี้วัดของงาน

 เปาหมายการพัฒนา

  สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ มีเปาหมายหลักในการใหบริการแกนักศึกษา อาจารย คณะ 

หนวยงานในมหาวิทยาลัย ศิษยเกา ตลอดจนบุคคลและหนวยงานภายนอกอยางถูกตอง รวดเร็ว โดยคํานึงถึง

สิทธิสวนบุคคลดานขอมูล และการสรางความพึงพอใจใหกับผูใชบริการทุกกลุมในดานตาง ๆ การบริหารขอมูล

ที่เกี่ยวกับทะเบียนการศึกษา (Academic Records) ในดานการจัดเก็บการรักษา และการบริการขอมูลที่ตรง
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ตามความตองการของผูใชบริการตั้งแตแรกเขาจนกระทั่งสําเร็จการศึกษา การอํานวยความสะดวกในการจัดการ

เรียนการสอน รวมถึง การลงทะเบียนของนักศึกษา การจัดตารางสอน ตารางสอบ หองเรียน เปนตน การจัดการ

กระบวนการคัดเลือกบุคคลเขาศึกษาตอ ที่มีความเหมาะสมและสอดคลองกับความตองการของคณะ และ

มหาวิทยาลัยในภาพรวม การจัดการระบบการรับ และคืนคาธรรมเนียมทางการศึกษา อยางมีประสิทธิภาพ 

โปรงใส และตรวจสอบได การดูแล ใหคําปรึกษา และใหขอเสนอแนะเกี่ยวกับการปฏิบัติใหเปนไปตามกฎ 

ระเบียบ และขอบังคับของ มหาวิทยาลัยวาดวยการศึกษาในทุกระดับปริญญา การใหบริการอ่ืนตามนโยบาย

ของมหาวทิยาลัย

 โครงสรางการบริหาร

  1. งานบริหารท่ัวไป

  2. งานสงเสริมวชิาการ

  3. งานทะเบียนและประมวลผล

  4. งานบริการวิชาการ

  5. บัณฑิตศึกษา

 คณะกรรมการประจําสํานัก

  1. ผูชวยศาสตราจารย อธิชาติ บุญญยศยิ่ง  ประธานกรรมการ

  2. ดร.ชอุม กรไกร    รองประธาน

  3. นายประดิษฐ พรหมเสนา   กรรมการ

  4. อาจารยปฏิมากร จริยฐิติพงศ   กรรมการ

  5. นางสาวทาริกา นัยเนตร   กรรมการ

  6. นางสาวณัชชารีย กุลพิชัยจิราวุฒิ  กรรมการและเลขานุการ

  7. นางพรรทิภา พรมมา    ผูชวยเลขานุการ

  8. นางสาวอังคณา ลิ้มพงศธร   ผูชวยเลขานุการ

 คณะกรรมการบริหาร

  1. ผูชวยศาสตราจารย อธิชาติ บุญญยศยิ่ง  ผูอํานวยการสํานัก

  2. อาจารยปฏิมากร จริยฐิติพงศ   รองผูอํานวยการสํานัก

  3. อาจารยสิทธิชัย บวชไธสง   ผูชวยผูอํานวยการสํานัก

  4. นางสาวณัชชารีย กุลพิชัยจิราวุฒิ  หัวหนางานอํานวยการสํานักสงเสริม

  5. นางพรรทิภา พรมมา    หัวหนางานบริหารทั่วไป

  6. นางณัฐชญา สุฤทธิ์    หัวหนางานสงเสริมวิชาการ

  7. นางทาริกา นัยเนตร    หัวหนางานทะเบียนและประมวลผล

  8. นายเทวา ขันติวงษ    หัวหนางานบริการวิชาการ

  9. ผูชวยศาสตราจารย ดร.สุรศักดิ์ ศรีกระจาง ประธานบัณฑิตศึกษา
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บทที่ 3

ขอบังคับ ระเบียบ ประกาศ แนวปฏิบัตกิารชําระคาลงทะเบียนเรียน

1. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558

 ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 เกี่ยว

กับระบบการจัดการศึกษา การคิดหนวยกิต จํานวนหนวยกิตรวมและระยะเวลาการศึกษา โครงสรางหลักสูตร 

คุณสมบัติของผูเขาศึกษา การลงทะเบียนเรียน เกณฑการวัดผลและการสําเร็จการศกึษา และชื่อปริญญา

 1. ระบบการจัดการศึกษา ใชระบบทวภิาค โดย 1 ปการศึกษาแบงออกเปน 2 ภาค การศึกษาปกติ 

1 ภาคการศึกษาปกติมีระยะเวลาศึกษาไมนอยกวา 15 สัปดาห สถาบันอุดมศึกษา ที่เปดการศึกษาภาคฤดูรอน 

ใหกําหนดระยะเวลาและจํานวนหนวยกิตโดยมีสัดสวนเทียบเคียงกัน ไดกับการศึกษาภาคปกติ

 สถาบันอุดมศึกษาที่จัดการศึกษาในระบบไตรภาค หรือระบบจตุรภาค ใหถือแนวทางดังนี้

  ระบบไตรภาค

   1 ปการศึกษาแบงออกเปน 3 ภาคการศึกษาปกติ 1 ภาคการศกึษาปกติ มีระยะเวลาศึกษา

ไมนอยกวา 12 สัปดาห

   โดย 1 หนวยกิตระบบไตรภาค เทียบไดกับ 12/15 หนวยกิตระบบทวิภาค หรือ 4 หนวยกิต

ระบบทวิภาค เทียบไดกับ 5 หนวยกิตระบบไตรภาค

  ระบบจตุรภาค

   1 ปการศึกษาแบงออกเปน 4 ภาคการศึกษาปกติ 1 ภาคการศกึษาปกติ มีระยะเวลาศึกษา

ไมนอยกวา 10 สัปดาห

   โดย 1 หนวยกิตระบบจตุรภาค เทียบไดกับ 10/15 หนวยกิตระบบทวิภาค หรือ 2 หนวยกิต

ระบบทวิภาค เทียบไดกับ 3 หนวยกิตระบบจตุรภาค

   สถาบันอุดมศึกษาที่จัดการศึกษาระบบอ่ืน ใหแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับระบบการศึกษานั้น

รวมทั้งรายละเอียดการเทียบเคียงหนวยกิตกับระบบทวิภาคไวในหลักสูตรใหชัดเจนดวย

 2. การคิดหนวยกิต

  2.1 รายวิชาภาคทฤษฎ ีที่ใชเวลาบรรยายหรืออภิปรายปญหาไมนอยกวา 15 ชั่วโมง ตอภาคการ

ศึกษาปกติ ใหมีคาเทากับ 1 หนวยกิตระบบทวภิาค

  2.2 รายวิชาภาคปฏิบัติ ที่ใชเวลาฝกหรือทดลองไมนอยกวา 30 ชั่วโมงตอภาค การศึกษาปกติ ให

มีคาเทากับ 1 หนวยกิตระบบทวภิาค

  2.3 การฝกงานหรือการฝกภาคสนาม ที่ใชเวลาฝกไมนอยกวา 45 ชั่วโมงตอภาค การศึกษาปกติ 

ใหมีคาเทากับ 1 หนวยกิตระบบทวภิาค

  2.4 การทําโครงงานหรือกิจกรรมการเรียนอื่นใดตามที่ไดรับมอบหมายที่ใชเวลาทําโครงงานหรือ

กิจกรรมนั้น ๆ ไมนอยกวา 45 ชั่วโมงตอภาคการศกึษาปกติ ใหมีคาเทากับ 1 หนวยกิต ระบบทวิภาค

 3. จํานวนหนวยกิตรวมและระยะเวลาการศึกษา

  3.1 หลักสูตรปริญญาตรี (4 ป) ใหมีจํานวนหนวยกิตรวมไมนอยกวา 120 หนวยกิต ใชเวลาศึกษา

ไมเกิน 8 ปการศึกษา สําหรับการลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา และไมเกิน 12 ปการศึกษา สําหรับการลงทะเบียน
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เรียนไมเต็มเวลา

  3.2 หลักสูตรปริญญาตรี (5 ป) ใหมีจํานวนหนวยกิตรวมไมนอยกวา 150 หนวยกิต ใชเวลา

ศึกษาไมเกิน 10 ปการศึกษา สําหรับการลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา และไมเกิน 15 ป การศึกษา สําหรับการลง

ทะเบียนเรียนไมเต็มเวลา

  3.3 หลักสูตรปริญญาตรี (ไมนอยกวา 6 ป) ใหมีจํานวนหนวยกิตรวมไมนอยกวา 180 หนวยกิต 

ใชเวลาศึกษาไมเกิน 12 ปการศึกษา สําหรับการลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา และไมเกิน 18 ปการศึกษา สําหรับ

การลงทะเบียนเรียนไมเต็มเวลา

  3.4 หลักสูตรปริญญาตรี (ตอเนื่อง) ใหมีจํานวนหนวยกิตรวมไมนอยกวา 72 หนวยกิต ใชเวลา

ศึกษาไมเกิน 4 ปการศึกษา สําหรับการลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา และไมเกิน 6 ปการศึกษา สําหรับการลง

ทะเบียนเรียนไมเต็มเวลา ทั้งนี้ ใหนับเวลาศึกษาจากวันที่เปดภาคการศึกษาแรกที่รับเขาศึกษา ในหลักสูตรนั้น

 4.  โครงสรางหลักสูตร ประกอบดวยหมวดวิชาศึกษาทั่วไป หมวดวชิาเฉพาะ และหมวดวิชา เลือกเสรี 

โดยมีสัดสวนจํานวนหนวยกิตของแตละหมวดวิชา ดังนี้

  4.1 หมวดวิชาศึกษาทั่วไป หมายถึง หมวดวชิาที่เสริมสรางความเปนมนุษยที่สมบูรณ ใหมีความ

รอบรูอยางกวางขวาง เขาใจ และเห็นคุณคาของตนเอง ผูอ่ืน สังคม ศิลปวัฒนธรรม และธรรมชาติ ใสใจตอความ

เปลี่ยนแปลงของสรรพสิ่ง พัฒนาตนเองอยางตอเนื่อง ดําเนินชีวิตอยางมีคุณธรรม พรอมใหความชวยเหลือ

เพื่อนมนุษย และเปนพลเมืองที่มีคุณคาของสังคมไทยและสังคมโลก 

 สถาบันอุดมศึกษาอาจจัดวชิาศึกษาทั่วไปในลักษณะจําแนกเปนรายวิชาหรือลักษณะบูรณาการใด ๆ 

ก็ได โดยผสมผสานเนื้อหาวิชาที่ครอบคลุมสาระของกลุมวิชาสังคมศาสตร มนุษยศาสตร ภาษาและกลุมวิชา

วิทยาศาสตรกับคณิตศาสตร ในสัดสวนที่เหมาะสม เพื่อใหบรรลุวัตถุประสงคของหมวดวิชาศึกษาทั่วไป โดยให

มีจํานวนหนวยกิตรวมไมนอยกวา 30 หนวยกิต

   อนึ่ง การจัดวิชาศึกษาท่ัวไปสําหรับหลักสูตรปริญญาตรี (ตอเนื่อง) อาจไดรับการยกเวน

รายวิชาที่ไดศึกษามาแลวในระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูงหรือระดับอนุปริญญา ทั้งนี้ จํานวนหนวยกิต

ของรายวิชาที่ไดรับการยกเวนดังกลาว เมื่อนับรวมกับรายวิชาที่จะศึกษาเพ่ิมเติมในหลักสูตรปริญญาตรี (ตอ

เนื่อง) ตองไมนอยกวา ๓๐ หนวยกิต

  4.2 หมวดวิชาเฉพาะ หมายถึง วิชาแกน วชิาเฉพาะดาน วชิาพื้นฐานวิชาชีพและวิชาชีพที่มุง

หมายใหผูเรียนมีความรู ความเขาใจ และปฏิบัติงานได โดยใหมีจํานวนหนวยกิตรวม ดังนี้

   4.2.1 หลักสูตรปริญญาตรี (4 ป) ทางวิชาการ ใหมีจํานวนหนวยกิตหมวดวิชาเฉพาะ รวมไม

นอยกวา 72 หนวยกิต

   4.2.2 หลักสูตรปริญญาตรี (4 ป) ทางวิชาชีพหรือปฏิบัติการ ใหมีจํานวน หนวยกิตหมวด

วิชาเฉพาะรวมไมนอยกวา 72 หนวยกิต โดยตองเรียนวิชาทางปฏิบัติการตามที่ มาตรฐานวิชาชีพกําหนด หาก

ไมมีมาตรฐานวชิาชีพกําหนดตองเรียนวชิาทางปฏิบัติการไมนอยกวา 36 หนวยกิต และทางทฤษฎีไมนอยกวา 

24 หนวยกิต

    หลักสูตร (ตอเนื่อง) ใหมีจํานวนหนวยกิตหมวดวิชาเฉพาะรวมไมนอยกวา 42 หนวยกิต 

ในจํานวนนั้นตองเปนวิชาทางทฤษฎีไมนอยกวา 18 หนวยกิต

   4.2.3 หลักสูตรปริญญาตรี (5 ป) ใหมีจํานวนหนวยกิตหมวดวิชาเฉพาะรวม ไมนอยกวา 90 

หนวยกิต
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   4.2.4 หลักสูตรปริญญาตรี (ไมนอยกวา 6 ป) ใหมีจํานวนหนวยกิตหมวดวิชา เฉพาะรวมไม

นอยกวา 108 หนวยกิต

    สถาบันอุดมศึกษาอาจจัดหมวดวิชาเฉพาะในลักษณะวิชาเอกเดี่ยว วิชาเอกคู หรือ

วิชาเอกและวิชาโทก็ได โดยวชิาเอกตองมีจํานวนหนวยกิตไมนอยกวา 30 หนวยกิต และวิชาโทตองมีจํานวน

หนวยกิตไมนอยกวา 15 หนวยกิต ในกรณีที่จัดหลักสูตรแบบวิชาเอกคูตองเพิ่ม จํานวนหนวยกิตของวิชาเอกอีก

ไมนอยกวา 30 หนวยกิต และใหมีจํานวนหนวยกิตรวมไมนอยกวา 150 หนวยกิต

    สําหรับหลักสูตรปริญญาตรีแบบกาวหนา ผูเรียนตองเรียนวิชําระดับ บัณฑิตศึกษาใน

หมวดวิชาเฉพาะไมนอยกวา 12 หนวยกิต

  4.3 หมวดวิชาเลือกเสรี หมายถึง วิชาที่มุงใหผูเรียนมีความรู ความเขาใจ ตามที่ตนเองถนัดหรือ

สนใจ โดยเปดโอกาสใหผูเรียนเลือกเรียนรายวิชาใด ๆ ในหลักสูตรระดับปริญญาตรี โดยใหมีจํานวนหนวยกิต

รวมไมนอยกวา 6 หนวยกิต

   สถาบันอุดมศึกษาอาจยกเวนหรือเทียบโอนหนวยกิตรายวิชาในหมวดวิชาศึกษาท่ัวไปหมวด

วิชาเฉพาะ และหมวดวิชาเลือกเสรี ใหกับนักศึกษาที่มีความรูความสามารถ ที่สามารถวัดมาตรฐานได ทั้งนี้ 

นักศึกษาตองศึกษาใหครบตามจํานวนหนวยกิตที่กําหนดไวในเกณฑมาตรฐานหลักสูตร และเปนไป ตามหลัก

เกณฑการเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญาเขาสูการศกึษาในระบบ และแนวปฏิบัติที่ดีเก่ียวกับการเทียบโอน 

ของสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา

 5. คุณสมบัติของผูเขาศึกษา

  5.1 หลักสูตรปริญญาตรี (4 ป 5 ป และไมนอยกวา 6 ป) จะตองเปนผูสําเร็จการศึกษาระดับ

มัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเทา

  5.2 หลักสูตรปริญญาตรี (ตอเนื่อง) จะตองเปนผูสํา เร็จการศึกษาระดับ ประกาศนียบัตรวชิาชีพ

ชั้นสูงหรือเทียบเทา หรือระดับอนุปริญญา (3 ป) หรือเทียบเทา ในสาขาวิชาที่ตรงกับสาขาวิชาที่จะเขาศึกษา

  5.3 หลักสูตรปริญญาตรีแบบกาวหนาทั้งทางวิชาการ และทางวิชาชีพหรือปฏิบัติการตองเปน

ผูสําเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเทา โดยมีคะแนนเฉลี่ยสะสมไมนอยกวา 3.50 จาก

ระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเทา และมีผลการเรียนในหลักสูตรปริญญาตรีแบบกาวหนา ไมนอยกวา 3.50 

ทุกภาคการศึกษา อนึ่ง ในระหวางการศึกษาในหลักสูตรแบบกาวหนา หากภาคการศึกษาใด ภาคการศึกษาหนึ่ง

มีผลการเรียนตํากวา 3.50 จากระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเทา จะถือวาผูเรียนขาดคุณสมบัติในการศึกษา

หลักสูตรแบบกาวหนา

 6. การลงทะเบียนเรียน ใหลงทะเบียนเรียนไดไมนอยกวา 9 หนวยกิต และไมเกิน 22 หนวยกิต ใน

แตละภาคการศึกษาปกติ สําหรับการลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา และใหลงทะเบียนเรียนไดไมเกิน 9 หนวยกิต ใน

แตละภาคการศึกษาปกติ สําหรับการลงทะเบียนเรียนไมเต็มเวลา และจะสําเร็จการศึกษาได ดังนี้

  6.1 หลักสูตรปริญญาตรี (4 ป) สําเร็จการศึกษาไดไมกอน 6 ภาคการศึกษาปกติสําหรับการลง

ทะเบียนเรียนเต็มเวลา และไมกอน 14 ภาคการศึกษาปกติ สําหรับการลงทะเบียนเรียนไมเต็มเวลา

  6.2 หลักสูตรปริญญาตรี (5 ป) สําเร็จการศึกษาไดไมกอน 8 ภาคการศึกษาปกติ สําหรับการลง

ทะเบียนเรียนเต็มเวลา และไมกอน 17 ภาคการศึกษาปกติ สําหรับการลงทะเบียนเรียนไมเต็มเวลา

  6.3 หลักสูตรปริญญาตรี (ไมนอยกวา 6 ป) สําเร็จการศึกษาไดไมกอน 10 ภาค การศึกษาปกติ 

สําหรับการลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา และไมกอน 20 ภาคการศกึษาปกติ สําหรับการลงทะเบียนเรียนไมเต็ม
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เวลา

  6.4 หลักสูตรปริญญาตรี (ตอเนื่อง) สําเร็จการศึกษาไดไมกอน 4 ภาคการศกึษาปกติสําหรับการ

ลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา และไมกอน 8 ภาคการศกึษาปกติ สําหรับการลงทะเบียนเรียนไมเต็มเวลา

   สําหรับการลงทะเบียนเรียนในภาคฤดูรอน ใหลงทะเบียนเรียนไดไมเกิน 9 หนวยกิต หาก

สถาบันอุดมศึกษาใดมีเหตุผลและความจําเปน การลงทะเบียนเรียนที่มี จํานวนหนวยกิตแตกตางไปจากเกณฑ

ขางตนก็อาจทําได แตทั้งนี้ตองไมกระทบกระเทือนตอมาตรฐาน และคุณภาพการศึกษา ทั้งนี้ ตองเรียนใหครบ

ตามจํานวนหนวยกิตตามที่ระบุไวในหลักสูตร

 7. เกณฑการวัดผลและการสําเร็จการศึกษา ใหสถาบันอุดมศึกษากําหนดเกณฑการวัดผลเกณฑขั้น

ตําของแตละรายวิชา และเกณฑการสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร โดยตองเรียนครบ ตามจํานวนหนวยกิตที่

กําหนดไวในหลักสูตร และตองไดระดับคะแนนเฉลี่ยไมตํากวา 2.00 จากระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเทา 

จึงถือวาเรียนจบหลักสูตรปริญญาตรี

  สถาบันอุดมศึกษาที่ใชระบบการวดัผลและการสําเร็จการศึกษาที่แตกตางจากนี้ จะตองกําหนด ให

มีคาเทียบเคียงกันได

 8. ช่ือปริญญา สถาบันอุดมศึกษาที่มีการตราพระราชกฤษฎีกาวาดวยปริญญาในสาขาวิชา และอักษร

ยอสาํหรับสาขาวิชาไวแลว ใหใชชื่อปริญญาตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกานั้น ในกรณีที่ ปริญญาใดยังมิได

กําหนดชื่อไวในพระราชกฤษฎีกา หรือกรณีที่สถาบันอุดมศึกษาใดไมมีการตราพระราชกฤษฎีกา วาดวยปริญญา

ในสาขาวิชา และอักษรยอสําหรับสาขาวิชา ใหใชช่ือปริญญาตามหลักเกณฑการกําหนด ชื่อปริญญา ตามที่

สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศกึษากําหนด

 จากคํากลาวขางตน สามารถสรุปไดวา มหาวทิยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ไดนําประกาศมาใชเปนในการ

ผลิตบัณฑิตระดับอุดมศึกษาที่เหมาะสมกับพลวัตของโลกที่เปลี่ยนแปลงไปอยางรวดเร็ว มีเจตนารมณใหเกณฑ

มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 รองรับการบริหารจัดการหลักสูตรที่มีลักษณะที่แตกตางตาม

จุดเนนของสาขาวิชาการและวิชาชีพตาง ๆ  ตอบสนองการผลิตบัณฑิตใหมีคณุภาพสอดคลองกับกรอบมาตรฐาน

คุณวฒุริะดับอุดมศึกษาแหงชาติ ตลาดแรงงาน ความกาวหนาของศาสตรและเทคโนโลยี รวมทั้งบริบททางสังคม

ที่เปลี่ยนแปลงไป

2. ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๕

 ตามขอบังคบัมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๕ 

เกี่ยวกับระบบการจัดการศึกษา การคิดหนวยกิต จํานวนหนวยกิตรวมและระยะเวลาการศึกษา โครงสราง

หลักสูตร คุณสมบัติของผูเขาศึกษา การลงทะเบียนเรียน เกณฑการวัดผลและการสําเรจ็การศึกษา และชื่อ

ปริญญา 

 หมวด ๑ ระบบการศึกษา

  1. ระบบการศึกษา

   มหาวิทยาลัยใชระบบการศึกษาแบบทวิภาค ซึ่งอาจจะมีการจัดการศึกษาภาคฤดูรอน ในหนึ่ง

ปการศึกษา แบงออกเปน ๒ ภาคการศึกษาปกติ โดย ๑ ภาคการศึกษาปกติมีระยะเวลาศึกษาไมนอยกวา ๑๕ 

สัปดาห ถามีการจัดการศึกษาภาคฤดูรอน ใหกําหนดระยะเวลาและจํานวนหนวยกิตโดยมีสัดสวนเทียบเคียงกัน

ไดกับการศึกษาปกติ
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  2. รูปแบบการจัดการศึกษา

  มหาวิทยาลัยอาจจัดการศึกษาในรูปแบบใดรูปแบบหนึ่ง หรือรูปแบบผสมผสานดังนี้

   (๑) การศึกษาแบบในเวลาราชการ

   (๒) การศึกษาแบบนอกเวลาราชการ เปนการจัดการเรียนการสอนโดยใชเวลานอกเวลา

ราชการ

   (๓)  การศึกษาแบบทางไกล โดยใชระบบวีดีทัศน ๒ ทาง หรือเครือขายคอมพิวเตอร 

หรือระบบอินเทอรเน็ต หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส (E-learning) ตามประกาศของสาํนักงานคณะกรรมการการ

อุดมศึกษา

   (๔)  การศึกษาแบบสะสมหนวยกิตเพ่ือเตรียมศึกษาระดับปริญญาตรี (Pre-degree Edu-

cation) เปนการศึกษาแบบรายวิชาเพ่ือสะสมหนวยกิตในระดับปริญญาตรี ซึ่งผูเรียนสามารถนําหนวยกิตที่เก็บ

สะสมมาเทียบโอนผลการเรียนเพ่ือศึกษาตอในระดับปริญญาตรี ตามระเบียบของมหาวิทยาลัย

   (๕)  การศึกษาแบบควบระดับปริญญาตรี ๒ ปริญญา (Dual Bachelor’s Degree Pro-

gram)เปนการจัดการศึกษาในระดับปริญญาตรีพรอมกัน ๒ หลักสูตร โดยผูสําเร็จการศึกษาจะไดรับปริญญา

จากทั้ง ๒ หลักสูตร ตามระเบียบหรือประกาศของมหาวิทยาลัย

   (๖) การศึกษาแบบวิชาชีพ หรือปฏิบัติการดวยการบูรณาการการเรียนกับการทํางานใน

องคกรรวมผลิต (Work Integrated Learning : WIL) ตามระเบียบหรือประกาศของมหาวิทยาลัย

   (๗)  การศึกษาแบบชุดวิชา (Module System) เปนการจัดการเรียนการสอนเปนคราวละ ๑ 

รายวิชา หรือหลายรายวชิา ซึ่งอาจจัดเปนชุดของรายวิชาที่มีเนื้อหาสัมพันธกัน

   (๘) การศึกษาแบบนานาชาติ เปนการจัดการเรียนการสอน โดยความรวมมือกับสถาบันการ

ศึกษาในตางประเทศ หรือเปนหลักสูตรของมหาวิทยาลัยที่มีการจัดการและมาตรฐานเชนเดียวกันกับรูปแบบ

การเรียนแบบนานาชาติ โดยอาจจัดในเวลาและเนื้อหาที่สอดคลองกับโปรแกรมในตางประเทศ

   (๙) การศึกษาแบบโครงการพิเศษ หมายความรวมถึงรูปแบบการเรียนแบบความรวมมือใน

การจัดการเรียนการสอนกับหนวยงานภายนอก หรือรูปแบบการเรียนที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติ

   (๑๐) การศึกษาแบบอื่น โดยมหาวิทยาลัยสามารถกําหนดรูปแบบ หลักเกณฑ และวิธีการ

ดําเนินการใหจัดทําเปนระเบียบหรือประกาศของมหาวิทยาลัยโดยความเห็นชอบของสภามหาวิทยาลัย ทั้งนี้ จะ

ตองมีรายละเอียดของรูปแบบการจัดการศึกษาที่ชัดเจน สามารถกําหนดระยะเวลาและหนวยกิตที่เทียบเคียงได

กับระบบทวิภาคตามขอบังคับนี้

  การจัดการเรียนการสอนแตละรูปแบบใหพิจารณาตามความเหมาะสมของแตละรูปแบบการเรียน 

ทั้งนี้ จะตองจัดใหไดเนื้อหาสมดุลกับจํานวนหนวยกิตรวมของหลักสูตร โดยการเทียบหนวยกิตตามขอ ๙ แหง

ขอบังคับนี้

 3. การคิดหนวยกิต

   (๑)  รายวิชาภาคทฤษฎี ที่ใชเวลาบรรยาย หรืออภิปรายปญหาไมนอยกวา ๑๕ ชั่วโมงตอ

ภาคการศึกษาปกติ ใหมีคาเทากับ ๑ หนวยกิต

   (๒)  รายวิชาภาคปฏิบัติ ที่ใชเวลาฝกหรือทดลองไมนอยกวา ๓๐ ชั่วโมงตอภาคการศึกษา

ปกติ ใหมีคาเทากับ ๑ หนวยกิต

   (๓)  การฝกประสบการณวิชาชีพหรือฝกภาคสนาม ที่ใชเวลาฝกไมนอยกวา ๔๕ ชั่วโมงตอ
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ภาคการศึกษาปกติ ใหมีคาเทากับ ๑ หนวยกิต

   (๔)  การทําโครงงานหรือกิจกรรมการเรียนอื่นใดตามที่ไดรบัมอบหมาย ที่ใชเวลาทํา

โครงการหรือกิจกรรมนั้น ๆ ไมนอยกวา ๔๕ ชั่วโมงตอภาคการศึกษาปกติ ใหมีคาเทากับ ๑ หนวยกิต

   (๕) รายวิชาการเรียนแบบวิชาชีพหรือปฏิบัติการดวยการบูรณาการการเรียนกับการทํางาน

ในองคกรรวมผลิต (Work Integrated Learning: WIL) ที่ใชเวลาปฏบิัติงานหรือทํางานในองคกรรวมผลิตไม

นอยกวา ๔๘๐ ชั่วโมงตอภาคการศึกษาปกติ ใหมีคาไมนอยกวา ๖ หนวยกิต

   (๖) ในกรณีหลักสูตรใดที่องคกรวิชาชีพไดกําหนดการคิดหนวยกิตไว ใหเปนไปตามแนวทาง

ขององคกรวิชาชีพนั้น

   (๗) กิจกรรมการเรียนอื่นใดท่ีสรางการเรียนรูนอกเหนือจากรูปแบบที่กําหนดขางตน 

การนับระยะเวลาในการทํากิจกรรมนั้นตอภาคการศึกษาปกติใหมีคาเทากับหนึ่งหนวยกิต ใหเปนไปตามที่สภา

มหาวิทยาลัยกําหนด 

   (๘) ในกรณีท่ีไมสามารถใชเกณฑตามขอ ๑ ถึงขอ ๗ ได มหาวิทยาลัยกําหนดจํานวนชั่วโมง

ที่ใชในการเรียนการสอนหรือการฝกปฏิบัติหรือการจัดการศึกษาในรูปแบบตาง ๆ เพื่อใหไดปริมาณการเรียนรู

ตามหนวยกิตที่เหมาะสม

 หมวด ๒ หลักสูตรการศึกษา

  4. หลักสูตรการศึกษาในระดับปริญญาตรี ตองประกอบดวยรายการดังตอไปนี้

   (๑)  ชื่อปริญญา

   (๒)  ปรัชญา วัตถุประสงค และผลลัพธการเรียนรู

   (๓)  โครงสรางหลักสูตร รายวิชาและหนวยกิต

   (๔)  การจัดกระบวนการเรียนรู

   (๕)  ความพรอมและศักยภาพในการบริหารจัดการหลักสูตร

   (๖)  คุณสมบัติของผูเขาศึกษา

   (๗)  การประเมินผลการเรียนและเกณฑการสาํเร็จการศึกษา

   (๘)  การประกันคุณภาพหลักสูตร

   (๙)  ระบบและกลไกในการพัฒนาหลักสูตร

   (๑๐) รายการอื่นตามที่คณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษากําหนด

   (๑๑) รายการอื่นตามที่สภาวิชาชีพกําหนดไวเปนการเฉพาะ

  5. มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี ตองมีระยะเวลาการเรียนรูของผูเรียนคิดเปนจํานวน

หนวยกิตรวมตามระบบทวิภาค ดังตอไปนี้

   (๑)  หลักสูตรปริญญาตรี (ตอเนื่อง) ใหมีจํานวนหนวยกิตรวมตลอดหลักสูตรไมนอยกวา ๗๒ 

หนวยกิต

   (๒) หลักสูตรปริญญาตรี ๔ ป ใหมีจํานวนหนวยกิตรวมตลอดหลักสูตรไมนอยกวา ๑๒๐ 

หนวยกิต 

   (๓) หลักสูตรปริญญาตรี ๕ ป ใหมีจํานวนหนวยกิตรวมตลอดหลักสูตร ไมนอยกวา ๑๕๐ 

หนวยกิต 
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   (๔) หลักสูตรปริญญาตรี ๖ ป ใหมีจํานวนหนวยกิตรวมตลอดหลักสูตร ไมนอยกวา ๑๘๐ 

หนวยกิต 

 หมวด ๓ คุณสมบัติและวิธีการรับเขาเปนนักศึกษา

  6. คุณสมบัติของผูเขาศึกษา

   (๑) เปนผูยึดมั่นในการปกครองระบอบประชาธิปไตยที่มีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข

   (๒) สําเร็จการศึกษาหรือคาดวาจะสําเร็จการศึกษาชั้นมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเทา

หรือชั้นประกาศนียบัตรวิชาชีพหรือเทียบเทา หรือชั้นประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงหรือเทียบเทา

ตามหลักสูตรที่ไดรับการรับรองจากกระทรวงศึกษาธิการหรือหนวยงานที่เก่ียวของ

   (๓) เปนผูไมมีโรคติดตอรายแรง โรคท่ีสังคมรังเกียจ หรือโรคสําคัญที่เปนอุปสรรคตอการ

ศึกษา

   (๔) มีคุณสมบัติอื่นครบถวนตามประกาศของมหาวิทยาลัย

  7. การรับเขาเปนนักศึกษา 

   จํานวนนักศึกษาที่จะรับเขาใหเปนไปตามที่สภามหาวิทยาลัยเห็นชอบตามแผนการรับ

นักศึกษาใหม ทั้งนี้ การกําหนดการ วิธีการรับเขาศึกษา และการคัดเลือกใหเปนไปตามประกาศของมหาวทิยาลัย

  8. ประเภทนักศึกษา

   (๑) นักศึกษาภาคปกติ เปนนักศึกษาเต็มเวลาในวนัทําการปกติของมหาวิทยาลัยและให

หมายความรวมถึง นักศึกษาโครงการอ่ืนที่ศึกษาในวันทําการปกติ

   (๒) นักศึกษาภาคพิเศษ เปนนักศึกษาในระบบการศึกษาเพื่อปวงชน โครงการศึกษาสําหรับ

บุคลากรประจําการหรือนักศึกษาโครงการอื่นที่ไมใชนักศึกษาภาคปกติ

   (๓) นักศึกษาประเภทอื่นตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด

  

  9. การรายงานตัวเปนนักศึกษา

   (๑) ผูที่ผานการคัดเลือกเขาศึกษา หรือผูที่ไดรับการอนุมัติไดรับการยายมาจากสถาบัน

อุดมศึกษาอื่น หรือผูที่ไดรับอนุมัติใหเปนนักศึกษา จะมีสภาพเปนนักศึกษาเมื่อไดข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหมและ

ชําระเงินคาลงทะเบียนเรียนและคาธรรมเนียมตามประกาศของมหาวิทยาลัยเรียบรอยแลว พรอมทั้งตองนําสง

หลักฐานตามวนั เวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด มิฉะนั้นถือวาสละสิทธิ์ เวนแตจะมีเหตุจําเปนและไดรับอนุมัติจาก

อธิการบดี

   (๒) ผูที่ไดรับการคดัเลือกใหเขาเปนนักศึกษาในหลักสูตร สาขาวิชา และเปนนักศึกษา

ประเภทใดตองข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษาในหลักสูตร สาขาวิชา และเปนนักศึกษาประเภทนั้น การขอ

เปลี่ยนแปลงหลักสูตรหรือสาขาวิชาตองไดรับอนุมัติจากอธิการบดีหรือผูที่อธิการบดีมอบหมาย

 หมวด ๔ การลงทะเบียนเรียน และสภาพนกัศึกษา

  10. การลงทะเบียนเรียนรายวิชา

   (๑) นักศึกษาภาคปกติ ลงทะเบียนเรียนรายวิชาของแตละภาคการศึกษาปกติไดไมเกิน ๒๒ 
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หนวยกิต และลงทะเบียนเรียนรายวิชาสําหรับภาคฤดูรอนไดไมเกิน ๑๒ หนวยกิต 

   (๒) นักศึกษาภาคพิเศษ ลงทะเบียนเรียนรายวิชาของแตละภาคการศึกษาปกติไดไมเกิน 

๑๒ หนวยกิต และสําหรับภาคฤดูรอนลงทะเบียนเรียนรายวิชาไดไมเกิน ๙ หนวยกิต 

   (๓) นักศึกษาประเภทอื่น ใหลงทะเบียนตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด

   กรณีนักศึกษาตองการลงทะเบียนเรียนเกินกวาที่มหาวิทยาลัยกําหนดใหยื่นคํารองขออนุมัติ

ตอมหาวิทยาลัย ยกเวนในกรณีที่แผนการเรียนกําหนดไวเปนอยางอื่น

   การลงทะเบียนรายวิชาจะสมบูรณตอเม่ือไดชําระคาธรรมเนียมการศึกษาตามที่กําหนดใน

ปฏิทินการศกึษา ในกรณีนักศึกษาชําระคาธรรมเนียมการศึกษาเกินกวาระยะเวลาที่กําหนด นักศึกษาจะตอง

ชําระคาปรับตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด

   11. การลงทะเบียนเรียนซํา

   กรณีที่นักศึกษาที่สอบไมผานหรือมีผลการเรียนตํากวาระดับคะแนน C ในรายวิชาใดรายวิชา

หนึ่ง และประสงคลงทะเบียนเรียนซําในรายวิชาเรียนนั้น จะตองไดรับการอนุมัติจากอธิการบดีหรือผูท่ีไดรับ

มอบหมายจากอธกิารบดี ทั้งนี้ จํานวนหนวยกิตรวมตองไมนอยกวาหรือเกินกวาที่มหาวทิยาลยักําหนด 

  12. การลงทะเบียนรักษาสภาพนักศึกษา

   นักศึกษาที่เรียนครบตามโครงสรางหลักสูตรที่กําหนดไวแลวแตยังไมสําเร็จการศึกษา 

นักศึกษาตองลงทะเบียนรักษาสภาพนักศึกษาทุกภาคการศึกษาจนกวาจะสําเร็จการศกึษา 

   การลงทะเบียนรักษาสภาพนักศึกษาจะสมบูรณตอเมื่อไดชําระคารักษาสภาพการเปน

นักศึกษา

  13. การเปลี่ยนแปลงรายวิชา

   (๑) การเพิ่มรายวิชา ถอนรายวิชา หรือการเปลี่ยนแปลงรายวิชา ใหกระทําภายใน ๒๐วัน

แรกนับจากวันเปดภาคการศึกษาปกติ หรือภายใน ๑๐ วันแรกนับจากวันเปดภาคฤดูรอน เวนแตนักศึกษาได

ลงทะเบียนเรียนแลว ตองไดรับการอนุมัติจากอธิการบดี หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากอธิการบดี ทั้งนี้ จํานวน

หนวยกิตรวมตองไมนอยกวาหรือเกินกวาที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

   (๒) นักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนแลวและตองการยกเลิกรายวิชา ใหกระทําไดกอนสอบ

ปลายภาคไมนอยกวา ๑ สัปดาห ใหนายทะเบียนเปลี่ยนผลการเรียนรายวิชาเปน “W” กรณีพนกําหนดแลว 

นักศึกษาจะยกเลิกรายวิชาใด ๆ ไมได

  14. การเปลี่ยนแปลงสถานภาพนักศึกษา

   (๑) การลาพักการศึกษา 

    (ก) กระทําไดครั้งละไมเกิน ๒ ภาคการศกึษาติดตอกัน ถานักศึกษามีความจําเปนที่

ตองการลาพักการศกึษาในภาคการศึกษาตอไป ใหนักศึกษายื่นคํารองการลาพักการศึกษาใหม

    (ข) การลาพักการศึกษาจะสมบูรณตอเมื่อไดชําระคารักษาสภาพการเปนนักศึกษา 

เวนแตภาคการศึกษาที่นักศึกษาไดลงทะเบียนเรียนแลว จะถือวาคาธรรมเนียมการศกึษาเปนคารักษาสภาพการ
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เปนนักศึกษา

   (๒) การลาออก ใหนักศึกษายื่นคํารองลาออกตามท่ีมหาวทิยาลัยกําหนด โดยตองไดรับการ

อนุมัติจากอธิการบดีหรือผูที่ไดรับมอบหมายจากอธิการบดี

   (๓) การยายนักศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอื่น 

    (ก) นักศึกษาจะตองไดศึกษาอยูในสถาบันอุดมศึกษาเดิมมาแลว ไมนอยกวา ๒ ภาค

การศึกษาปกติ ทั้งนี้ ไมนับภาคการศึกษาที่ลาพักการศึกษา และมีคุณสมบัติอื่นตามหลักสูตรท่ีนักศึกษาจะยาย

เขา

    (ข) นักศึกษาที่รับยายจะตองมีเวลาศึกษาอยูในมหาวิทยาลัยไมนอยกวา ๒ 

ภาคการศึกษาปกติทั้งนี้ ใหนับระยะเวลาศึกษาตอเนื่องจากสถาบันอุดมศึกษาเดิม

    ในกรณีท่ีมหาวทิยาลยัเปดหลักสูตรใหม นักศึกษาที่รับยายตองศึกษาไดไมเกินชั้นปและ

ภาคการศึกษาที่ไดรับอนุญาตใหมีนักศึกษาเรียนอยู ตามหลักสูตรที่ไดรับความเห็นชอบแลว

    (ค) การยายตองไดรับการอนุมัติจากอธิการบดีหรือผูที่ไดรับมอบหมายจากอธิการบดี

    (ง) การยกเวนการเรียนรายวิชา ใหเปนไปตามระเบียบที่มหาวิทยาลัยกําหนด

    (จ) การยายนักศึกษาจากสถาบันอุดมศกึษาอื่น จะสมบูรณตอเมื่อนักศึกษาไดรายงาน

ตัวเปนนักศึกษาใหมตามขอ ๑๕ แหงขอบังคับนี้

   (๔) การเปลี่ยนแปลงสภาพนักศึกษา 

    (ก) การเปลี่ยนแปลงสภาพนักศึกษา สามารถเปลี่ยนแปลงเฉพาะหลักสูตรเดียวกัน 

โดยใหนักศึกษากระทําใหแลวเสร็จกอนวันเปดภาคการศึกษา 

    (ข) ระยะเวลาการศึกษา ใหนับระยะเวลาการศึกษาตอเนื่อง จากระบบการศึกษาเดิม

    (ค) การเทียบโอนผลการเรียน ใหเปนไปตามระเบียบที่มหาวิทยาลัยกําหนด

    (ง) การเปลี่ยนแปลงสภาพนักศกึษา จะสมบูรณตอเมื่อไดนักศึกษาชําระคาธรรมเนียม

การศึกษาตามประกาศของมหาวิทยาลัย

   (๕) การยายสาขาวิชา

    (ก) นักศึกษาจะตองไดศึกษาอยูในสาขาวิชาเดิมมาแลว ไมนอยกวา ๑ ภาคการศึกษา

ปกติ ทั้งนี้ ไมนับภาคการศึกษาที่ลาพักการศึกษา และมีคุณสมบัติอื่นตามหลักสูตรที่นักศึกษาจะยายเขา

    (ข) การเปลี่ยนสาขาวิชา ตองไดรับการอนุมัติจากอธิการบดี หรือผูที่ไดรับมอบหมาย

จากอธิการบดี โดยใหนักศกึษากระทําใหแลวเสร็จกอนวันเปดภาคการศกึษา 

    (ค) ระยะเวลาการศึกษา ใหนับระยะเวลาการศึกษาตอเนื่องจากสาขาวิชาเดิม หรือ

เปนไปตามที่หลักสูตรที่นักศึกษาจะยายเขากําหนด

 ในกรณีที่มหาวิทยาลัยเปดหลักสูตรใหม นักศึกษาที่รับยายตองศึกษาไดไมเกินชั้นปและภาคการศึกษาท่ีไดรับ

อนุญาตใหมีนักศึกษาเรียนอยู ตามหลักสูตรที่ไดรับความเห็นชอบแลว

    (ง) การเทียบโอนผลการเรียน ใหเปนไปตามระเบียบที่มหาวิทยาลัยกําหนด

    (จ) การเปลี่ยนสาขาวิชา จะสมบูรณตอเมื่อไดนักศึกษาชําระคาธรรมเนียมการศึกษา

ตามประกาศของมหาวิทยาลัย

   (๖) การพนสภาพนักศึกษา ใหเปนไปตามหลักเกณฑ ตอไปนี้

    (ก) ขาดคุณสมบัติตามขอ ๑๒ แหงขอบังคับนี้
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    (ข) เสียชีวิต

    (ค) ลาออก

    (ง) สําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร และไดรับอนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย

    (จ) ไดรับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยใหลาออกหรือโอนไปยังสถาบันอุดมศึกษาอื่น

    (ฉ) มีคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตํากวา ๑.๖๐ เมื่อสิ้นภาคเรียนที่ ๒ และคาระดับ

คะแนนเฉลี่ยตํากวา ๑.๘๐ เม่ือสิ้นภาคเรียนที่ ๔, ๖, ๘ และ ๑๐ 

    (ช) ตองโทษโดยคําพิพากษาถึงที่สุด ใหจําคุกเวนแตความผิดลหุโทษหรือความผิดที่ได

กระทําโดยประมาท

    (ซ) มีความประพฤติไมเหมาะสมกับการเปนนักศึกษา หรือกระทําการใหเกิดเสื่อมเสีย

แกมหาวิทยาลัยและมหาวิทยาลัยสมควรใหถอนชื่อจากทะเบียนนักศึกษา

    (ฌ) เปนบุคคลซึ่งศาลส่ังใหเปนบุคคลไรความสามารถ หรือบุคคลเสมือนไรความ

สามารถ

   (๗) การคืนสภาพนักศึกษา

    นักศึกษาท่ีพนสภาพการเปนนักศึกษาดวยเหตุสุดวิสัยหรือเหตุจําเปนอื่น ๆ โดยไมได

กระทําผิดทางวินัย และไมไดพนสภาพโดยมีผลการเรียนตํากวาเกณฑที่กําหนด อาจขอคืนสภาพนักศึกษาไดโดย

ไดรับอนุมัติจากอธิการบดี หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากอธิการบดี

 หมวด ๕ การวัดและประเมินผลการศึกษา

  15. การวัดผลการศึกษา

   (๑) การวัดผลการศึกษาอาจกระทําไดระหวางภาคการศึกษา ดวยวธิีสอบยอย ทํารายงาน 

งานที่แบงกันทําเปนหมูคณะ การทดสอบระหวางภาคการศึกษา การเขียนสารนิพนธประจํารายวชิา หรืออื่น ๆ 

และเมื่อสิ้นสุดภาคการศึกษา จะมีการสอบปลายภาคสําหรับแตละรายวชิาที่ศึกษาในภาคการศึกษานั้นใหเปน

ไปตามที่ระบุไวในรายละเอียดของรายวิชา (Course Specifi cation)

   (๒) มหาวิทยาลัยอาจใชวิธีทดสอบเทียบความรูแทนการวัดผลการศึกษาตามความในวรรค

กอนก็ได

   (๓) ใหอาจารยผูสอนสงผลการเรียนหลังสอบปลายภาคการศึกษาในวันและเวลาที่

มหาวิทยาลัยกําหนด 

  16. การประเมินผลการศึกษา แบงออกเปนสองระบบ

   (๑) ระบบมีคาระดับคะแนน กําหนดระดับคะแนนเปน ๘ ระดับ

    ระดับคะแนน  ความหมาย    คาระดับคะแนน

     A   ดีเยี่ยม (Excellent)    4.0

     B+   ดีมาก (Very Good)    3.5

     B   ดี (Good)     3.0

     C+   ดีพอใช (Fairly Good)    2.5

     C   พอใช (Fair)     2.0
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     D+   ออน (Poor)     1.5

     D   ออนมาก (Very Poor)    1.0

     E   ตก (Fail)     ๐.๐

    นักศึกษาจะตองมีผลการเรียนไดระดับคะแนนเปน A, B+, B, C+, C, D+, D จึงจะถือวา

สอบได หากรายวชิาใดที่นักศึกษาไดคาระดับคะแนนเปน E จะตองลงทะเบียนเรียนซําหรือเลือกเรียนแทนใน

รายวิชาอื่นใดในหมวดเดียวกันแทนจนกวาจะสอบได

    ในกรณีท่ีมีรายวชิาใดที่นักศึกษาสอบไดคาระดับคะแนนเปน D+, D หรือ E อาจลง

ทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทนในรายวิชานั้น

    การประเมินรายวิชาเตรียมฝกประสบการณวิชาชีพและรายวิชาฝกประสบการณ

วิชาชีพ ถาไดระดับคะแนนตํากวาระดับคะแนน “C” ถือวาสอบตก นักศึกษาจะตองลงทะเบียนและเรียนใหม 

ถาไดระดับคะแนนตํากวาระดับคะแนน “C” เปนครั้งที่สองถือวาพนสภาพการเปนนักศึกษา

    (๒) ระบบไมมีคาระดับคะแนน กําหนดสัญลักษณการประเมิน

    สัญลักษณการประเมิน    ความหมาย

     PD     ผานดีเยี่ยม (Pass with Distinction)

     P     ผาน (Pass)

     F     ไมผาน (Fail)

    นักศึกษาจะตองมีผลการประเมินเปน PD, P จึงจะถือวาสอบได หากผลการประเมิน

เปน F ตองลงทะเบียนเรียนใหมจนกวาจะสอบได

  17. สัญลักษณการประเมินอื่น มีดังนี้

    Au  การลงทะเบียนเรียนโดยไมนับหนวยกิต (Audit)

    W  การยกเลิกรายวิชาโดยไดรับอนุมัติ (Withdraw)

    I  ผลการประเมินยังไมสมบูรณ (Incomplete) 

    R  การลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน (Repeat)

    CS การไดหนวยกิตจากการทดสอบมาตรฐาน (Credits from Standardized Tests)

    CE  การไดหนวยกิตจากการทดสอบดวยการสอบ (Credits from Examination)

    CT  การไดหนวยกิตจากการประเมินการศึกษาหรืออบรม (Credits from Training) 

    CP  การไดหนวยกิตจากการประเมินแฟมสะสมผลงาน (Credits from Portfolio) 

    CX  การไดหนวยกิตจากการยกเวนการเรียนรายวิชา (Credits from Exemption)

  18. การใหระดับคะแนนและสัญลักษณ มีหลักเกณฑดังนี้

   (๑) การใหระดับคะแนน A, B+, B, C+, C, D+, D และ E ใชสําหรับการประเมินผลการ

ศึกษารายวิชาที่เรียนตามหลักสูตร หรือรายวิชาที่เปดสอนสะสมหนวยกิตเพ่ือเตรียมศึกษาระดับปริญญาตรีหรือ

โครงการที่มหาวิทยาลัยกําหนด

   (๒) การใหสัญลักษณประเมิน PD, P และ F ใชสําหรับรายวิชาที่มีการประเมินผลแบบไมคิด

คาคะแนน หรือไดรับการยกเวนการเรียนรายวิชาโดยนับหนวยกิตรวมในเกณฑการสําเร็จการศึกษา และไมนํา

มาคํานวณคาคะแนนเฉลี่ยสะสม
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   (๓) การใหสัญลักษณ Au ใชสําหรับนักศึกษาที่ลงทะเบียนในฐานะผูเขารวมศึกษาหรือลง

ทะเบียนเรียนรายวชิานอกหลักสูตร โดยไมตองเขารับการวดัและประเมินผลในรายวิชานั้น

   (๔) การใหสัญลักษณ W จะกระทําไดในกรณตีอไปนี้

    (ก) นักศึกษาที่ไดรับอนุมัติใหยกเลิกรายวิชาภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด

    (ข) นักศึกษาที่ไดรับการอนุมัติใหลาออก หรือเสียชีวิตกอนการวัดและประเมินผลยัง

ไมสิ้นสุด

    (ค) นักศึกษาไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษา หรือถูกสั่งพักการศึกษาในภาคการศึกษา

นั้น

   (๕) การใหสัญลักษณ I ใชสําหรบักรณีดังนี้

    (ก) นักศึกษาปฏิบัติงานไมตรงตามเกณฑที่อาจารยผูสอนหรืออาจารยผูรับผิดชอบ

รายวิชากําหนด

    (ข) นักศึกษาไมสามารถเขารับการวัดและประเมินผลในรายวิชานั้นใหเสร็จสมบูรณ

ดวยเหตุความจําเปนอยางยิ่ง

    นักศึกษาตองดําเนินการขอรับการประเมินเพื่อเปลี่ยนระดับคะแนนภายในภาคการ

ศึกษาถัดไป หากพนกําหนดดังกลาวใหอาจารยผูสอนพิจารณาประเมินผลจากคะแนนที่มีอยู

   (๖) การใหสัญลักษณ R ใชสําหรับเปลี่ยนระดับคะแนนที่ไดจากรายวิชาเดิม เม่ือนักศึกษา

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน 

   (๗) การใหสัญลักษณ CS, CE, CT และ CP ใชสําหรับนักศึกษาไดรับการยกเวนการเรียน

รายวิชาจากการเทียบโอนประสบการณ หรือผลการเรียนรูจากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย

เขาสูการศึกษาในระบบ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑและวิธีการที่มหาวิทยาลัยกําหนด

   (๘) การใหสัญลักษณ CX ใชสําหรับนักศึกษาที่ไดรับยกเวนการเรียนรายวิชาหมวดวิชาการ

ศึกษาทั่วไป และหมวดรายวชิาเฉพาะตามประกาศมหาวิทยาลัย ทั้งนี้ ใหเปนตามระเบียบที่มหาวิทยาลัยกําหนด

  19. การคํานวณระดับคะแนนเฉลี่ย

   (๑) ระดับคะแนนเฉลี่ยเฉพาะรายภาคการศึกษา (GPA) ใหคํานวณจากผลการเรียนของ

นักศึกษาในภาคการศึกษานั้น โดยนําผลรวมของผลคูณของจํานวนหนวยกิตกับระดับคะแนนของ

ทุกรายวิชาที่ลงทะเบียนในภาคการศึกษานั้นเปนตัวตั้ง หารดวยจํานวนหนวยกิตที่ลงทะเบียนเรียนในภาคการ

ศึกษานั้น

   (๒) ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม (GPAX) ใหคํานวณจากผลการเรียนของนักศึกษาตั้งแตเริ่ม

เขาศึกษาจนถึงภาคการศึกษาสุดทาย โดยนําผลรวมของผลคูณของจํานวนหนวยกิตกับระดับคะแนนของทุก

รายวิชาที่ลงทะเบียนทั้งหมดเปนตัวตั้ง หารดวยจํานวนหนวยกิตที่ลงทะเบียนเรียนท้ังหมด

   (๓) การคํานวณระดับคะแนนเฉลี่ยใหตั้งหารถึงทศนิยม ๓ ตําแหนง และใหปดเศษเฉพาะ

ทศนิยมตําแหนงที่ ๓ ที่มีคาตั้งแต ๕ ขึ้นไปเพื่อใหเหลือทศนิยม ๒ ตําแหนง กรณีรายวิชาท่ีมีผลการประเมินเปน 

I ไมใหนําหนวยกิตมารวมเปนตัวหารเฉลี่ย

   (๔) การลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน ใหคิดระดับคะแนนสุดทายที่ไดรับ และใหนับ

จํานวนหนวยกิตในรายวิชานั้นเพียงครั้งเดียว
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 หมวด ๖ การสําเร็จการศึกษา การขอรับปริญญา และการอนุมัติปริญญา

  20. ผูสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร ตองมีคณุสมบัติครบถวน ดังนี้

   (๑) มีความประพฤติดีและมีคุณธรรม

   (๒) ตองเรียนครบตามโครงสรางหลักสูตร โดยมีคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไมตํากวา ๒.๐๐ 

หรือเปนไปตามที่หลักสูตรกําหนด

   (๓) ตองไมอยูระหวางการถูกสอบสวนทางวินัยอยางรายแรง ตามขอบังคบัมหาวิทยาลัย วา

ดวยวินัยนักศึกษา

   (๔) ผานการเขารวมกิจกรรมตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด

   (๕) ผานการทดสอบทักษะภาษาและสมรรถนะตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด

   (๖) ไมมีพันธะดานหนี้สินใด ๆ ตอมหาวิทยาลัย

   (๗) กรณีการเทียบโอนผลการเรียน หรือการยกเวนการเรียนรายวิชา ใหเปนไปตามระเบียบ

ที่มหาวิทยาลัยกําหนด

   ใหนักศึกษาที่มีสิทธิ์ขอสําเร็จการศึกษาและขึ้นทะเบียนบัณฑิต ยื่นคํารองขอสําเร็จการศึกษา

และขึ้นทะเบียนบัณฑติดวยตนเองตามมหาวิทยาลัยกําหนดในปฏิทินการศึกษา

   ทั้งนี้ นักศึกษาที่เรียนครบหลกัสูตรแลวแตไมยื่นคาํรองขอสําเร็จการศกึษาตามระยะเวลาที่

กําหนด ถือวาไมประสงคจะขอสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษานั้น

  21. การใหปริญญา

   (๑) ปริญญาบัณฑิต

    นักศึกษาผูมีสิทธิ์ไดรับปริญญาบัณฑิต ตองสอบไดจํานวนหนวยกิตครบตามหลักสูตร 

และไดระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไมตํากวา ๒.๐๐

   (๒) ปริญญาเกียรตินิยม

    มหาวิทยาลัยจะพิจารณาใหปริญญาเกียรตินิยมแกผูสําเร็จการศกึษา ตามเกณฑ ดังตอ

ไปนี้

    (ก) มีผลการเรียนทุกรายวิชาไมตํากวาระดับคะแนน C ตามระบบมีคาระดับคะแนน

    (ข) ไมเคยลงทะเบียนเรียนซํา หรือเรยีนแทนรายวิชาใด

    (ค) ไดระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต ๓.๖๐ ข้ึนไป สําหรับปริญญาบัณฑิตเกียรตินิยม

อันดบั ๑ หรือไดระดับคะแนนเฉลี่ยสะสะมตั้งแต ๓.๒๕ แตไมถึง ๓.๖๐ สําหรับปริญญาบัณฑิตเกียรตินิยม

อันดบั ๒

    (ง) ไมเปนผูถูกลงโทษทางวนิัยนักศึกษา ตามขอบังคบัมหาวิทยาลัย วาดวยวินัย

นักศึกษา ตลอดระยะเวลาที่ศึกษาอยู

  22. การเพิกถอนปริญญา กรณีที่มหาวิทยาลัยตรวจสอบ พบวา ผูสําเร็จการศึกษาซึ่งสภา

มหาวิทยาลัยไดอนุมัติปริญญาไปแลว มีคณุสมบัติไมเปนไปตามขอ ๒๗ แหงขอบังคับนี้ ใหสภามหาวิทยาลัย

พิจารณาเพิกถอนปริญญา โดยใหมีผลตั้งแตวันที่สภามหาวิทยาลัยไดอนุมัติปริญญาใหกับบุคคลนั้น

  23. การขอรับปริญญา ตองมีคุณสมบัติครบถวน ดังนี้

   (๑) ตองไดรับการอนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย
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   (๒) การขึ้นทะเบียนบัณฑิตจะสมบูรณเมื่อชําระคาธรรมเนียมขึ้นทะเบียนบัณฑิตตามอัตรา

ที่มหาวิทยาลัยกําหนด

3. ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย คาธรรมเนียมการศึกษาเพื่อการจัดการศึกษา ระดับ

ปริญญาตรี พ.ศ. 2559

 ตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย คาธรรมเนียมการศึกษาเพ่ือการจัดการศึกษา ระดับ

ปริญญาตรี พ.ศ. 2559 เก่ียวกับคาธรรมเนียมการศกึษา

 1. ใหมหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินคาธรรมเนียมการศึกษาเปนคาลงทะเบียนเรียนลักษณะเหมาจาย ใน

อัตราดังนี้

  1.1 นักศึกษาภาคปกติ ภาคการศกึษาละไมเกิน 10,000 บาท 

  1.2 นักศึกษาภาค กศ.บป. ภาคการศึกษาละไมเกิน 12,000 บาท 

 2. ใหนักศึกษาชําระคาธรรมเนียมการศึกษาลักษณะเหมาจายภายใน 30 วันแรกของแตละภาคการ

ศึกษา

  กรณีที่นักศึกษาชําระคาธรรมเนียมการศึกษาลักษณะเหมาจายชากวากําหนด ตองชําระเงิน

เปนคาปรับอีกวันละ 100 บาท ทั้งนี้ตองไมเกินหนึ่งเทาของคาธรรมเนียมการศึกษาในแตละภาคการศกึษาที่

เรียกเก็บและหากมีผลการศึกษาในภาคเรียนนั้นแลว ใหมหาวิทยาลัยระงับผลการศึกษาไวจนกวาจะชําระคา

ธรรมเนียมการศึกษาครบถวน

 3.  ใหมหาวิทยาลัยเรียกเก็บคาธรรมเนียมการศึกษาพิเศษสําหรับฝกทักษะหรือฝกประสบการณ

วิชาชีพในภาคการศึกษาที่ตองออกฝกทักษะหรือการฝกประสบการณวิชาตามหลักสูตรกําหนด

 4. กรณีที่มหาวิทยาลัยเรียกเก็บคาธรรมเนียมการศึกษาแรกเขาคาธรรมเนียมการศึกษาพิเศษหรือคา

ธรรมเนียมการศึกษาอื่น ๆ ใหเรียกเก็บตามความเหมาะสมโดยจัดทําเปนประกาศของมหาวิทยาลัย

 5. เงินคาธรรมเนียมการศกึษาตามขอ 8 ที่เรียกเก็บจะไมคืนใหแกนักศึกษา เวนแตในกรณีที่มีการ

เก็บหรือชําระคาธรรมเนียมการศึกษาผิดพลาด ขาดหรือเกิน การถอน การเพ่ิมรายวชิา ในแตละภาคการศึกษา 

ใหนักศึกษาชําระเพิ่มหรือรับคืนจากมหาวิทยาลัย โดยไดรับอนุมัติจากอธิการบดีหรือผูที่ไดรับมอบหมาย ภายใน 

30วันแรกของแตละภาคการศึกษา

 6. การใชจายเงินที่เรียกเก็บจากระเบียบนี้ ใหใชจายเพื่อการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรีของ

มหาวิทยาลัยและเพื่อดําเนินกิจการของมหาวิทยาลัยโดยทั่วไป ทั้งนี้ โดยใหจัดทําเปนคําของบประมาณรายจาย

ประจําป ในวงเงินไมเกินรอยละ 80 ของเงินที่เรียกเก็บและเสนอขออนุมัติสภามหาวิทยาลัยเพื่อถือจายตอไป

 จากที่กลาวขางตน สามารถสรุปไดวา มหาวิทยาลัยมีการกําหนดอัตราการชําระคาธรรมเนียนทางการ

ศึกษาเพื่อกําหนดอัตราคาธรรมการศึกษา คาปรับ คาฝกทักษะ และคาธรรมเนียมอื่น ๆ  ซึ่งถูกจัดสรรสําหรับการ

ดําเนินการของมหาวิทยาลัยโดยตองผานการอนุมัติของสภามหาวิทยาลัยทุกครั้ง

4. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๙ 

- 2560

 ตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 

๒๕๕๙ - 2560 เก่ียวกับอัตราคาธรรมเนียมการศึกษา คณะ/วิทยาลัย สาขาวิชา นักศึกษาภาคปกติ นักศึกษา
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ภาคพิเศษ

 1. คณะศิลปศาสตรและวิทยาศาสตร

ลําดับ

ที่

หลักสูตร สาขาวิชา นักศึกษา

ภาคปกติ

นักศึกษา

ภาคพิเศษ

1 วิทยาศาสตรบัณฑิต ๔ ป วิทยาการคอมพิวเตอร ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

2 วิทยาศาสตรบัณฑิต ๔ ป เทคโนโลยีสารสนเทศ ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

3 วิทยาศาสตรบัณฑิต ๔ ป วิศวกรรมซอฟตแวร ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

4 วิทยาศาสตรบัณฑิต ๔ ป สาธารณสุขชุมชน ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

5 วิทยาศาสตรบัณฑิต ๔ ป วิทยาศาสตรสิ่งแวดลอม ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

6 วิทยาศาสตรบัณฑิต ๔ ป วิทยาศาสตรการกีฬา ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

7 วิทยาศาสตรบัณฑิต ๔ ป วิทยาศาสตรและเทคโนโลยีการ

อาหาร 

๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

8 วิทยาศาสตรบัณฑิต ๔ ป เทคโนโลยีการเกษตร ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

9 วิทยาศาสตรบัณฑิต ๔ ป เทคโนโลยีการจัดการอุตสาหกรรม ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

10 วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต ๔ ป วิศวกรรมโลจิสติกส ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

11 เทคโนโลยีบัณฑิต ๔ ป ออกแบบผลิตภัณฑและบรรจุภัณฑ ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

12 เทคโนโลยีบัณฑิต ๔ ป เทคโนโลยีโยธาและสถาปตยกรรม ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

 2. คณะครุศาสตร

ลําดับที่ หลักสูตร สาขาวิชา นักศึกษาภาคปกติ

1 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป การศึกษาปฐมวัย ๘,๐๐๐

2 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป การประถมศกึษา ๘,๐๐๐

3 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป ภาษาอังกฤษ ๙,๐๐๐

4 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป สังคมศึกษา ๘,๐๐๐

5 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป ภาษาไทย ๘,๐๐๐

6 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป คณิตศาสตร ๘,๐๐๐

7 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป คอมพิวเตอรศึกษา ๙,๐๐๐

8 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป วิทยาศาสตร ๙,๐๐๐

9 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป พลศึกษา ๙,๐๐๐

10 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป ดนตรีศึกษา ๙,๐๐๐

11 ครุศาสตรบัณฑิต ๕ ป การสอนภาษาจีน ๙,๐๐๐
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 3. คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร

ลําดับ

ที่

หลักสูตร สาขาวิชา นักศึกษา

ภาคปกติ

นักศึกษา

ภาคพิเศษ

1 ศิลปศาสตรบัณฑิต ๔ ป การพัฒนาชุมชน ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

2 ศิลปศาสตรบัณฑิต ๔ ป ภาษาจีน ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

3 ศิลปศาสตรบัณฑิต ๔ ป ภาษาญี่ปุน ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

4 ศิลปศาสตรบัณฑิต ๔ ป ภาษาอังกฤษธุรกิจ ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

5 ศิลปศาสตรบัณฑิต ๔ ป บรรณรักษศาสตรและสารสนเทศ

ศาสตร

๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

6 ศิลปศาสตรบัณฑิต ๔ ป ศิลปะและการออกแบบ ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

7 ศิลปศาสตรบัณฑิต ๔ ป ประวัติศาสตร ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

8 ศิลปศาสตรบัณฑิต ๔ ป ภาษาไทยเพื่อการสื่อสาร ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

9 ศิลปศาสตรบัณฑิต ๔ ป สหวิทยาการเพื่อการพัฒนาทองถิ่น ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

10 นิเทศศาสตรบัณฑิต ๔ ป นิเทศศาสตร ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

 4. คณะบริหารธรุกิจและการบัญชี

ลําดับ

ที่

หลักสูตร สาขาวิชา นักศึกษา

ภาคปกติ

นักศึกษา

ภาคพิเศษ

1 บริหารธุรกิจบัณฑิต การจัดการ ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

2 บริหารธุรกิจบัณฑิต การตลาด ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

3 บริหารธุรกิจบัณฑิต เศรษฐศาสตรการเงินการคลัง ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

4 บริหารธุรกิจบัณฑิต การบริหารธรุกิจระหวางประเทศ ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

5 บริหารธุรกิจบัณฑิต คอมพิวเตอรธุรกิจ ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

6 ศิลปศาสตรบัณฑิต การทองเที่ยวและการโรงแรม ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

7 บัญชีบัณฑิต การบัญชี ๙,๐๐๐ ๑๐,๐๐๐

 5. วิทยาลัยกฎหมายและการปกครอง

ลําดับ

ที่

หลักสูตร สาขาวิชา นักศึกษา

ภาคปกติ

นักศึกษา

ภาคพิเศษ

1 นิติศาสตรบัณฑิต นิติศาสตร ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

2 รัฐประศาสนศาสตรบัณฑิต รัฐประศาสนศาสตร ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐

3 รัฐศาสตรบัณฑิต รัฐศาสตร ๘,๐๐๐ ๙,๐๐๐
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 6. คณะพยาบาลศาสตร

ลําดับ

ที่

หลักสูตร สาขาวิชา นักศึกษา

ภาคปกติ

1 พยาบาลศาสตร พยาบาล 50,000

  2. นักศึกษาตองชําระเงินคาธรรมเนียมการศึกษา ในขอ ๔ ภายใน ๓๐ วันแรกของแตละภาค

การศึกษา

  3. หากนักศึกษาชําระเงินคาธรรมเนียมการศึกษาเปนคาลงทะเบียนเรียนลักษณะเหมาจาย ชา

กวากําหนดในขอ 2 ตองชําระคาปรับ วันละ ๑๐๐ บาท แตไมเกินหนึ่งเทาของคาธรรมเนียมการศึกษาของ

แตละภาคการศึกษาที่เรียกเก็บ

  4. การยกเวนเงินคาปรับตามขอ 3 จะยกเวนในกรณีท่ีนักศึกษาไดยื่นกูกองทุน กยศ. หรือ 

กรอ. แลวไมไดรับอนุมัติในภาคการศึกษานั้น โดยตองไดรับการรับรองจากงานทุนการศึกษาและแนะแนวของ

มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษแลวเทานั้น

5. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง การรับ - จายเงินคาธรรมเนียมการศึกษาเพื่อจัดการศึกษา

ระดับปริญญาตรี ภาคปกติ พ.ศ. 2559

 ตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง การรับ - จายเงินคาธรรมเนียมการศึกษาเพ่ือจัดการ

ศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติ พ.ศ. 2559 เก่ียวกับคาธรรมเนียมการศกึษาแรกเขา คาธรรมเนียมการศึกษา

เปนการเรียกเก็บคาลงทะเบียนเรียนลักษณะเหมาจาย คาธรรมเนียมอื่น ๆ คาประกันของเสียหาย

 1. ใหมหาวิทยาลัย เรียกเก็บเงินคาธรรมเนียมการศึกษาแรกเขา ดังนี้

  1.1 คาขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม                     1,000 บาท

  1.2 คาประกันของเสียหาย        500 บาท

  1.3 คาคูมือนักศึกษา        200 บาท

  1.4 คาออกบัตรนักศึกษา        200 บาท

  1.5 คาตรวจสุขภาพ        100 บาท

 2. คาธรรมเนียมการศึกษาเปนการเรียกเก็บคาลงทะเบียนเรียนลักษณะเหมาจายและใหดําเนินการ 

เปนไปตามขอ 10 แหงระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย คาธรรมเนียมการศึกษาเพื่อจัดการศึกษา

ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2559 โดยสวนหนึ่งใหนําไปพิจารณาจัดสรรเปนคาใชจายตาง ๆ ดังนี ้

  2.1 พิจารณาจัดสรรเปนรายภาคเรียน

   1) คาบํารุงหองสมุด    ภาคเรียนละ    200 บาท

   2) คาบํารุงระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ  ภาคเรียนละ    200 บาท 

   3) คาบํารุงกีฬา    ภาคเรียนละ    200 บาท 

   4) คาบํารุงกิจกรรม    ภาคเรียนละ   100 บาท

   5) คาบํารุงหองพยาบาล   ภาคเรียนละ       50 บาท 

   6) คาประกันอุบัติเหตุ    ภาคเรียนละ       50 บาท

  2.2 พิจารณาจัดสรรครั้งเดียวตลอดหลักสูตร
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   1) คาธรรมเนียมการทดสอบความรูดานภาษา     100 บาท

   2) คาธรรมเนียมการทดสอบความรูดานเทคโนโลยีสารสนเทศ  100 บาท

 3. ใหมหาวิทยาลัยเรียกเก็บคาธรรมเนียมอื่น ๆ ดังนี้

  3.1 คาสมัครสอบคัดเลือกเขาเรียน       200 บาท

  3.2 คาขอกลับคืนสภาพการเปนนักศึกษา เนื่องจากพนสภาพ 

    เพราะเหตุไมชําระคาลงทะเบียนเรียน      500 บาท

  3.3 คาธรรมเนียมการยกเวนรายวิชาเรียน หนวยกิตละ       50 บาท

  3.4 คาธรรมเนียมการขอโอนผลการเรียน   คนละ    500 บาท

  3.5 คาออกเอกสารตาง ๆ ที่มหาวิทยาลัยออกให ขณะเปนนักศึกษา ฉบับละ    50 บาท

  3.6 คาเอกสารตาง ๆ ที่มหาวิทยาลัยออกใหหลังจากสําเร็จการศึกษา หรือมหาวิทยาลัยเคยออก

ใหแลว           ฉบับละ    100 บาท

  3.7 คารักษาสภาพการเปนนักศึกษา       500 บาท

  3.8 คาขอโอนสภาพนักศึกษา       200 บาท

  3.9 คาขอยายสถานศกึษา       200 บาท

  3.10 คาลงทะเบียนเปนบัณฑิต              1,000 บาท

  3.11 คาธรรมเนียมการขอรับปริญญาบัตร เกิน 90 วัน    500 บาท

  3.12 ทั้งนี้ยังไมรวมคาธรรมเนียมอื่น ๆ ที่มหาวิทยาลัย คณะ หรือหนวยงานที่เทียบเทาคณะ

ประกาศเรียกเก็บเพิ่มเติมเปนลักษณะเฉพาะ

 4. เงินคาประกันของเสียหาย ใหแยกบัญชีไวตางหาก เปนเงินฝากถอนคืนใหแกนักศึกษาที่มิไดทํา

ทรัพยสินของมหาวิทยาลัยเสียหาย ซึ่งนักศึกษาจะตองขอคืนภายในเวลา 6 เดือนนับจากวันที่สําเร็จการศึกษา 

หรือพนสภาพการเปนนักศึกษา โดยขอคืนไดเทากับจํานวนเงนิท่ีเหลืออยู หากนักศึกษาไมมาถอนคนืภายใน

กําหนดดังกลาว ใหมหาวิทยาลัยโอนเงินเขาเปนรายไดของมหาวิทยาลัย 

 จากคํากลาวขางตน สามารถสรุปไดวา มหาวิทยาลัยมีการจัดสรรเงินออกเปนหมวดเพ่ือสามารถจัดสรร

ไดตามพันธกิจของมหาวิทยาลัย และมีหนวยงานที่ตองดําเนินการตามแผนปฏิบัติการเพื่อใชจายงบประมาณที่

ไดรับการจัดสรร อันจะเปนประโยชนแกนักศึกษา อาจารย บุคลากรและประชาชนทั่วไปอยางมีประสิทธิภาพ

ตอไป

6. กําหนดการปฏิทินการศึกษา ปการศึกษา 2565

 มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ กําหนดปฏทิินการศึกษา ประจําปการศึกษา 2565 สําหรับนักศึกษา

ภาคปกติ และภาค กศ.บป. (เสาร - อาทิตย) โดยแบงเปน 3 ภาคเรียน ดังนี้

  ภาคปกติ

   1. ภาคเรียนที่ 1 ปการศกึษา 2565 เปดภาคเรียนวันที่ 1 มิถุนายน 2565 กําหนด

จองรายวชิาและชําระคาลงทะเบียนเรียนระหวางวันที่ 1 – 30 มิถุนายน 2565

   2. ภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา 2565 เปดภาคเรียนวนัที่ 1 พฤศจิกายน 2565 

กําหนดจองรายวิชาและชําระคาลงทะเบียนเรียนระหวางวันที่ 1 - 30 พฤศจิกายน 2565

   3. ภาคเรียนที่ 3 ปการศกึษา 2565 เปดภาคเรียนวนัที่ 28 กุมภาพันธ 2566 
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กําหนดจองรายวิชาและชําระคาลงทะเบียนเรียนระหวางวันที่ 28 กุมภาพันธ - 28 มีนาคม 2566

  ภาค กศ.บป. (เสาร - อาทิตย)

   1. ภาคเรียนที่ 1 ปการศกึษา 2565 เปดภาคเรียนวันที่ 4 มิถุนายน 2565 กําหนด

จองรายวชิาและชําระคาลงทะเบียนเรียนระหวางวันที่ 4 มิถุนายน - 3 กรกฎาคม 2565

   2. ภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา 2565 เปดภาคเรียนวันที่ 8 ตุลาคม 2565 กําหนด

จองรายวชิาและชําระคาลงทะเบียนเรียนระหวางวันที่ 8 ตุลาคม - 6 พฤศจิกายน 2565

   3. ภาคเรียนที่ 3 ปการศึกษา 2565 เปดภาคเรียนวันที่ 4 มีนาคม 2566 กําหนด

จองรายวชิาและชําระคาลงทะเบียนเรียนระหวางวันที่ 4 มีนาคม - 2 เมษายน 2566

 หากนักศึกษาไมประสงคจะลงทะเบียนเรียนตองยื่นคํารองรักษาสภาพนักศึกษาและชําระคาธรรม

เนียมรักษาสภาพการเปนนักศึกษา ตามประกาศของมหาวิทยาลัย

 จํานวนหนวยกิตท่ีนักศึกษาลงทะเบียนเรียนนั้น ใหเปนไปตามขอบังคับมหาวิยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ

กําหนด

7. ขั้นตอนการลงทะเบียน

 นักศึกษาตองดําเนินการจองรายวิชาเรียนและชําระคาลงทะเบียนเรียนตามประกาศของมหาวิทยาลัย 

โดยใหปฏิบัติตามวิธีการ ขั้นตอน และในวันเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด โดยมีขั้นตอนดังตอไปนี้

  1.  นักศึกษาตรวจสอบรายวิชาที่กําหนดในแผนการเรียน

  2.  นักศึกษาจองรายวิชาเพื่อพิมพบัตรลงทะเบียนเรียน เพื่อชําระคาลงทะเบียนเรียน

  3.  นักศึกษาชําระคาลงทะเบียนเรียนที่ธนาคาร เคานเตอรเซอรวิส หรืองานคลัง (การเงิน) ตาม

ประกาศของมหาวิทยาลัย

  4. นักศึกษาตรวจสอบรายวิชาเรียนที่ลงทะเบียนเรียนในระบบตรวจสอบผลการเรียนของ

นักศึกษา

  5.  หากนักศึกษาไมชําระคาธรรมเนียมการศึกษาภายใน 30 วัน นับจากวันเปดภาคเรียน จะ

ตองชําระคาปรับตามระเบียบมหาวิทยาลัย

8. หลักเกณฑการปฏิบตัิงานที่เกี่ยวของกับการลงทะเบียนเรียน

 สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภฏัศรีสะเกษ เปนหนวยงานที่รับผิดชอบดานรับ

สมัครนักศกึษา ขอมูลทะเบียนประวัติและสถิติการศึกษา ดําเนินการจัดทําตารางเรียน ตารางสอน ตารางสอบ

ของมหาวทิยาลัย ดําเนินการลงทะเบียนเรียนและประมวลผลการเรียน ดําเนินการออกเอกสารทางการศึกษา

และตรวจสอบคุณวฒุผิูสําเร็จการศึกษา สําหรับการจัดการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ จะ

ตองเปนไปตาม ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญา

ตรี พ.ศ. 2565 ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิต

ศึกษา พ.ศ. 2565 ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภฏัศรีสะเกษ วาดวย  การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 

2565 และระเบียบ ประกาศ แนวปฏิบัติอื่น ๆ ที่เกี่ยวของ

 การลงทะเบียนเรียนเปนกระบวนการหนึ่งในการเรียนการสอนที่นักศึกษาตองดําเนินการตามขั้นตอนที่
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มหาวิทยาลัยกําหนด (คูมือนักศกึษา มหาวทิยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ, 2562, หนา 114 - 115)

 1.  นักศึกษาแจงความประสงคขอจองรายวิชาที่ฝายทะเบียน

 2.  ฝายทะเบียนดําเนินการลงขอมูลรายวิชาในระบบทะเบียนและพิมพบัตรลงทะเบียนเรียน

 3.  นักศึกษารับบัตรลงทะเบียนเรียนและทําการตรวจสอบความถูกตองของรายวิชา

 4.  นักศึกษาชําระคาธรรมเนียมการศึกษาโดยใชบัตรลงทะเบียนเรียนที่ฝายทะเบียนออกใหตามระยะ

เวลาและสถานที่ที่ประกาศตามปฏิทินการศึกษา

 5.  นักศึกษานําสงบัตรลงทะเบียนเรียนที่ชําระคาธรรมเนียมการศึกษาที่ฝายทะเบียน

 6.  ฝายทะเบียนดําเนินการลงขอมูลการชําระคาธรรมเนียมการศึกษาและนําขอมูลรายวิชาเขาสู

ระบบตรวจสอบผลการเรียนของนักศึกษา

 7. นักศึกษาตรวจสอบขอมูลการชําระคาธรรมเนียมการศึกษาและความถูกตองของรายวิชาในระบบ

ตรวจสอบผลการเรียนของนักศึกษา

9. จํานวนหนวยกิตที่ลงทะเบียนเรียน

  ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี 

พ.ศ. 2565 และ ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑติ

ศึกษา พ.ศ. 2565 ไดกําหนดการลงทะเบียนเรียนไววา ใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียนไดไมเกิน 22 หนวยกิต ใน

แตละภาคการศึกษาปกติ สําหรับการลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา และใหลงทะเบียนเรียนไดไมเกิน 9 หนวยกิต ใน

แตละภาคการศึกษาปกติสําหรับการลงทะเบียนเรียนไมเต็มเวลา

  สําหรับการลงทะเบียนเรียนในภาคฤดูรอน ใหลงทะเบียนเรียนไดไมเกิน 9 หนวยกิต

  หากสถาบันอุดมศึกษาใดมีเหตุผลและความจําเปนพิเศษ การลงทะเบียนเรียนที่มีจํานวนหนวยกิต

แตกตางไปจากเกณฑขางตนก็อาจทําได โดยการอนุมัติของสภาสถาบันอุดมศกึษา แตตองไมกระทบตอ

มาตรฐานและคุณภาพการศกึษา

10. ระยะเวลาการลงทะเบียนเรียน

 มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ กําหนดระยะเวลาการจองรายวิชาและพิมพบัตรลงทะเบียนเรียน ภาค

เรียนที่ 1 ภาคเรียนที่ 2 และภาคเรียนที่ 3 ดังนี้ (ประกาศมหาวิทยาลัยราชภฏัศรีสะเกษ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา 

ปการศึกษา 2565)

 1. ภาคปกติ

  1.1 การลงทะเบียนเรียน ภาคเรียนที่ 1 วันที่ 1 – 30 มิถุนายน 2565

  1.2 การลงทะเบียนเรียน ภาคเรียนที่ 2 วันที่ 17 ตุลาคม – 15 พฤศจิกายน 2565

  1.3 การลงทะเบียนเรียน ภาคเรียนที่ 3 วันที่ 20 กุมภาพันธ – 20 มีนาคม 2566

 2. ภาค กศ.บป. (เสาร - อาทิตย)

  2.1 การลงทะเบียนเรียน ภาคเรียนที่ 1 วันที่ 4 มิถุนายน – 3 กรกฎาคม 2565

  2.2 การลงทะเบียนเรียน ภาคเรียนที่ 2 วันที่ 8 ตุลาคม – 6 พฤศจิกายน 2565

  2.3 การลงทะเบียนเรียน ภาคเรียนที่ 3 วันที่ 4 มีนาคม – 2 เมษายน 2566
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11. การชําระคาธรรมเนียมการศึกษา

 กรณีนักศึกษาจายชําระเอง

  1. พิมพบัตรลงทะเบียนเรียน ไฟล PDF

  2. นักศึกษานําบัตรลงทะเบียนเรียนไปชําระคาธรรมเนียมการศกึษาตามปฏิทินการศึกษาได 3 

ชองทาง คือ

   2.1 ชําระคาธรรมเนียมการศกึษาผานเคานเตอรเซอรวิส

   2.2 ชําระคาธรรมเนียมการศกึษาผานธนาคารกรุงไทย

   2.3 ชําระคาธรรมเนียมการศกึษาผานธนาคารกรุงศรีอยุธยา

 กรณีนักศึกษาไดรับทุนยกเวนคาเลาเรียนจากมหาวิทยาลัย

  1.  ตรวจสอบสถานการณไดทุนจากหนวยงานท่ีดูแล

  2. นักศึกษานําบัตรลงทะเบียนเรียนใหแกเจาหนาที่ในหนวยงานที่ดูแลการใหทุนยกเวนคาเลา

เรียนจากมหาวิทยาลัย

   2.1 ทุนเรียนดี นําสงที่ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ

   2.2 ทุนความสามารถพิเศษ 1) ประเภทกีฬา นําสงที่งานพัฒนานักศึกษา สํานักงาน

อธิการบดี 2) ประเภทดนตรี นําสงที่สถาบันภาษา ศิลปและวัฒนธรรม

   2.3 ทุนสรางชื่อเสียง นําสงที่ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ

   2.4 ทุนนักศึกษาตางชาติ นําสงที่ฝายทะเบียนและประมวลผล สํานักสงเสริมและบริการ

วิชาการ

   2.5 ทุนประเภทอื่น ๆ นําสงที่ฝายทุนและแนะแนวการศึกษา งานพัฒนานักศึกษา สํานักงาน

อธิการบดี

 กรณีนักศึกษากูยืมเพื่อการศึกษา

  1. นักศึกษาเก็บบัตรลงทะเบียนเรียนไวที่ตัวเอง กรอกเลขท่ีบัตรลงทะเบียน วันที่ออกบัตรลง

ทะเบียนในระบบกูยืมเพ่ือการศึกษา

  2. นักศึกษานําบัตรลงทะเบียนเรียนติดตอที่ฝายทุนและแนะแนวการศึกษา งานพัฒนานักศึกษา 

สํานักงานอธิการบดี เพ่ือตรวจสอบขอมูลใหถูกตอง

  3. กรณีนักศึกษามียอดเงินลงทะเบียนเกินกวาวงเงินกูยืม นักศกึษาตองชําระเงินในสวนที่เกินที่

งานคลัง สํานักงานอธิการบดี

12. การลงทะเบียนรายวิชา

  นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเพิ่มรายวิชา ถอนรายวิชา ยกเลิกรายวชิา เปลี่ยนแปลงรายวชิา ขอ

เรียนรวมกับหมูเรียนอื่น เปดกรณีพิเศษ และลงทะเบียนเรียนแทน (R) กําหนดไววา ภาคเรียนที่ 1 และภาคเรียน

ที่ 2 สามารถยื่นคํารองและดําเนินการตามเอกสารภายใน 20 วัน นับจากวันเปดภาคเรียน และภาคเรียนที่ 3 

สามารถยื่นคํารองและดําเนินการตามเอกสารภายใน 10 วัน นับจากวันเปดภาคเรยีน (ประกาศมหาวทิยาลัย

ราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ปการศึกษา 2565)
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  การยกเลิกรายวิชา กําหนดไววา นักศกึษาขอรับคํารองและกรอกแบบฟอรมใหสมบูรณ ติดตอ

อาจารยผูสอนที่ตองการยกเลิกรายวิชาเพื่อใหความเห็นและลงนามอนุมัติ ติดตออาจารยที่ปรึกษา คณบดี 

หัวหนาฝายหลักสูตร หัวหนาฝายทะเบียนเพ่ือใหความเห็นและลงนามอนุมัติ ติดตอผูอํานวยการสํานักสงเสริม

และบริการวิชาการเพื่อใหความเห็นและลงนามอนุมัติ ติดตอรองอธิการบดีฝายวิชาการเพื่อใหความเห็นและ

ลงนามอนุมัติ ตรวจสอบรายวิชาในระบบตรวจสอบผลการเรียนวาเปน “W” แลว (สารสนเทศคูมือนักศึกษา

มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ, 2565)

  การเรียนรวมกับหมูเรียนอื่น กําหนดไววา นักศึกษาขอรับคํารองและกรอกแบบฟอรมใหสมบูรณ 

ติดตออาจารยผูสอนเพื่อใหความเห็นและลงนามอนุมัติ ติดตออาจารยที่ปรึกษา คณบดี หัวหนาฝายหลักสูตร 

หัวหนาฝายทะเบียนเพื่อใหความเห็นและลงนามอนุมัติ ติดตอรองอธิการบดีฝายวิชาการเพื่อใหความเห็นและ

ลงนามอนุมัติ ขอรับบัตรลงทะเบียนเรียนใหมที่ฝายทะเบียนเพื่อชําระคาธรรมเนียมการศึกษา (สารสนเทศคูมือ

นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ, 2565)

  การเปดกรณีพิเศษ กําหนดไววา นักศึกษาขอรับคํารองและกรอกแบบฟอรมใหสมบูรณ ติดตอ

อาจารยผูสอนเพื่อใหความเห็นและลงนามอนุมัติ ติดตออาจารยที่ปรึกษา คณบดี หัวหนาฝายหลักสูตร หัวหนา

ฝายทะเบียนเพื่อใหความเห็นและลงนามอนุมัติ ติดตอรองอธิการบดีฝายวชิาการเพ่ือใหความเห็นและลงนามอ

นุมัติ ขอรับบัตรลงทะเบียนเรียนใหมที่ฝายทะเบียนเพ่ือชําระคาธรรมเนียมการศกึษา (สารสนเทศคูมือนักศึกษา

มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ, 2565)

  การเรียนแทน (R) กําหนดไววา นักศึกษาขอรับคํารองและกรอกแบบฟอรมใหสมบูรณ ติดตอ

อาจารยผูสอนเพื่อใหความเห็นและลงนามอนุมัติ ติดตออาจารยที่ปรึกษา คณบดี หัวหนาฝายหลักสูตร หัวหนา

ฝายทะเบียนเพื่อใหความเห็นและลงนามอนุมัติ ติดตอรองอธิการบดีฝายวชิาการเพ่ือใหความเห็นและลงนามอ

นุมัติ ขอรับบัตรลงทะเบียนเรียนใหมที่ฝายทะเบียนเพ่ือชําระคาธรรมเนียมการศกึษา (สารสนเทศคูมือนักศึกษา

มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ, 2565)

 การลงทะเบียนผานอินเตอรเน็ต
  มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ กําหนดไววา ตั้งแตปการศึกษา 2564 เปนตนมา นักศึกษา

ที่ประสงคจะลงทะเบียนเรียนและรับบัตรลงทะเบียนเรียนใหเขาระบบแบบฟอรมที่ฝายทะเบียนแจงไวบน
อินเตอรเน็ต และในปการศกึษา 2565 เปนตนมา นักศึกษาสามารถพิมพบัตรลงทะเบียนเรียนในระบบพิมพใบ
ลงทะเบียนเรียน ดังนี้

  1. นักศึกษาเขาระบบพิมพใบลงทะเบียนเรียนดวยรหัสประจําตัวนักศึกษา และรหัสประจําตัว
ประชาชน
  2. การลงทะเบียนเรียนจะตองทําในชวงเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนดเทานั้น

  3. การดําเนินการลงทะเบียนใหดทําตามข้ันตอนที่อธิบายไวในสารสนเทศคูมือนักศึกษา
มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ
  4. นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียนเพิ่ม ถอน ยกเลิก เปล่ียนแปลง เรียนรวม เปดกรณพีิเศษ 

หรือเรียนแทน ภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด ไดที่ฝายทะเบียน
  5. นักศึกษาที่ลงทะเบียนผานระบบอินเตอรเน็ตแลวไมประสบความสําเร็จหรือมีปญหาไม
สามารถลงทะเบียนเรียนได จะดวยสาเหตุใดก็ตาม นักศึกษาตองรีบติดตอฝายทะเบียนทันที
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บทที่ 4

ขั้นตอนการปฏิบัตงิานลงทะเบียนเรียน

 งานทะเบียนและประมวลผล ดําเนินการจัดเก็บ บันทึกและปฏบิัติการเกี่ยวกับรายละเอียดทุกประ

การของนักศึกษาตั้งแตเขาสูสถานภาพการเปนนักศึกษาจนกระทั่งพนสภาพการเปนนักศึกษาภายใตขอบังคับ 

ระเบียบ ประกาศและแนวปฏิบัติที่มหาวิทยาลัยกําหนด รวบรวมและดําเนินการดานขอมูลสารสนเทศตาง ๆ ที่

เกี่ยวของกับการเรียนการสอน ขอมูลนักศึกษา ตลอดจนบริการและเผยแพรขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาแก

บุคคล/หนวยงานตาง ๆ  ทั้งในและนอกมหาวิทยาลัย เพื่อใหเกิดประสิทธิภาพและคลองตัวในการติดตอประสาน

งานกับหนวยงาน ซึ่งคูมือการปฏิบัติงาน ประกอบดวยขั้นตอนการปฏิบัติงานลงทะเบียนเรียนตาง ๆ ดังนี้

 1. การลงทะเบียนเรียน

 2. การยกเลิกรายวชิาเรียน

 3. การลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอื่น

 4. การเปดสอนกรณีพิเศษ

 5. การลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน

1. ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียน
 1.1 ขอบงัคับ ระเบียบ ประกาศ และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวของ

  - ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 

หมวด 4 การลงทะเบียนเรียนและสภาพนักศึกษา

  - ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย เงินคาธรรมเนียมการศกึษาระดับปริญญาตรี 

พ.ศ. ๒๕๕๙

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา ระดับปริญญาตรี 

พ.ศ. ๒๕๕๙

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง การรับ - จายเงินคาธรรมเนียมการศึกษาเพื่อ

จัดการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาคปกติ พ.ศ. ๒๕๕๙

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง การรับ - จายเงินคาธรรมเนียมการศึกษาเพื่อ

จัดการศึกษาระดับปริญญาตรี ภาค กศ.บป. (เสาร – อาทิตย) พ.ศ. ๒๕๕๙

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง กําหนดอัตราคาธรรมเนียมการศึกษาพิเศษ สําหรับ

ฝกทักษะหรือฝกประสบการณวิชาชีพ สําหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๙ 

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมอื่น ๆ สําหรับฝกทักษะ หรือ 

ฝกประสบการณวชิาชีพ สําหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาสาธารณสุข

ชุมชน พ.ศ. ๒๕๖๐

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา ระดับปริญญาตรี 

(เพิ่มเติม) พ.ศ. ๒๕๖๒ 

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง การรับและจายเงินคาธรรมเนียมการศึกษา 

โครงการความรวมมือทางวิชาการ หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการธุรกิจการคาสมัยใหม พ.ศ. 
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๒๕๖๓ 

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา ระดับปริญญาตรี 

สาขาอาชีวอนามัยและความปลอดภัย 

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศึกษา ระดับปริญญาตรี 

พ.ศ. ๒๕๖๕

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ประจําปการศึกษา 2565

 1.2 การดําเนินการลงทะเบียนเรียน

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม

ที่ใชดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

1 เจาหนาที่ทะเบียนเปดและปด

ระบบจองรายวิชาที่นักศึกษาลง

ทะเบียนเรียน

ดําเนินการเปดการจองรายวิชา

กอนเปดภาคเรียน 20 วัน และ

ปดการจองรายวิชา กอนเปด

ภาคเรียน 1 สัปดาห ตามปฏิทิน

การศึกษา

http://www.

oass.sskru.

ac.th/OASS.

html

5 นาที

2 เจาหนาที่ทะเบียนลงขอมูล

รายวิชาเรียนตามท่ีนักศึกษาแจง

ขอจองในระบบ

ดําเนินการบันทึกรายวิชาใน

ระบบทะเบียนนักศึกษาเปนราย

คนเฉพาะที่แจงขอจองรายวิชา

โปรแกรม

register

0.30 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

3 เจาหนาที่ทะเบียนสั่งพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนไฟล PDF

ดําเนินการจัดพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนรายคน โดย

กําหนดระยะเวลาการชําระคา

ลงทะเบียนตามระยะเวลาที่

มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

counter

0.30 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

4 เจาหนาที่ทะเบียนสงบัตรลง

ทะเบียนเรียนที่เปนไฟล PDF 

เขาระบบพิมพใบลงทะเบียน

เรียนออนไลน

ดําเนินการนําไฟลท้ังหมดท่ีสั่ง

พิมพเปน PDF เขาสูระบบพิมพ

ใบลงทะเบียนเรียนออนไลนเพ่ือ

ใหนักศึกษาสามารถดาวนโหลด

หรือสั่งพิมพแลวนําไปชําระคาลง

ทะเบียนเรียน

โปรแกรม

FileZilla

0.1 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

5 เจาหนาที่ทะเบียนสุมตรวจ

สอบความถูกตองของไฟลที่

นําเขาพิมพใบลงทะเบียนเรียน

ออนไลน

เปนการตรวจสอบความถูกตอง/

สมบูรณของบัตรลงทะเบียน

เรียนที่นําเขาระบบพิมพใบลงทะ

เบียนเรียนออนไลน

http://202.29.

57.13/tuition/

1 นาที/

นักศึกษา 1 

คน
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 1.3 การดําเนินการเพิ่ม - ถอน เปลี่ยนแปลงรายวิชาเรียน

  ในกรณีนักศึกษาพบความไมถูกตองของบัตรลงทะเบียนเรียนท่ีจะนําไปชําระคาลงทะเบียนเรียน 

ใหติดตอที่งานทะเบียนและประมวลผล เพื่อดําเนินการแกไขรายวิชาใหถูกตอง ดังมีรายละเอียดขั้นตอนตอไปนี้

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม/

สถานท่ีดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

1 นักศึกษานําบัตรลงทะเบียน

เรียนติดตอเจาหนาที่งาน

แผนการเรียนเพื่อตรวจสอบราย

วิชาเรียนและทําการแกไข

เจาหนาที่แผนการเรียนทําการ

ตรวจสอบรหัสวชิา ชื่อวิชา 

หนวยกิต อาจารยผูสอน ที่คณะ

สรุปสงใหแกงานแผนการเรียน

โปรแกรม

Table

30 นาที

2 เจาหนาที่ทะเบียนลงขอมูล

รายวิชาเรียนที่ถูกตองใหแก

นักศึกษา

ดําเนินการบันทึกรายวิชาใน

ระบบทะเบียนนักศึกษาเปนราย

คนเฉพาะที่แจงขอจองรายวิชา

โปรแกรม

register

0.30 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

3 เจาหนาที่ทะเบียนสั่งพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนไฟล PDF

ดําเนินการจัดพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนรายคน โดย

กําหนดระยะเวลาการชําระคา

ลงทะเบียนตามระยะเวลาที่

มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

counter

0.30 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

4 เจาหนาที่ทะเบียนสงบัตรลง

ทะเบียนเรียนที่เปนไฟล PDF 

เขาระบบพิมพใบลงทะเบียน

เรียนออนไลน

ดําเนินการนําไฟลท้ังหมดท่ีสั่ง

พิมพเปน PDF เขาสูระบบพิมพ

ใบลงทะเบียนเรียนออนไลนเพ่ือ

ใหนักศึกษาสามารถดาวนโหลด

หรือสั่งพิมพแลวนําไปชําระคาลง

ทะเบียนเรียน

โปรแกรม

FileZilla

0.1 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

5 เจาหนาที่ทะเบียนสุมตรวจ

สอบความถูกตองของไฟลที่

นําเขาพิมพใบลงทะเบียนเรียน

ออนไลน

เปนการตรวจสอบความถูกตอง/

สมบูรณของบัตรลงทะเบียน

เรียนที่นําเขาระบบพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนออนไลน

http://202.29.

57.13/tuition/

1 นาที/

นักศึกษา 1 

คน
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 1.4 แบบฟอรมคํารองการลงทะเบียนเรียน
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2. ขั้นตอนการยกเลิกรายวิชาเรียน (W)
 นักศึกษาที่ประสงคจะยื่นคํารองขอยกเลิกรายวิชาเรียน ในบางรายวิชาที่ไดลงทะเบียนเรียนไปหลังจาก

กําหนดการเพิ่มถอนวิชาเรียน นักศึกษาจะตองยื่นคํารองเพื่อขอยกเลิกรายวิชาเรียนกอนการสอบปลายภาคอ

ยางนอย 1 สัปดาห

 2.1 ขอบงัคับ ระเบียบ ประกาศ และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวของ

  - ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 

หมวด 4 การลงทะเบียนเรียนและสภาพนักศึกษา และหมวด 5 การวัดและการประเมินผลการศึกษา

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ประจําปการศึกษา 2565

 2.2 การดําเนินการยกเลิกรายวิชาเรียน

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม/

สถานท่ีดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

1 นักศึกษาจัดทําคํารองเพ่ือยกเลิก

รายวิชา

นักศึกษาที่ยกเลิกรายวิชาในบาง

รายวิชาที่ไดลงทะเบียนเรียนไป

แลว จะไดรับสัญลักษณผลการ

ประเมิน “W”

http://www.

oass.sskru.ac.th/

OASS.html

5 นาที

2 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

ยกเลกิรายวิชาจากอาจารยที่

ปรึกษา

อาจารยที่ปรึกษาจะพิจารณา 

เห็นชอบใหนักศึกษายกเลิกราย

วิชา

หองพักอาจารยที่

ปรึกษา

1 วัน

3 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

ยกเลกิรายวิชาจากอาจารยผู

สอน

อาจารยผูสอนจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษายกเลิกรายวิชา

หองพักอาจารยผู

สอน

1 วัน

4 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

ยกเลกิรายวิชาจากคณบดีที่นัก

ศึกษาสังกัด

คณบดีที่นักศึกษาสังกัดจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษา

ยกเลกิรายวิชา

หองพักคณบดี 1 วัน

5 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

ยกเลกิรายวิชาจากผูอํานวย

การสํานักสงเสริมและบริการ

วิชาการ

ผูอํานวยการสํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษายกเลิกรายวิชา

หองพักผูอํานวย

การสํานักสงเสริม

และบริการวิชาการ

1 วัน

6 นักศึกษาขออนุมัติยกเลิก

รายวิชาจากรองอธิการบดีฝาย

วิชาการ

รองอธิการบดีฝายวชิาการจะ

อนุมัติใหนักศกึษายกเลิกราย

วิชาได

หองพักรองอธิการ

ฝายวิชาการ

1 วัน



มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษคูมือปฏิงานลงทะเบียนเรียน - 45 -

 2.2 การดําเนินการยกเลิกรายวิชาเรียน (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม/

สถานท่ีดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

7 นายทะเบียนบันทึกผลการเรียน

เปนสัญลักษณอักษร “W” ใน

รายวิชาที่นักศึกษาแจงยกเลิก

รายวิชา

นายทะเบียนบันทึกผลการเรียน

เปนสัญลักษณอักษร “W” ใน

รายวิชาที่นักศึกษาแจงยกเลิก

รายวิชาในระบบทะเบียน

นักศึกษาและระบบทะเบียน

นักศึกษาออนไลนใหแกนักศึกษา

โปรแกรม

register

5 นาที

8 นายทะเบียนนําขอมูลผลการ

เรียน “W” ที่นักศึกษายกเลิก

เขาสูระบบกรอกเกรดอาจารย

และระบบทะเบียนนักศึกษา

ออนไลน

นายทะเบียนจะตรวจสอบ

คํารองวามีการดําเนินการตาม

กําหนดระยะเวลาตามปฏิทิน

การศึกษา ในกรณีที่เลยกําหนด

ระยะเวลา นายทะเบียนจะไม

สามารถบันทึกสัญลกัษณ “W” 

ในรายวิชาที่นักศึกษาขอยกเลิก 

นักศึกษาตองติดตออาจารยผู

สอนหากนักศึกษาดําเนินการ

ไมทันที

โปรแกรม

gradetransfers

2 นาที

9 นักศึกษานําสวนลางของคํารอง

ยื่นตออาจารยผูสอนเพื่อยืนยัน

การดําเนินการยกเลิกรายวิชา

ในระบบทะเบียนนักศึกษาและ

ระบบทะเบียนนกัศึกษาออนไลน

นักศึกษาและอาจารยจะพบ

รายวิชาที่ยกเลิกมีผลการเรียน

เปนสัญลักษณ “W” ซึ่งไมนํา

มาคิดคาคะแนนเฉลี่ยและไม

นํามาคํานวณหนวยกิต แตมีผล

ทําใหนักศึกษาไมมีสิทธิ์ไดรับ

เกียรตินิยม

- 1 วัน
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 2.3 แบบฟอรมคํารองการยกเลิกรายวิชาเรียน
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3. ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอื่น
 นักศึกษาที่ไมสามารถลงทะเบียนตามรายวชิาในแผนการเรียนได จําเปนตองลงทะเบียนรายวิชากับหมู

เรียนอ่ืน ๆ ท่ีเปดการเรียนการสอน โดยนักศึกษาตองยื่นคํารองขอลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอ่ืนพรอมแจง

เหตุผลความจําเปน เชน ลาพักการศึกษา โอนยายมาเรียน เก็บรายวิชาเพ่ิม หรือ ปรับระดับผลการเรียน และ

ตองผานความเห็นชอบจากอาจารยผูสอนในทุกรายวิชาที่ขออนุญาตและเมื่อไดรับอนุญาตตามลําดับขั้นตอน

แลว นักศึกษาจึงจะมีสิทธิ์เรียนรวมกับหมูเรียนอื่นได

 3.1 ขอบงัคับ ระเบียบ ประกาศ และแนวปฏิบตัิที่เกี่ยวของ

  - ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 

หมวด 4 การลงทะเบียนเรียนและสภาพนักศึกษา และหมวด 5 การวัดและการประเมินผลการศึกษา

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ประจําปการศึกษา 2565

 3.2 การดําเนินการลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอื่น

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม

ที่ใชดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

1 หัวหนางานแผนการเรียน

นํารายวิชาเขาสูระบบ

ตารางเรียน/ตารางสอน

หัวหนางานแผนการเรียนจะรวบรวม

รายวิชาจากทุกคณะบันทึกใน

ระบบตารางเรียนแลวนําขอมูลขึ้นสู

ระบบตารางเรียน/ตารางสอนใหแก

นักศึกษาและอาจารยผูสอนกอนเปด

ภาคเรียน 1 - 2 สัปดาห

http://reg.sskru.

ac.th/timetbl/

1 วัน

2 นักศึกษาตรวจสอบแผนการ

เรียน/รายวชิาเรียน

นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายวชิา

ที่เปดสอนทําการเรียนการสอน

ไดทั้งภาคปกติและภาค กศ.บป. 

(เสาร - อาทิตย) โดยแนวปฏิบัติแลว 

นักศึกษาภาคปกติสามารถเรียนรวม

กับภาคปกติและภาค กศ.บป. (เสาร - 

อาทิตย) ได แตนักศกึษาภาค กศ.บป. 

(เสาร-อาทิตย) จะไมสามารถเรียน

รวมกับภาคปกติได ซึ่งคาธรรมเนียม

การศึกษาจะเปนลักษณะเหมาจาย 

นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียน

ไดไมเกินหนวยกิตที่มหาวิทยาลัย

กําหนด

http://reg.sskru.

ac.th/student/

login.php

10 นาที
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 3.2 การดําเนินการลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอื่น (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม

ที่ใชดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

3 นักศึกษาจัดทําคํารองเพ่ือลง

ทะเบียนเรียนรวมกับหมูเรียน

อื่น

นักศึกษาจัดทําคํารองลงทะเบียน

เรียนรวมหมูเรียนอ่ืนใหเสร็จสิ้น

ภายใน 20 วันของการเปดภาค

เรียน โดยตองแนบ 1) บัตรลง

ทะเบียนเรียนตามแผนการเรียนที่

นักศึกษาจองรายวิชา 2) ตาราง

เรียนที่นักศึกษาเขาเรียน เพื่อให

เจาหนา อาจารยและผูบริหาร 

ไดตรวจสอบจํานวนหนวยกิต

และชั่วโมงเรียนไมใหทับซอนกับ

รายวิชาในตารางเรียน

http://www.

oass.sskru.

ac.th/OASS.

html

1 นาที

4 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียน

อื่นจากอาจารยผูสอน

อาจารยผูสอนจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียน

รวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักอาจารยผู

สอน

1 วัน

5 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียน

อื่นจากหัวหนางานแผนการ

เรียน

หัวหนางานแผนการเรียนจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษา

ลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอ่ืน 

โดยไมขัดตอขอบังคับ ระเบียบ 

ประกาศ และแนวปฏิบัติที่

มหาวิทยาลัยกําหนด

สํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการ

1 วัน

6 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียน

อื่นจากอาจารยที่ปรึกษา

อาจารยที่ปรึกษาจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียน

รวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักอาจารยที่

ปรึกษา

1 วัน

7 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียน

อื่นจากคณบดีที่นักศึกษาสังกัด

คณบดีที่นักศึกษาสังกัดจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษาลง

ทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักคณบดี 1 วัน

8 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียน

อื่นจากผูอํานวยการสํานักสง

เสริมและบริการวิชาการ

ผูอํานวยการสํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียน

รวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักผูอํานวย

การสํานักสง

เสริมและบริการ

วิชาการ

1 วัน
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 3.2 การดําเนินการลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอื่น (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม

ที่ใชดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

9 นักศึกษาขออนุมัติการลง

ทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอ่ืน

จากรองอธิการบดีฝายวิชาการ

รองอธิการบดีฝายวชิาการจะ

อนุมัติใหนักศกึษาลงทะเบียน

เรียนรวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักรองอธิการ

ฝายวิชาการ

1 วัน

10 เจาหนาที่ทะเบียนบันทึก

รายวิชาเรียนรวมหมูเรียนอื่นใน

ระบบทะเบียนนักศึกษา

เจาหนาที่ทะเบียนตรวจสอบ

จํานวนหนวยกิตและความครบ

ถวนของรายวิชาที่ลงทะเบียน

ตามแผนและลงทะเบียนเรียน

รวมหมูเรียนอ่ืน ตองไมเกินขอ

บังคับที่มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

Table

10 นาที

11 เจาหนาที่ทะเบียนสั่งพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนไฟล PDF

ดําเนินการจัดพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนรายคน โดย

กําหนดระยะเวลาการชําระคา

ลงทะเบียนตามระยะเวลาที่

มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

counter

0.30 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

12 เจาหนาที่ทะเบียนสงบัตรลง

ทะเบียนเรียนที่เปนไฟล PDF 

เขาระบบพิมพใบลงทะเบียน

เรียนออนไลน

ดําเนินการนําไฟลท้ังหมดท่ีสั่ง

พิมพเปน PDF เขาสูระบบพิมพ

ใบลงทะเบียนเรียนออนไลนเพ่ือ

ใหนักศึกษาสามารถดาวนโหลด

หรือสั่งพิมพแลวนําไปชําระคาลง

ทะเบียนเรียน

โปรแกรม

FileZilla

0.1 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

13 เจาหนาที่ทะเบียนสุมตรวจ

สอบความถูกตองของไฟลที่

นําเขาพิมพใบลงทะเบียนเรียน

ออนไลน

เปนการตรวจสอบความถูกตอง/

สมบูรณของบัตรลงทะเบียน

เรียนที่นําเขาระบบพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนออนไลน

http://202.29.

57.13/tuition/

1 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

 3.3 แนวปฏิบัติอื่น ๆ
 1. ใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียนที่เรียนปกติ (ตามบัตรลงทะเบียน) และลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียน

อื่นในตารางเรียนเดียวกัน

 2.  ใหนักศึกษาขออนุญาตอาจารยผูสอนที่จะขอเรียนรวมทุกรายวชิา แลวจึงเสนอคํารองตามลําดับ

 3.  อาจารยที่ปรึกษาตรวจสอบตารางเรียนวาถูกตองกับความจริงหรือไม

 4. ใหนักศึกษาแนบคํารองนี้กับสําเนาบัตรลงทะเบียนเรียนและตารางเรียนเพ่ือที่ฝายทะเบียนจะได

ออกบัตรลงทะเบียนเรียนใหมที่ถูกตองสมบูรณใหนักไปชําระคาลงทะเบียนเรียนตอไป

 5. นักศึกษาตองเก็บสําเนาคํารองที่ผานการอนุมัติไวเปนหลักฐานดวย
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 3.4 แบบฟอรมคํารองการลงทะเบียนเรียนรวมหมูเรียนอื่น
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4. ขั้นตอนการเปดสอนกรณีพิเศษ

 นักศึกษาที่เรียนไมครบหลักสูตร เนื่องจากเหตุจําเปนบางประกาศ นักศึกษาอาจยื่นคํารองขอเปดสอน

บางรายวิชาเปนกรณีพิเศษ ในกรณีที่ภาคเรียนนั้นไมมีการเปดการเรียนการสอนรายวิชานั้น แตนักศึกษามีความ

จําเปนที่จะตองเรียนรายวชิาดังกลาว เพ่ือใหครบตามโครงสรางหลักสูตรและสําเร็จการศกึษาตามหลักสูตร โดย

ไมเสียสิทธิ์การไดรับปริญญาเกียรตินิยมเมื่อสําเร็จการศึกษา

 4.1 ขอบงัคับ ระเบียบ ประกาศ และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวของ

  - ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 

หมวด 4 การลงทะเบียนเรียนและสภาพนักศึกษา และหมวด 5 การวัดและการประเมินผลการศึกษา

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ประจําปการศึกษา 2565

 4.2 การดําเนินการเปดสอนกรณีพิเศษ

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม/

สถานท่ีดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

1 หัวหนางานแผนการ

เรียนนํารายวิชาเขา

สูระบบตารางเรียน/

ตารางสอน

หัวหนางานแผนการเรียนจะรวบรวม

รายวิชาจากทุกคณะบันทึกในระบบ

ตารางเรยีนแลวนาํขอมลูขึ้นสูระบบตาราง

เรียน/ตารางสอนใหแกนักศึกษาและ

อาจารยผูสอนกอนเปดภาคเรียน 1 - 2 

สัปดาห

http://reg.sskru.

ac.th/timetbl/

1 วัน

2 นักศึกษาที่ประสงคจะ

ขอเปดการสอนกรณี

พิเศษใหทําการตรวจ

สอบแผนการเรียน/

รายวิชาเรียน

นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายวชิาที่เปด

สอนทําการเรียนการสอนไดท้ังภาคปกติ

และภาค กศ.บป. (เสาร - อาทิตย) ซึ่งคา

ธรรมเนียมการศึกษาจะเปนลักษณะเหมา

จาย นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียนได

ไมเกินหนวยกิตที่มหาวิทยาลัยกําหนด

http://reg.sskru.

ac.th/student/

login.php

10 นาที

3 นักศึกษาจดัทาํคาํรองขอ

เปดการสอนกรณีพิเศษ

นักศึกษาจัดทําคํารองขอเปดสอนกรณี

พิเศษใหเสร็จสิ้นภายใน 20 วันของการ

เปดภาคเรียน โดยตองแนบ 1) บัตร

ลงทะเบียนเรียนตามแผนการเรียนที่

นักศึกษาจองรายวิชา 2) ตารางเรียน

ที่นักศึกษาเขาเรียน เพื่อใหเจาหนา 

อาจารยและผูบริหาร ไดตรวจสอบจํา

นวนหนวยกิตและช่ัวโมงเรียนไมใหทับ

ซอนกับรายวิชาในตารางเรียน

http://www.

oass.sskru.ac.th/

OASS.html

1 นาที
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 4.2 การดําเนินการเปดสอนกรณีพิเศษ (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม/

สถานท่ีดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

4 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

การขอเปดสอนกรณีพิเศษจาก

อาจารยผูสอน

อาจารยผูสอนจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาขอเปดการสอน

กรณีพิเศษ

หองพักอาจารยผู

สอน

1 วัน

5 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

การขอเปดสอนกรณีพิเศษจาก

หัวหนางานแผนการเรียน

หัวหนางานแผนการเรียนจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษา

ขอเปดการสอนกรณีพิเศษ โดย

ไมขัดตอขอบังคับ ระเบียบ 

ประกาศ และแนวปฏิบัติที่

มหาวิทยาลัยกําหนด

สํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการ

1 วัน

6 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

การขอเปดสอนกรณีพิเศษจาก

อาจารยที่ปรึกษา

อาจารยที่ปรึกษาจะพิจารณา 

เห็นชอบใหนักศึกษาขอเปดการ

สอนกรณีพิเศษ

หองพักอาจารยที่

ปรึกษา

1 วัน

7 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

การขอเปดสอนกรณีพิเศษจาก

คณบดีที่นักศึกษาสังกัด

คณบดีที่นักศึกษาสังกัดจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษา

ขอเปดการสอนกรณีพิเศษ

หองพักคณบดี 1 วัน

8 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ขอเปดสอนกรณีพิเศษจากผู

อํานวยการสํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการ

ผูอํานวยการสํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียน

รวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักผูอํานวย

การสํานักสงเสริม

และบริการวิชาการ

1 วัน

9 นักศึกษาขออนุมัติการขอ

เปดสอนกรณีพิเศษจากรอง

อธิการบดีฝายวิชาการ

รองอธิการบดีฝายวชิาการจะ

อนุมัติใหนักศกึษาลงทะเบียน

เรียนรวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักรองอธิการ

ฝายวิชาการ

1 วัน

10 เจาหนาที่ทะเบียนบันทึก

รายวิชาขอเปดสอนกรณีพิเศษ

ในระบบทะเบียนนักศึกษา

เจาหนาที่ทะเบียนตรวจสอบ

จํานวนหนวยกิตและความครบ

ถวนของรายวิชาที่ลงทะเบียน

ตามแผนและลงทะเบียนเรียน

รวมหมูเรียนอ่ืน ตองไมเกินขอ

บังคับที่มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

Table

10 นาที
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 4.2 การดําเนินการเปดสอนกรณีพิเศษ (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม

ที่ใชดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

11 เจาหนาที่ทะเบียนสั่งพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนไฟล PDF

ดําเนินการจัดพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนรายคน โดย

กําหนดระยะเวลาการชําระคา

ลงทะเบียนตามระยะเวลาที่

มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

counter

0.30 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

12 เจาหนาที่ทะเบียนสงบัตรลง

ทะเบียนเรียนที่เปนไฟล PDF 

เขาระบบพิมพใบลงทะเบียน

เรียนออนไลน

ดําเนินการนําไฟลท้ังหมดท่ีสั่ง

พิมพเปน PDF เขาสูระบบพิมพ

ใบลงทะเบียนเรียนออนไลนเพ่ือ

ใหนักศึกษาสามารถดาวนโหลด

หรือสั่งพิมพแลวนําไปชําระคาลง

ทะเบียนเรียน

โปรแกรม

FileZilla

0.1 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

13 เจาหนาที่ทะเบียนสุมตรวจ

สอบความถูกตองของไฟลที่

นําเขาพิมพใบลงทะเบียนเรียน

ออนไลน

เปนการตรวจสอบความถูกตอง/

สมบูรณของบัตรลงทะเบียน

เรียนที่นําเขาระบบพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนออนไลน

http://202.29.

57.13/tuition/

1 นาที/

นักศึกษา 1 

คน
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 4.3 แบบฟอรมคํารองการเปดสอนกรณีพิเศษ
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5. ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน
 นักศึกษาที่มีผลการเรียนตํากวา “C” สามารถทําเรื่องขอลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทนได โดยใน

รายวิชาที่มีผลการเรียนตํากวา “C” จะถูกบันทึกผลการประเมินดวยสัญลักษณ “R” และรายวิชาที่ลงทะเบียน

เรียนซําหรือเรียนแทน จะสามารถไดรับผลการประเมินคาระดับคะแนนใหม โดยนักศึกษาสามารถลงทะเบียน

เรียนซําหรือเรียนแทนก่ีครั้งก็ได โดยประเมินที่มีสัญลักษณ “R” จะไมถูกนํามาคํานวณเปนคาคะแนนเฉลี่ย แต

นักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน จะไมมีสิทธิ์ไดรับปริญญาเกียรตินิยมเมื่อสําเร็จการศึกษา

 5.1 ขอบงัคับ ระเบียบ ประกาศ และแนวปฏิบตัิที่เกี่ยวของ

  - ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 

หมวด 4 การลงทะเบียนเรียนและสภาพนักศึกษา และหมวด 5 การวัดและการประเมินผลการศึกษา

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ประจําปการศึกษา 2565

 5.2 การดําเนินการลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม

ที่ใชดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

1 หัวหนางานแผนการเรียนนํา

รายวิชาเขาสูระบบตาราง

เรียน/ตารางสอน

หัวหนางานแผนการเรียนจะ

รวบรวมรายวชิาจากทุกคณะบันทึก

ในระบบตารางเรียนแลวนําขอมูล

ขึ้นสูระบบตารางเรียน/ตารางสอน

ใหแกนักศึกษาและอาจารยผูสอน

กอนเปดภาคเรียน 1 - 2 สัปดาห

http://reg.sskru.

ac.th/timetbl/

1 วัน

2 นักศึกษามีผลการเรียน

รายวิชาตํากวา “C” ที่

ประสงคจะลงทะเบียนเรียน

ซําหรือเรียนแทนใหทําการ

ตรวจสอบแผนการเรียน/

รายวิชาเรียนที่เปดการเรียน

การสอน

นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายวชิา

ที่เปดสอนทําการเรียนการสอนได

ทั้งภาคปกติและภาค กศ.บป. (เสาร 

- อาทิตย) โดยแนวปฏิบัติทั่วไปแลว 

นักศึกษาภาคปกติสามารถเรียน

รวมกับภาคปกติและภาค กศ.บป. 

(เสาร - อาทิตย) ได แตนักศึกษา

ภาค กศ.บป. (เสาร-อาทิตย) จะไม

สามารถเรียนรวมกับภาคปกติได 

ซึ่งคาธรรมเนียมการศึกษาจะเปน

ลักษณะเหมาจาย นักศึกษาสามารถ

ลงทะเบียนเรียนไดไมเกินหนวยกิต

ที่มหาวิทยาลัยกําหนด

http://reg.sskru.

ac.th/student/

login.php

10 นาที
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 5.2 การดําเนินการลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม

ที่ใชดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

3 นักศึกษาจัดทําคํารองเพ่ือลง

ทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน

นกัศกึษาจัดทาํคาํรองลงทะเบยีน

เรียนซําหรือเรียนแทนใหเสร็จ

สิ้นภายใน 20 วันของการเปด

ภาคเรียน โดยตองแนบ 1) บัตร

ลงทะเบียนเรียนตามแผนการ

เรียนที่นักศึกษาจองรายวชิา 

2) ตารางเรียนที่นักศึกษาเขา

เรียน เพ่ือใหเจาหนา อาจารย

และผูบริหาร ไดตรวจสอบจํา

นวนหนวยกิตและช่ัวโมงเรียนไม

ใหทับซอนกับรายวิชาในตาราง

เรียน

http://www.

oass.sskru.

ac.th/OASS.

html

1 นาที

4 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทนจากอาจารยผูสอน

อาจารยผูสอนจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียน

ซําหรือเรียนแทน

หองพักอาจารยผู

สอน

1 วัน

5 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทนจากหัวหนางานแผนการ

เรียน

หัวหนางานแผนการเรียนจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษา

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทน โดยไมขัดตอขอบังคับ 

ระเบียบ ประกาศ และแนว

ปฏิบัติที่มหาวิทยาลัยกําหนด

สํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการ

1 วัน

6 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทนจากอาจารยท่ีปรึกษา

อาจารยที่ปรึกษาจะพิจารณา 

เห็นชอบใหนักศึกษาลงทะเบียน

เรียนซําหรือเรียนแทน

หองพักอาจารยที่

ปรึกษา

1 วัน

7 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทนจากคณบดีที่นักศึกษาสังกัด

คณบดีที่นักศึกษาสังกัดจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษา

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทน

หองพักคณบดี 1 วัน

8 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทนจากผูอํานวยการสํานักสง

เสริมและบริการวิชาการ

ผูอํานวยการสํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียน

ซําหรือเรียนแทน

หองพักผูอํานวย

การสํานักสง

เสริมและบริการ

วิชาการ

1 วัน
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 5.2 การดําเนินการลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/โปรแกรม/

สถานท่ีดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

9 นักศึกษาขออนุมัติการลง

ทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน

จากรองอธิการบดีฝายวิชาการ

รองอธิการบดีฝายวชิาการจะ

อนุมัติใหนักศกึษาลงทะเบียน

เรียนซําหรือเรียนแทน

หองพักรองอธิการ

ฝายวิชาการ

1 วัน

10 เจาหนาที่ทะเบียนบันทึก

รายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนซํา

หรือเรียนแทนในระบบทะเบียน

นักศึกษา

เจาหนาที่ทะเบียนตรวจสอบ

จํานวนหนวยกิตและความครบ

ถวนของรายวิชาที่ลงทะเบียน

ตามแผนและลงทะเบียนเรียน

ซําหรือเรียนแทน ตองไมเกินขอ

บังคับที่มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

Table

10 นาที

11 เจาหนาที่ทะเบียนสั่งพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนไฟล PDF

ดําเนินการจัดพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนรายคน โดย

กําหนดระยะเวลาการชําระคา

ลงทะเบียนตามระยะเวลาที่

มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

counter

0.30 

นาที/

นักศึกษา 

1 คน

12 เจาหนาที่ทะเบียนสงบัตรลง

ทะเบียนเรียนที่เปนไฟล PDF 

เขาระบบพิมพใบลงทะเบียน

เรียนออนไลน

ดําเนินการนําไฟลท้ังหมดท่ีสั่ง

พิมพเปน PDF เขาสูระบบพิมพ

ใบลงทะเบียนเรียนออนไลนเพ่ือ

ใหนักศึกษาสามารถดาวนโหลด

หรือสั่งพิมพแลวนําไปชําระคา

ลงทะเบียนเรียน

โปรแกรม

FileZilla

0.1 นาที/

นักศึกษา 

1 คน

13 เจาหนาที่ทะเบียนสุมตรวจ

สอบความถูกตองของไฟลที่

นําเขาพิมพใบลงทะเบียนเรียน

ออนไลน

เปนการตรวจสอบความถกูตอง/

สมบูรณของบัตรลงทะเบียน

เรียนที่นําเขาระบบพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนออนไลน

http://202.29.

57.13/tuition/

1 นาที/

นักศึกษา 

1 คน
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 5.3 แบบฟอรมคํารองการลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน
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บทที่ 5

ปญหา แนวทางการแกไข และขอเสนอแนะ

 การลงทะเบียนเรียน งานทะเบียนและประมวลผล สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ ถือวาเปนงานที่

มีความสําคัญอยางมากและยังเปนขอมูลสารสนเทศของนักศึกษาเกี่ยวกับรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนตั้งแตแรก

เขาจนถึงสําเร็จการศึกษา การลงทะเบียนเรียนผานระบบทะเบียนนักศึกษา ผูใชระบบสวนใหญ คือ บุคลากร

ภายในสํานักสงเสริมและบริการวิชาการ ดังนั้นถาหากการลงทะเบียนเรียนไมถูกตองและสมบูรณ อาจมีผล

ตอการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาโดยตรง ผูเขียนคูมือการปฏิบัติงานลงทะเบียนเรียน มหาวทิยาลัยราชภัฏ

ศรีสะเกษ ไดสรุปและรวบรวมปญหา แนวทางการแกไขและขอเสนอแนะการลงทะเบียนเรียน ในการปฏิบัติงาน 

มีดังนี้

 1. ปญหาการลงทะเบียนเรียน

  1.1 บุคลากรผูปฏิบัติงานการลงทะเบียนเรียนบางสวนยังขาดความรู ความเขาใจเก่ียวกับขอ

บังคับ ระเบียบปฏิบัติ หรือประกาศที่เก่ียวของกับการลงทะเบียนเรียน สงผลใหการทํางานของเจาหนาที่มี

ความคลาดเคลื่อน ไมถูกตองและลาชาตอการใหบริการ

  1.2 บุคลากรผูปฏิบัติงานการลงทะเบียนเรียนบางสวนยังขาดความรู ความเขาใจเกี่ยวกับการใช

งานการลงทะเบียนผานระบบทะเบียนนักศึกษา สงผลใหการทํางานของเจาหนาที่ลาชาตอการใหบริการ

  1.3 บุคลากรที่รับผิดชอบในการพัฒนาการลงทะเบียนเรียนผานระบบทะเบียน มีจํานวนนอย

และมีภาระงานปริมาณมาก สงผลใหขาดการพัฒนาอยางตอเนื่อง

 แนวทางแกไข

  ผูใชระบบ ผูพัฒนาระบบ ผูบริหารและผูใชบริการ ควรมีการแลกเปลี่ยนเรียนรูเกี่ยวกับขอบังคบั 

ระเบียบปฏิบัต ิหรือประกาศที่เก่ียวของกับการลงทะเบียนเรียน

 ขอเสนอแนะ

  ผูใชระบบ ผูพัฒนาระบบ และผูบริหารหรือผูที่เกี่ยวของ ควรมีการจัดอบรมหรือแลกเปลี่ยนเรียนรู

เกี่ยวกับการใชงานการลงทะเบียนเรียนผานระบบทะเบียนนักศึกษา

 2. ปญหาการยกเลิกรายวิชาเรียน

  2.1 นักศึกษาไมดําเนินการลงทะเบียนเรียนตามระยะเวลาที่กําหนดไวในปฏิทินการศึกษา

มหาวิทยาลัย

  2.2 นักศึกษาดําเนินการไมเสร็จสิ้นตามข้ันตอนที่มหาวิทยาลัยกําหนด

  2.3 เจาหนาที่ทะเบียนไมบันทึกผลการยกเลิกรายวิชาเรียนใหนักศึกษาทําใหอาจารยสงผลการ

เรียนนักศึกษาเปน “E”

  2.4 ขาดการประสานงานระหวางเจาหนาที่งานทะเบียนและประมวลผลกับเจาหนาที่คณะหรือ

หนวยงานหรือนักศึกษา
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 แนวทางแกไข

  เจาหนาที่บันทึกขอมูลควรกํากับติดตามและตรวจสอบขอมูลการยกเลิกรายวิชากอนการสอบ

ปลายภาค

 ขอเสนอแนะ 

  ควรมีการแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางหนวยงานที่เกี่ยวของ เชน กองคลงั งานพัฒนานักศึกษา คณะ

และงานทะเบียนและประมวลผล เพ่ือหาแนวทางแกไขปญหาและแนวทางปฏิบัติรวมกัน

 3. ปญหาการลงทะเบยีนเรียนรวมหมูเรียนอื่น

  3.1 นักศึกษาไมดําเนินการลงทะเบียนเรียนตามระยะเวลาที่กําหนดไวในปฏิทินการศึกษา

มหาวิทยาลัย

  3.2 นักศึกษาใหขอมูลรหัสวิชา ภาคเรียน หรือชื่อวชิาไมถูกตอง ทําใหเจาหนาที่ทะเบียนลงขอมูล

ไมถูกตอง

  3.3 นักศึกษาอาจใหอาจารยที่ปรึกษาหรืออาจารยอ่ืนที่ไมใชอาจารยผูสอนลงนามอนุมัติ ทําให

เกิดความผิดพลาดในการลงรายวิชาของเจาหนาที่ทะเบียน

  3.4 นักศึกษาลงเรียนรวมหมูเรียนอื่นผิดวชิา อันเกิดจากความเขาใจผิดเนื่องจากหลักสูตรมีการ

ปรับปรุงใหมทุก 5 ป

  3.5 นักศึกษาไมชําระคาลงทะเบียนเรียนตามระยะเวลาและไมนําสงคํารองขอลงทะเบียนเรียน

รวมหมูเรียนอ่ืน ทําใหเจาหนาที่ทะเบียนไมสามารถบันทึกขอมูลการชําระคาลงทะเบียนเรียนใหกับนักศึกษาได

 แนวทางแกไข

  เจาหนาที่ทะเบียนควรตรวจสอบขอมูลดวยความละเอียด รอบคอบและควรเผยแพรขอมูลใหกับ

นักศึกษาไดตรวจสอบความถูกตองของขอมูลเพื่อยืนยันการลงทะเบียนเรียนรวมกับหมูอ่ืน

 ขอเสนอแนะ

  ควรมีการแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางคณะ คณาจารย และงานทะเบียนและประมวลผล เพื่อใหเกิด

ความเขาใจและมีแนวปฏิบัติรวมกันในการดําเนินการ

 4. ปญหาการเปดสอนกรณีพิเศษ

  4.1 นักศึกษาไมดําเนินการลงทะเบียนเรียนตามระยะเวลาที่กําหนดไวในปฏิทินการศึกษา

มหาวิทยาลัย

  4.2 นักศึกษาขาดความรอบคอบในการขอเปดสอนกรณีพิเศษในรายวิชาที่เปนหลักสูตรเดิมและ

หลักสูตรใหม

  4.3 นักศึกษาในหมูเรียนเดียวกันทําเรื่องซําซอน ทําใหเจาหนาที่ตองทํางานซําซอน
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 แนวทางแกไข

  เจาหนาที่ควรเพ่ิมความรอบคอบและความละเอียดในการตรวจสอบรายวิชาท่ีนักศึกษาขอเปด

การสอนเปนกรณีพิเศษเพื่อไมใหนักศึกษาเรียนผิดรายวิชา

 ขอเสนอแนะ

  ควรมีการแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางคณะ คณาจารย และงานทะเบียนและประมวลผล เพื่อใหเกิด

ความเขาใจและมีแนวปฏิบัติรวมกันในการดําเนินการ

 5. ปญหาการลงทะเบยีนเรียนซําหรือเรียนแทน

  5.1 รายวชิาที่ของเรียนซําหรือเรียนแทน ไมสามารถบันทึกลงในระบบได เนื่องจากนักศึกษายังไม

ดําเนินการลงทะเบียนเรียนและชําระเงินคาลงทะเบียนเรียน

  5.2 บางรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนซําจะไมเปลี่ยนเกรด E เปน R เนื่องจากนักศกึษาไดมีการลง

ทะเบียนเรียนรายวชิาคนละลําดับ

  5.3 นักศึกษาใหขอมูลไมถูกตอง ทําใหเจาหนาที่แจงนักศึกษาดําเนินการผิดคํารอง

 แนวทางแกไข

  นักศึกษาตองยื่นคํารองขอลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน ที่งานทะเบียนและประมวลผลเพื่อ

เจาหนาที่ทะเบียนจะไดบันทึกขอมูลรายวิชาที่เรียนซําหรือแทน เพ่ือเปลี่ยนเกรด E เปน R ในระบบลงทะเบียน

เรียนใหนักศึกษา

 ขอเสนอแนะ

  ควรมีการแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางคณะ คณาจารย และงานทะเบียนและประมวลผล เพื่อใหเกิด

ความเขาใจและมีแนวปฏิบัติรวมกันในการดําเนินการ
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